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1-ENQUADRAMENTO

Através do Acordo do Espago Econémico Europeu (EEE), assinado na cidade do Porto em maio de
1992, a Islandia, o Liechtenstein e a Noruega, sdo parceiros no mercado interno com os Estados-
Membros da Unido Europeia.

Como forma de promover um continuo e equilibrado reforgo das relagcdes econdmicas e comerciais,
as partes do Acordo do Espaco Econdmico Europeu estabeleceram um Mecanismo Financeiro
plurianual, conhecido como EEA Grants, através do qual a Islandia, o Liechtenstein e a Noruega apoiam
financeiramente os Estados-Membros da Unido Europeia com maiores desvios da média europeia do

PIB per capita, onde se inclui Portugal.

Este Mecanismo Financeiro do Espaco Econdmico Europeu (MFEEE), pretende atingir dois objetivos

gerais de igual importancia:

a) Reduzir as disparidades econémicas e sociais;

b) Reforgar as relacGes bilaterais entre os Paises Doadores e os Paises Beneficiarios.

Todos os programas, projetos e iniciativas financiados devem contribuir para estes dois objetivos

gerais.

Sendo Portugal um dos Paises Beneficiarios, foi assinado a 22 de maio de 2017 um Memorando de
Entendimento (MoU), entre Portugal e os Paises Doadores, de forma a assegurar a efetiva
implementagdo do MFEEE para o periodo 2014-2021.

Dada a necessidade de ser designada uma entidade para assumir a fun¢do de Ponto Focal Nacional do
MFEEE foi criada, nos termos da Resolugdo do Conselho de Ministros n.2 39/2017, de 10 de margo,
retificada pela Declaracdo de Retificagdo n214/2017, de 24 de abril, a Unidade Nacional de Gestdo
(UNG) do MFEEE 2014-2021.

A UNG tem por missdo o cumprimento das atribuicGes definidas no Regulamento do MFEEE 2014-

2021 e no respetivo MoU.

No dmbito do Fundo de Rela¢des Bilaterais® (FBR) a UNG tem as seguintes atribuicdes:

a) Gerir e coordenar aimplementagdo do Fundo de RelagGes Bilaterais previsto no Artigo 4.6 do

Regulamento do MFEEE 2014-2021;

! Fund for Bilateral Relations (FBR)
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b) Estabelecer e presidir ao Comité Conjunto para os Fundos Bilaterais? (JCBF), nos termos do

Artigo 4.2 do Regulamento do MFEEE 2014-2021.

Tendo em consideracdo as suas atribuicdes, a UNG elaborou o presente Manual que se destina a
apoiar os Operadores de Programa e os beneficidrios do MFEEE 2014-2021 na implementagdo do FBR,
nomeadamente na clarificagdo de conceitos e especificacdo de regras e procedimentos.

Este Manual podera ser revisto de forma a acolher os ajustamentos e melhoramentos considerados

convenientes, designadamente para introdugdo de novos procedimentos e/ou alteracdo dos atuais.

A consulta deste Manual ndo dispensa nem substitui a consulta do quadro legal do MFEEE 2014-2021,
sendo que em caso de conflito prevalecem as disposicdes constantes nos seguintes documentos:

- Regulamento MFEEE 2014-2021;

- Bilateral Fund Agreement;

- Bilateral Guideline;

- Descricdo do Sistema de Gestdo e Controlo a nivel nacional.

Estes documentos encontram-se disponiveis para consulta no site EEA Grants Portugal:

www.eeagrants.gov.pt

2 - OBJETIVOS DO FUNDO DE RELAGOES BILATERAIS

Entende-se por relagdes bilaterais entre paises, a cooperagao entre as suas instituicdes e pessoas ao
nivel administrativo, politico, do setor privado, do setor académico e da sociedade civil.

Nesse sentido, o FBR pretende fortalecer as relagdes entre Portugal e os Paises Doadores mediante o
financiamento de iniciativas bilaterais que permitam aumentar a cooperagdo estratégica, o trabalho
em rede, o intercdmbio de conhecimentos, bem como a realizagcdo de outras iniciativas conjuntas para
além dos Programas acordados no MoU.

De acordo com o artigo 4.6 do Regulamento do MFEEE 2014-2021, cada Pais Beneficidrio deve
reservar um minimo de 2% da sua dotagado total para o financiamento de iniciativas bilaterais, tendo

Portugal alocado através do MoU um montante de 2.054.000€ para o FBR.

2 Joint Committee for Bilateral Funds (JCBF)
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3 — GESTAO DO FUNDO DE RELAGOES BILATERAIS

Todas as iniciativas financiadas pelo MFEEE 2014-2021 devem seguir uma abordagem de gestdo
baseada nos resultados, através de uma articulacdo légica entre os objetivos, atividades, instrumentos

e recursos, o que implica:

a) Definicdo de objetivos;

b) Identificagdo do grupo alvo ou dos beneficiarios finais a atingir;

c) Definicdo de meios e recursos adequados para atingir os objetivos;

d) Monitorizacdo do progresso através de indicadores previamente definidos;
e) Identificacdo e gestdo dos riscos associados;

f) Registo dos resultados alcangados e dos recursos utilizados;

g) Avaliagdo continua.

A aplicacdo desta metodologia as relagGes bilaterais implica também a definicdo de medidas que

garantam a sustentabilidade da parceria.

Os resultados esperados das iniciativas financiadas devem ser traduzidos em produtos tangiveis
(outputs) que promovam a cooperacgdo entre entidades nacionais e entidades dos Paises Doadores

(outcomes), contribuindo assim para o reforco das relagGes bilaterais (impacto).

OUTPUTS OUTCOMES IMPACTO
Produtos resultantes da Efeitos diretos, imediatos Fortalecimento das
INICIATIVAS iniciativa bilateral e concretos das parcerias relagdes bilaterais
BILATERAIS concretizadas para o
reforgo da cooperagdo
bilateral

Para que os resultados da iniciativa bilateral possam ser medidos é imprescindivel a predefinicdo de
indicadores claros, verificaveis e mensuraveis, que permitam a avaliagcdo da iniciativa no que respeita

a sua realizacdo e aos resultados alcancados.
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3.1 - Acordo do Fundo de Relag¢des Bilaterais

Com vista a implementacao do FBR, foi assinado a 21 de setembro de 2017, o Acordo entre o Financial
Mechanism Committee (FMC) e a UNG, nos termos previstos no Regulamento MFEEE 2014-2021.

Este Acordo regula os direitos e deveres das partes e descreve:

a) O papel, funcionamento e composi¢ao do JCBF;
b) Os procedimentos e requisitos do Work Plan;

c) Os procedimentos e requisitos para a alocagdo de fundos.

3.2 — Comité Conjunto para os Fundos Bilaterais

O Comité Conjunto para os Fundos Bilaterais (JCBF) é presidido pela
- . Art.2. 4.2 do Regulamento
UNG e tem a responsabilidade geral de supervisionar o progresso da Atribuicdes do JCBF

implementacdo do FBR.

E através do JCBF que s3o determinadas as ambicdes bilaterais, as areas prioritarias para a cooperagdo
bilateral e as iniciativas concretas a financiar pelo FBR.
O JCBF também tem um papel direto na decisdao sobre as aloca¢bes adicionais de Fundos para os

Programas, bem como na identificagao de iniciativas bilaterais para além dos Programas.

O JCBF é composto por representantes das seguintes entidades:

a) UNG;

b) Ministério dos Negdcios Estrangeiros de Portugal;

c) Ministério dos Negdcios Estrangeiros da Noruega (representado pela Embaixada da Noruega
em Lisboa);

d) Ministério dos Negdcios Estrangeiros da Islandia;

e) Ministério dos Negdcios Estrangeiros do Liechtenstein.

Qualquer membro do JCBF pode convidar a participar nestas reunides os representantes de:

a) Operadores dos Programas (OP);
b) Donor Programme Partners (DPP) designados no MoU;

c) Outras entidades Uteis para a discussdo de assuntos especificos.
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3.3 —Work Plan

O Work Plan é a proposta de implementacdo do FBR, onde consta o quadro geral da sua execucdo, as
principais iniciativas bilaterais a serem organizadas, os respetivos orcamentos e resultados esperados.
Trata-se de um documento dinamico, elaborado pela UNG em colaboragdo com os Paises Doadores,

gue esta sujeito a aprovagdo do JCBF.

4 - MODALIDADES DE ATRIBUICAO DE FINANCIAMENTO

Dos 2.054.000€ alocados ao FBR por Portugal, 500.000€ foram disponibilizados diretamente aos
Operadores de Programa do MFEEE, através do MoU, ficando o restante montante sob a gestdo da

UNG. Deste modo, a distribuicdo financeira dos montantes alocados pode ser feita da seguinte forma:

a) Os 500.000€ disponibilizados aos Operadores de Programa destinam-se ao refor¢o das
relagBes bilaterais no ambito da sua atuagdo e podem ser utilizados:
i Diretamente pelos Operadores de Programa através da realizacdo de iniciativas
bilaterais pré-definidas;
ii. No financiamento de iniciativas de interesse bilateral, desenvolvidas por outras
entidades no ambito dos Programas do MFEEE 2014-2021, a atribuir pelo respetivos

Operadores de Programa através da abertura de concursos.

Cada Operador de Programa recebeu, diretamente do
Financial Mechanism Office (FMO), um adiantamento
extraordinario de 50.000€, para fazer face as despesas com Art. 4.6 do Regulamento
as iniciativas bilaterais efetuadas no desenvolvimento dos Adiantamento
respetivos Programas. Este adiantamento é considerado

como parte dos 500.000€ alocados aos Programas através do

MoU.

b) Os restantes 1.554.000€ alocados ao FBR sdo geridos pela UNG, de acordo com o definido
pelo JCBF. Este montante visa apoiar iniciativas de interesse bilateral, para além do alcance
dos Programas, a serem executadas através de:

i. Iniciativas pré-definidas;

ii.  Abertura de concursos para sele¢do de iniciativas.
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Concursos ‘é:

Iniciativas
o = Pre-definidas

Concursos é

Mol Programa

JICBF

b

PONTO FOCAL NACIONAL (UNG)

Iniciativas
Pré-definidas

05 fundos alocados aos Programas $50 peridos pelos Operadores de Programa,

s fundos alocados as indciativas predefinidas ou aos concursos para além do dmbite dos Programas s30 gerides pelo Ponto Focal Nacional

4.1 - Alocacao do FBR pelos Operadores de Programa

Enquanto beneficidrio, o Operador de Programa pode usar o financiamento atribuido no ambito do
FBR em iniciativas bilaterais ao longo do periodo de implementacdo do programa, seja através de
iniciativas proéprias, seja através da abertura de concursos.

As decisbes sobre a gestdo e utilizacgdo do montante alocado a Programas implementados em
cooperagao com DPP sdao tomadas por consenso entre o respetivo Operador de Programa e o DPP no

Comité de Cooperagdo, nos termos do ponto 3.4 da Bilateral Guideline.

O Operador de Programa pode ainda solicitar alocagdes adicionais devendo remeter a UNG a
informacao relativa a utilizagdo prevista para o montante solicitado, bem como sobre os resultados
que pretendem atingir. Este pedido esta sujeito a aprovagao do JCBF.

Para efetuar o pedido de alocagao adicional é utilizado o formulario de manifestagao de interesse,

de acordo com o modelo definido no anexo 4 da Bilateral Guideline.
A atribuicdo de alocacbes adicionais depende da verificacdo e valida¢do, pela UNG, de um minimo de

70% das despesas elegiveis comunicadas pelo Operador de Programa, relativas aos montantes ja

recebidos pelo Operador de Programa.
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4.2 — Iniciativas Bilaterais financiadas pela UNG

O montante do FBR a ser implementado pela UNG, é utilizado na realizacdo de iniciativas bilaterais

selecionadas através de concursos ou de iniciativas pré-definidas.

4.2.1 - Processo de selecdo de candidaturas

O processo de selecdo é efetuado através da abertura de concursos, sendo a decisao, de aprovacao

ou exclusdo das candidaturas, tomada pela UNG com base nas recomendacdes do JCBF.

Avisos de abertura de concursos

As candidaturas ao FBR sdo apresentadas na sequéncia de um aviso
de concurso publicado no site do EEA Grants nacional. Sempre que
possivel, serd também divulgado nos sites do EEA Grants
internacional, da Embaixada da Noruega em Lisboa, da Embaixada
de Portugal na Noruega e dos Operadores de Programa e em outros
locais de divulgacdo que se mostrem adequados para atingir o
publico-alvo pretendido, bem como através dos meios de
comunica¢do social considerados relevantes para maior

disseminagao junto do publico.

Art.2 7.3 do Regulamento
Avisos de concurso

Os avisos de concurso sdo
publicitados em Portugués e
em Inglés.

Os avisos de concurso especificam os termos em que o mesmo decorrerd, nomeadamente:

a) O objeto e a finalidade do apoio a conceder;

b) A area prioritaria das relagGes bilaterais posta a concurso para apresentagdo de candidaturas,

se aplicavel;

c¢) O montante total disponivel no dmbito do concurso;

d) O valor minimo e maximo do apoio financeiro a conceder a cada iniciativa aprovada;

e) A taxa de financiamento maxima a atribuir;

f) Os candidatos e parceiros elegiveis para os apoios a conceder;

g) Restri¢des, limitacdes e/ou exclusbes a que os candidatos e parceiros estdo sujeitos;

h) A natureza das despesas elegiveis;
i) A data de elegibilidade das despesas;

j)  Os critérios de selegdo;
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p)
q)
r)

O processo de selecdo e de tomada de decisao;

Condi¢bes de pagamento do apoio financeiro;

Requisitos de comunicacao e publicitacao;

Formalizacdo das candidaturas, nomeadamente a identificacdo e forma de acesso ao
formulario de candidatura e anexos exigidos, nimero de cépias e versdes (PT/EN) a enviar;
A data e hora limites para a apresentacdo de candidaturas;

Indicacdo da morada/email para envio das candidaturas;

Informagédo adicional como links e/ou documentos relevantes de suporte as candidaturas;

Contato para esclarecimento de davidas.

Apresentacao de candidaturas

A formalizagdo da candidatura é efetuada através do envio do formulario de candidatura,

disponibilizado no site www.eeagrants.gov.pt, acompanhado pela documentacdo exigida, até a data

e hora limites previstas no aviso de abertura do concurso.

A candidatura deve ser apresentada Inglés, no entanto, os candidatos podem optar por submeter as

mesmas em Portugués e Inglés. No caso em que os originais dos documentos administrativos anexos

ao formulario estejam em Portugués, ndo serd exigida a sua traducao.

Cada entidade pode submeter a

Apenas s3o aceites as candidaturas remetidas para o concurso mais do que uma iniciativa

seguinte correio eletrdnico:

bilateral e o financiamento poderd ser

atribuido a mais do que uma iniciativa

bilateralrelations@eeagrants.gov.pt do mesmo Promotor, sem qualquer

outra limitagdo para além do mérito
da candidatura.

Processo de Decisao

Apds a recegdo das candidaturas, a UNG procede a uma avaliagdo formal das mesmas, a qual incide

sobre os seguintes elementos:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

Cumprimento dos prazos e do método de submissao exigido para a candidatura;
Conformidade do preenchimento dos campos do formulario;

Elegibilidade do Promotor e dos parceiros;

Elegibilidade do periodo de execucdo da iniciativa;

Elegibilidade das atividades previstas na iniciativa;

Plano financeiro/orcamento e elegibilidade das rubricas propostas;

P| 8


http://www.eeagrants.gov.pt/
mailto:bilateralrelations@eeagrants.gov.pt

g) Conformidade dos meios a utilizar para a divulgacdo da iniciativa face as obrigacdes de
divulgacao previstas no Regulamento MFEEE 2014-2021 e no “Manual de Comunicagao e de
Normas Graficas — EEA Grants Portugal 2014-2021".

h) Apresentagdo da documentagdo exigida no aviso de abertura de concurso e no respetivo

formulario.

Se na sequéncia da avaliacdo formal das candidaturas, se verificar a auséncia de qualquer elemento
ou a existéncia de alguma inconformidade, a UNG notifica as respetivas entidades para, no prazo de
10 dias uteis, suprimirem a deficiéncia detetada, sob pena da exclusdo imediata da mesma, sem
prejuizo da realizacdo de audiéncia de interessados nos termos do CPA.

As entidades candidatas sdao responsaveis pela veracidade e autenticidade dos documentos
submetidos. Em qualquer momento do processo de analise da candidatura, caso persistam duvidas,

poderad ser exigida a apresentacdo de documentacdo complementar.

Apds a conclusdo da avaliacdo formal da candidatura, é promovida a avaliagdo do mérito, de acordo
com os procedimentos acordados pelo JCBF, tendo em conta os critérios de selecdao anunciados
previamente no texto do respetivo aviso de abertura do concurso.

Cabe ao JCBF a recomendacdo quanto a aprovagdo ou exclusdo das mesmas, tendo por base a

avaliacdo efetuada de acordo com os critérios publicados.

Aquando da aprovacgdo das candidaturas, o JCBF pode determinar condi¢des de implementacdo, que

estdo sujeitas a aceitacdo por parte do Promotor da respetiva iniciativa bilateral.

A notificacdo da decisdo final é comunicada pela UNG aos candidatos, no prazo estabelecido no
respetivo aviso de concurso. No caso das candidaturas excluidas, os candidatos tém a possibilidade
de se pronunciarem sobre a mesma, no prazo de 10 dias Uteis, nos termos do CPA, em sede de
audiéncia de interessados.

A lista das iniciativas bilaterais selecionadas e respetivos Promotores é publicada no site dos EEA

Grants Portugal apds a assinatura dos respetivos Termos de Aceitagao.

As regras aplicaveis aos concursos que venham a ser abertos pelos Operadores de Programa, no

ambito do FBR, sao definidas pelos mesmos.
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4.2.2 - Iniciativas Bilaterais Pré-definidas

As iniciativas pré-definidas, fora do ambito dos Programas, sdo acordadas no JCBF. S3o iniciativas cuja

implementacao se justifica pela sua inequivoca contribuicdo para o reforco das relacdes bilaterais.

Uma vez identificada a iniciativa bilateral e o seu Promotor no ambito do JCBF, este remete a UNG um

plano detalhado com a descri¢cdo dos seguintes aspetos:

a)
b)

c)

d)

f)

Resumo da iniciativa bilateral com referéncia aos objetivos e resultados e impacto esperados;
Descricdo das atividades previstas e respetivo cronograma;

Identificacdo das entidades parceiras nacionais e dos Paises Doadores e da sua participacao
na iniciativa;

Identificacdo dos indicadores e metas que contribuem para os objetivos da iniciativa;
Explicitacdo da contribuicdo da iniciativa para o fortalecimento das relacGes entre as
entidades de Portugal e dos Paises Doadores;

Medidas para garantir a sustentabilidade da colaboracdo bilateral e a possibilidade de
colaboracdo futura;

Orcamento detalhado por atividade e rubrica, com a fundamentacdo dos valores

apresentados e indicacdo da base de calculo utilizada.

A referida documentacdo é avaliada pelo JCBF e, em caso de acordo, a UNG procede a

contratualizagdo do financiamento nos termos e condi¢Ges aprovadas.

5 — CONDIGOES DE FINANCIAMENTO

O Regulamento do MFEEE 2014-2021 define quais as entidades elegiveis no ambito do FBR, bem como

o tipo de iniciativas e despesas a financiar.

5.1 — Entidades Elegiveis

Podem ser elegiveis como Promotor quaisquer entidades publicas ou

privadas, comerciais ou sem fins lucrativos, incluindo organiza¢des Art.2 7.2 do Regulamento

Entidades elegiveis

da sociedade civil, legalmente estabelecidas em Portugal. Em casos

devidamente justificados e em que se mostre vantajoso, uma
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entidade legalmente estabelecida em qualquer um dos Paises Doadores também podera ser elegivel

como Promotor, nos termos que venham a ser definidos e aprovados pelo JCBF.

Podem ser entidades parceiras quaisquer entidades publicas ou privadas, comerciais ou sem fins
lucrativos, incluindo organizacbes da sociedade civil, legalmente estabelecidas em Portugal, em
qualguer outro dos Paises Beneficidrios ou nos Paises Doadores, bem como qualquer organizagdo
internacional ou agéncias subsididrias (v.g. Conselho da Europa ou Agéncia Europeia dos Direitos
Fundamentais (FRA)). As entidades parceiras sdo organiza¢Ges cuja participacdo é necessdria para
alcancgar os objetivos da iniciativa bilateral e que estdo ativamente envolvidas na sua preparagao e

implementacao.

Todas as entidades parceiras devem assinar um Acordo de Parceria independentemente da sua

participacdo na iniciativa ser ou ndo financiada.

As iniciativas bilaterais ndo tém qualquer limite ao numero de entidades parceiras envolvidas, no
entanto, é obrigatdria a participagdao de pelo menos uma entidade parceira dos paises Doadores,

independentemente da afetacdo de custos relativos a essa parceria.

Para que as despesas das entidades parceiras nacionais e/ou dos Paises Doadores, sejam elegiveis, as
mesmas tém que estar devidamente orcamentadas e discriminadas no respetivo Acordo de Parceria.

Este Acordo inclui, pelo menos, os seguintes elementos:

a) Identificacdo das partes envolvidas;

b) Descricdo dos objetivos e atividades a desenvolver no ambito da parceria;

c) Definicdo das regras e condigGes de financiamento, nomeadamente no que respeita as regras
de reporte de despesas e condi¢des de pagamento, se aplicavel;

d) Identificagdo da unidade monetaria da parceria e regras relativas ao risco de variagdes
cambiais, quando aplicavel;

e) Orgamento detalhado, incluindo custos a assumir por cada parceiro, e respetivo plano de
pagamento;

f) Sistema de resoluc¢do de conflitos.

O Acordo de Parceria deve ser redigido em inglés, podendo ser usado como referéncia o modelo que

se encontra em anexo a Bilateral Guideline, com as necessarias adaptacdes.
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O Promotor deve remeter a UNG o referido Acordo juntamente com o Termo de Aceitacdo

devidamente assinado, conforme referido no ponto 6.1 do presente Manual.

As entidades que prestem servicos ou fornecam bens ao Promotor da iniciativa bilateral mediante
remuneracao ndo sdo elegiveis como entidades parceiras. Essas entidades sdo consideradas como
fornecedores e a elegibilidade das suas despesas depende da essencialidade do fornecimento para os
objetivos da iniciativa bilateral em causa, bem como da sua regularidade e conformidade com a

legislagao aplicdvel, designadamente no que respeita a contratac¢do publica.

5.2 - Iniciativas Elegiveis

Sdo elegiveis todas as iniciativas que contribuam de forma

clara para o fortalecimento das relacdes bilaterais:
Sdo iniciativas elegiveis

a) Procura de parceiros de projetos antes ou durante a )
- Eventos de matchmaking;

preparacdo de uma candidatura e o
- Cooperagdo técnica e

desenvolvimento destas parcerias; intercémbio de especialistas;

b) Trabalho em rede, intercambio, partilha e o o
- Iniciativas de capacitagdo e
transferéncia de conhecimentos, tecnologia, partilha formacdo;
de boas praticas, etc. entre entidades portuguesas e W o amminies calie
entidades dos Paises Doadores e/ou organiza¢des temas de interesse comum;

internacionais; - Visitas de estudo;
Iniciativ in reforcar raca -
c) ciativas destinadas a reforgar a cooperagao e o el b T
intercAmbio de experiéncias e melhores préaticas estudos e publicagdes;
entre os Operador de Programa e entidades - Campanhas, exposicdes e
, material promocional.
semelhantes em Portugal e nos Paises Doadores s

bem como organizagGes internacionais.

5.3 — Despesas Elegiveis

As despesas sdo consideradas como incorridas apds os bens serem entregues ou os servigos prestados,
serem faturados e pagos.
O facto de uma despesa estar prevista no orgamento aprovado da iniciativa bilateral ndo garante, por

si s6, a sua elegibilidade. Para que seja elegivel é necessario que a referida despesa cumpra todos os
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critérios de elegibilidade e que a sua realizacdo seja demonstrada através de comprovativos de

pagamento.

Principios Gerais de Elegibilidade das Despesas

a) Despesas efetivamente incorridas e pagas, pelo
Promotor ou pelos seus parceiros elegiveis, dentro do
periodo de elegibilidade;

e Periodo de Elegibilidade
b) Despesas diretamente ligadas a iniciativa e 9

devidamente detalhadas no respetivo orgamento; Para as despesas resultantes da
realizagdo de iniciativas de cardter
c) Despesas que sejam proporcionais a natureza, bilateral desenvolvidas no dmbito

dos Programas, o periodo de

dimensdo e complexidade da iniciativa e elegibilidade deve ser definido pelo

estritamente necessdrias para a sua implementacao; Operador de Programa nas suas
condigées de financiamento, desde

d) Despesas que sejam estritamente necessarias para a que enquadrado no periodo de 23
~ o . de maio de 2017 a 30 de abril de
execucdo das componentes/agdes que integram a 2025

iniciativa aprovada e que tenham apenas como Unico
. o o o No caso das iniciativas aprovadas
propdsito contribuir para atingir os objetivos da pelo JCBF, para__além _ dos

programas, o periodo de

iniciativa, respeitando os principio de economia,
P P P elegibilidade é definido no Termo

eficiéncia e eficacia; de Aceitagdo, nédo podendo ser
) o . . elegiveis para além de 30 de abril
e) Despesas identificaveis e verificaveis, através do seu de 2025.

registo contabilistico e de acordo com as normas e
principios contabilisticos aplicaveis;
f) Despesas que cumpram a legislacdo aplicavel ao nivel

da Seguranca Social e Finangas.
Relativamente a tipologia de despesas, consideram-se elegiveis as despesas que cumpram com
as regras de contratag¢do publica referidas no ponto 5.5 do presente Manual e que se enquadrem

nos seguintes custos diretos:

a) Despesas com deslocacdes diretamente relacionadas com implementacdo das iniciativas

i Despesas com viagens, alojamento e custos didrios dos participantes na iniciativa
implementada, desde que se mostrem indispensaveis para a sua participacdo, e

respeitem as regras e limites estabelecidos no ponto 5.4 do presente Manual;
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ii. Despesas de transporte dos recursos humanos afetos a iniciativa, relativas a sua
participacdo nas reunides de parceria ou a concretizacdo das atividades previstas,

excluindo-se as deslocagdes associadas a reunides internas das entidades;

iii. Despesas de deslocagdo dos recursos humanos afetos a iniciativa, em viatura prépria,
sendo as mesmas calculadas com base no valor/km dos referenciais da administragédo
publica, ndo podendo os mesmos ser excedidos. No ambito destas desloca¢des ndo
sdo comparticipadas as despesas com combustivel, mas sdo aceites as despesas com

portagens;
iv. Ajudas de custo dos recursos humanos afetos a iniciativa, relativas a participacdo em
reunioes de parceria ou a concretizacdo das atividades previstas na iniciativa, nos

termos do ponto 5.4 do presente Manual.

b) Custos com consumiveis e outros fornecimentos desde que identificaveis e efetivamente

utilizados na implementacdo da iniciativa (v.g. canetas, papel, pen’s USB, entre outras);

c) Custos com a aquisicdo de servicos para a implementacdo da iniciativa

i Aquisicao de servicos indispensaveis para a implementacdo da iniciativa (v.g. servigos
de impressao, servigos de catering);
ii. Despesas com honorarios de formadores para realizacdo da iniciativa;
iii. Locacdo de espacos ou bens estritamente necessarios para a realizacdo das iniciativas
(v.g. aluguer de sala para realizacdo de evento, aluguer de equipamento de som e

audiovisuais);

d) Custos que decorram diretamente de requisitos estabelecidos na contratualizacdo do

financiamento (v.g. divulgacdo, tradugdes, custos com certificacdo de despesas dos parceiros

estrangeiros).

No que se refere aos custos indiretos (consumo de eletricidade, 4gua, comunicagdes, etc) e aos custos
com recursos humanos, decorrentes da realizagdo das iniciativas financiadas pelo FBR, por regra,
estes ndo sdo elegiveis. Apenas poderdo ser aceites em casos excecionais e devidamente

fundamentados.
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As regras de elegibilidade sdo aplicaveis a todos os custos da iniciativa e ndo apenas ao montante

da comparticipagao.

5.4 — Despesas de Deslocagao

No que respeita as despesas de deslocacdo dos participantes das iniciativas bilaterais, o pagamento

das viagens, alojamento e dos custos didrios é efetuado nos seguintes termos:

a)

b)

Para as viagens

As viagens ida e volta, efetuadas pelos participantes nas atividades bilaterais, sdo elegiveis no
ambito do FBR, devendo ser respeitados os principios de proporcionalidade e da razoabilidade
econémica. Para o efeito o Promotor deve optar por bilhetes na classe econédmica ou

equivalente.

Para as ajudas de custo (Per Diem)

As ajudas de custo aos elementos de entidades estrangeiras participantes nas atividades
bilaterais correspondem a soma dos custos didrios (refeices, despesas pessoais, telefone,
internet, etc.) e do custo do alojamento necessarios e imprescindiveis a respetiva deslocagao.
Este montante é definido de acordo com a tabela adotada pela Comissdo Europeia em
17/03/2017 e respetivas atualizacbes, que estabelece para desloca¢Bes a Portugal os

seguintes valores diarios:

Custo Diario Alojamento " TOt?I "
Per Diem
84,00 € 120,00 € 204,00 €

Para apuramento do valor correspondente aos custos diarios a duracdo da estada em Portugal
é contabilizada através do numero de dias efetivos em que o participante esteve

comprovadamente presente na iniciativa bilateral.

Por exemplo:

Um participante de uma entidade estrangeira desloca-se a Portugal para participar numa

iniciativa, tendo essa deslocacdo a duragao de 3 dias e 2 noites.
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1 — O valor total a pagar do Per Diem é de 492,00€:

Custo Diario Alojamento Total

84,00€ x 3 = 252,00€ | 120,00€ x 2 = 240,00€ | 252,00€ + 240,00€ = 492,00€

2 —No caso da entidade participante optar por assumir os custos reais de alojamento,

apenas é pago o montante relativo aos custos diarios, ou seja, 252,00€.

3 — No caso da entidade participante optar por assumir os custos diarios, apenas é

pago o montante relativo ao alojamento, ou seja, 240,00€.

No caso das deslocagdes de entidades portuguesas ao estrangeiro, aplica-se o regime juridico
do abono de ajudas de custo e transporte ao pessoal da Administracdo Publica, previsto no

Decreto- Lei 106/98, de 24 de abril, com as respetivas atualizacdes.

Financiamento de Deslocacdes através de Lump Sum

Nos termos e para os efeitos previstos artigo 8.8.2 do Regulamento do MFEEE 2014-2021 os custos

com viagens e ajudas de custo podem ser correspondentes a um valor fixo (“lump sum”).

As despesas de deslocacdo e as ajudas de custo podem ser calculadas como lump sum correspondente
a 600€ por participante de entidades dos Paises Doadores em eventos em Portugal e participantes de
Portugal em eventos nos Paises Doadores. Relativamente as entidades sedeadas nas RegiGes
Autonomas dos Acores e da Madeira, quando participantes em eventos realizados em Portugal
continental pode ser calculado um lump sum de 250€ por participante, valor que acresce ao lump sum

gue tenha lugar caso envolva a participagao em eventos realizados nos Paises Doadores.
Por recomendacdo do JCBF os valores de lump sum para custos de viagens e ajudas de custo poderdo
ser fixados noutros valores fixos desde que respeitado o principio da proporcionalidade e tendo em

conta o tipo de Iniciativa Bilateral e as entidades envolvidas.

A utilizacdo do célculo dos custos de viagem e ajudas de custo através de lump sum serd elegivel desde

gue previsto no Termo de Aceitacdo e nas condicGes ai expressas.
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Na verificacdo de despesas baseadas em lump sum, o comprovativo de despesas é limitado a evidéncia
das unidades relevantes3, ndo sendo necessério justificar os custos reais com comprovativos de
despesa (por exemplo, faturas da agéncia de viagem). No entanto, para que estes custos assim
calculados sejam elegiveis deve existir evidéncia da ocorréncia da viagem e participacao na iniciativa

(por exemplo, lista dos participantes numa conferéncia).

Financiamento de DeslocacOes através de Custos Unitarios

Como alternativa ao pagamento de despesas de desloca¢do acima

descrito, e se tal se mostrar vantajoso para a boa execucdo da Art.2 8.4 do Regulamento
. . i i . . i Custos Unitdrios
iniciativa bilateral, é possivel recorrer ao financiamento através de

custos unitarios. Esta op¢do pode ocorrer por iniciativa do Promotor

ou da UNG e deve constar no respetivo orgamento.

Para a adocdo deste método de financiamento, os custos elegiveis sdo calculados com base num
montante fixo preestabelecido, de acordo com condicdes pré-definidas para a iniciativa a realizar,

tendo em atencgdo o principio da proporcionalidade.

Uma vez estabelecido o montante fixo para uma determinada iniciativa, o mesmo ndo pode ser
alterado durante ou apds a realizacdo da mesma para compensar uma subida dos custos reais ou a

subutilizacdo do orgcamento disponivel.

No ambito do FBR, esta opg¢do apenas é valida para financiamento de viagens, alojamento e ajudas
de custos, e desde que estabelecido no Termo de Aceitagdo da respetiva iniciativa bilateral, fazendo
referéncia ao método de cdlculo utilizado.

O célculo do montante fixo a financiar esta sujeito as seguintes condigdes:

a) Montante maximo para viagens

O montante de financiamento para a viagem de ida e volta é calculado com base num trajeto
simples. Para apuramento da distancia entre os pontos de origem e destino é utilizada a
“calculadora de distancias” da Comissdao Europeia para o Erasmus Plus, que se encontra

disponivel em  https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-

calculator_pt.

3 As “unidades relevantes” estdo previstas no artigo 8.12.7 de Regulamento do MFEEE 2014. Entende-se por
unidade relevante, por exemplo, a prova do niumero de participagGes efetivas na iniciativa.
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O montante a estabelecer para cada viagem (ida + volta) tem como limite maximo os

seguintes valores:

Custos Elegiveis

Montante

Regra de Afetagao

Contribuigdo para as

Viagem |participantes, do seu local de

origem para o local da
atividade e regresso

Para trajetos entre 100 e 499 km:
180€ por participante

Para trajetos entre 500 e 1 999 km:
275€ por participante

despesas de deslocagdo dos

Para trajetos entre 1 999 e 2 999 km:

360€ por participante

Para trajetos entre 3 000 e 3 999 km:

530€ por participante

Para trajetos entre 4 000 e 7 999 km:

820€ por participante

Para trajetos entre 4 000 e 7 999 km:

820€ por participante

Com base na distancia percorrida
por participante.

As distancias de viagem terdo de
ser calculadas com recurso a
"calculadora de distancias"
disponibilizada pela Comissao
Europeia para o Erasmus Plus.

O candidato deve indicar a distancia
de um trajeto de ida para o calculo
do montante do financiamento que
ird apoiar a ida e volta.

Por exemplo:

De acordo com a “calculadora de distancias”, a distancia entre o aeroporto de Oslo e o

aeroporto de Lisboa é de 2 768,75 km.

Para um participante que se desloque de Oslo até Lisboa, o financiamento méximo permitido

é de 360,00 €. Este valor inclui a deslocacdo de ida e volta.

b) Montante maximo para ajudas de custo (Per Diem)

O montante para financiamento do alojamento e das ajudas de custo tem como limite maximo

os valores definidos na tabela de ajudas de custo adotada pela Comissdo Europeia em

17/03/2017 e respetivas atualizagbes, nos termos ja descritos.

O JCBF podera excecionalmente definir um valor do financiamento superior a estes limites devendo,

nesse caso, o mesmo ser validado pelo FMO.

No caso das iniciativas financiadas através dos Programas, cabe aos Operadores de Programa

definirem as regras de utilizagcdo de custos simplificados para financiamento das viagens, do

alojamento e das ajudas de custos dos participantes estrangeiros.
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5.5 — Contratagao Publica

A realizacdo de despesas no ambito do FBR estd sujeita ao cumprimento da lei nacional e comunitaria

no que respeita a contratagdo publica, tanto ao nivel do Promotor como dos parceiros, pelo que sdo

aplicaveis as normas do Cddigo dos Contratos Publicos (CCP), Decreto-Lei n? 111-B/2017, de 31 de

agosto e alteracdes subsequentes, a aquisicao de bens e servicos efetuadas nesse ambito.

O CCP define o tipo procedimento a adotar em funcdo dos
montantes previstos para cada aquisicao a efetuar. Apesar deste
estipular que a consulta prévia apenas se aplica a aquisicdes acima
dos 5.000€, por uma questdo de transparéncia, a mesma deve ser
aplicada a todas as aquisicdes de bens e servicos efetuadas no
ambito das iniciativas bilaterais. Ou seja, sempre que possivel, nas
aquisicbes por ajuste direto, o Promotor deve proceder a consulta
de, pelo menos, trés entidades a sua escolha, de forma a cumprir
com as melhores praticas econdmicas e permitir uma plena e justa
concorréncia entre potenciais fornecedores. Se existir mais do que
uma aquisicdo para o mesmo fornecedor e com o mesmo objeto, o
calculo dos limites legais acima indicados tera de ser respeitado para

0 somatodrio das aquisi¢des.

Art.2 8.15 do Regulamento
Contratagdo Publica

0O ndo cumprimento das regras do CCP torna as despesas a ele sujeitas ndo elegiveis para efeitos de

financiamento pelo FBR.

5.6 — Despesas excluidas

As seguintes despesas ndo sdo elegiveis no ambito do FBR:

a) Juros e encargos sobre dividas e encargos por atraso de
pagamento;

b) Custos relativos a comissGes bancarias ou outros custos
puramente financeiros, exceto os relacionados com servigos

financeiros resultantes de imposi¢cdes do FMC e/ou da UNG;

Art.2 8.7 do Regulamento
Custos Ndo Elegiveis
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c) ProvisGes para perdas ou eventuais responsabilidades
futuras;

d) Riscos e diferengas cambiais;

e) IVAreembolsavel;

f) Despesas que sejam objeto de reembolso por qualquer outra fonte de financiamento;

g) Custos com multas, coimas e custas judiciais, bem como outros custos associados a litigios,
exceto quando estes custos forem um componente integral e necessdrio para alcangar os
resultados do projeto;

h) Despesas excessivas ou despropositadas.

5.7 — Auxilios de Estado

A UNG deve garantir que os apoios concedidos no ambito do FBR cumprem as regras aplicaveis em

matéria de Auxilios de Estado da Unido Europeia.

Em particular, releva no ambito da implementa¢do do FBR, o Regulamento (CE) n.2 1407/2013 da
Comissao relativo a aplicacdo dos artigos 107.2 e 108.2 do Tratado sobre o Funcionamento da Unido
Europeia aos auxilios De Minimis®. Este Regulamento permite que uma empresa receba até 200.000€

de auxilios de minimis durante um periodo de trés anos fiscais consecutivos.

Para poder confirmar a possibilidade de atribuicdo de apoio financeiro no ambito FBR, a UNG é uma
entidade acreditada junto do Nucleo de Contratagdo Publica e de Auxilios Estado da Agéncia para o
Desenvolvimento e Coesdo, I.P. (Agéncia), autoridade responsavel em Portugal para definir e manter
o registo central de minimis ao abrigo do Decreto-Lei n.2 140/2013, de 18 de outubro e realizar o

controlo sobre a acumulagao de beneficios financeiros.

Qualquer auxilio de minimis que possa vir a ser concedido ao abrigo da FBR sera registado pela UNG

no registo central acima mencionado gerido pela Agéncia onde a UNG tera a possibilidade de:

a) Consultar se determinado NIF tem apoios registados na aplicacdo informatica (montantes,
datas, entre outros dados);

b) Consultar se tal NIF tem plafond disponivel para registar ou ndo novos apoios de minimis;

4 Publicado no Jornal Oficial da Unido Europeia L 352 de 24/12/2013
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c) Registar naaplicagdo apoios de minimis que ndo facam exceder o limiar de auxilios de minimis,

ou seja, 200.000€ durante 3 exercicios financeiros a cada empresa/por Estado-Membro.

Tendo presente que os beneficiarios do FBR podem ser entidades dos Paises Doadores ou de outros
Paises Beneficidrios da Unido Europeia, esclarece-se que a UNG registara apenas os apoios atribuidos
aos beneficiarios portugueses, devendo cada entidade ndo nacional garantir o cumprimento das

regras aplicaveis no seu pais.

O Regulamento (UE) n.2 1407/2013 veio introduzir o conceito de empresa Unica, sendo obrigatdrio
gue a empresa beneficidria do apoio declare se essa empresa se trata de uma empresa Unica ou de
uma empresa auténoma, utilizando o modelo de declaragdo correspondente a sua situa¢do (Anexos
VI ou VII). Para o efeito, releva apenas as empresas associadas que tém sede em Portugal, uma vez
que o limiar de auxilios de minimis que uma empresa Unica pode receber é estabelecido por Estado-

Membro.

Para qualquer davida sobre a matéria de auxilios De minimis pode ser contactado o Nucleo de
Contratacdo Publica e Auxilios de Estado da Agéncia utilizando o seguinte endereco de e-mail:

minimis@adcoesao.pt ou o telefone (+351) 21 881 40 00.

6 — EXECUCAO E PAGAMENTO

A implementagdo das iniciativas bilaterais estd sujeita ao acompanhamento e monitorizagao, por
parte da UNG, que verifica o cumprimento das condigdes pré-estabelecidas na contratualizagdo da
iniciativa e a validade das despesas reportadas. O pagamento do financiamento aprovado depende

do cumprimento das referidas condigdes.

6.1 — Termo de Aceitagdo

O financiamento das iniciativas bilaterais é contratualizado através da assinatura de um Termo de
Aceitagdo elaborado com base nas minutas em anexo ao presente Manual (Anexos |, Il e lll), que tem
que ser assinado datado e carimbado pelos representantes legais do Operador de Programa ou

Promotor, dentro do prazo definido pela UNG.
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O Termo de Aceitacdo estabelece as condicdes de atribuicdo do financiamento, nomeadamente:
a) Ambito do apoio;
b) CondigGes de financiamento;
c) Despesas elegiveis;
d) Calendarizacdo das atividades;
e) Montante atribuido;
f) Taxa de co-finaciamento;
g) Modalidade de pagamento;
h) Obrigacdes do beneficidrio;

i) SituagOes de suspensdo e/ou reembolso do pagamento em caso de incumprimento.

A transferéncia de fundos sé é efetuada apds a assinatura do referido Termo de Aceitacdo, desde que
estejam reunidas as condicdes ali definidas, sendo ainda necessdria a apresentacdo prévia da
declaracdo de ndo divida a Seguranca Social, da certiddo de situacao tributdria regularizada e do

comprovativo do IBAN do Promotor.

Apds a assinatura do Termo de Aceitacdo, o Promotor deve iniciar a execucdo da iniciativa no prazo
de 90 dias, sob pena de revogacdo do apoio e devolugdo de qualquer montante recebido, exceto nos
casos em que o Promotor tenha oportunamente solicitado a prorrogacdo deste prazo ou que outro

calendario tenha sido estipulado no Termo de Aceitacao.

Caso algumainiciativa bilateral, excecionalmente, gere receita, esta deve ser previamente identificada
e ser tida em conta no calculo do financiamento atribuido, devendo o referido montante reverter para
a iniciativa. Se a receita ndo estiver inicialmente prevista no orgamento aprovado, deverdao ser

efetuados os acertos necessarios ao montante do financiamento aquando do pagamento final.

6.2 — Dossier de iniciativa

Os Promotores das iniciativas financiadas pelo FBR tém que possuir um dossier fisico, atualizado, com
toda a informacdo e documentacdo relativa a respetiva iniciativa. O referido dossier é constituido

pelos originais dos seguintes documentos:

a) Formulario de candidatura e respetivos anexos;

b) Comunicacdo da decisdo de aprovacgdo do financiamento;
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c) Termo de Aceitacdo;

d) Acordo de Parceria;

e) Alteracdes ao Termo de aceitacdo e/ou ao Acordo de Parceria, se aplicavel;

f) CertidGes comprovativas do regime de IVA aplicavel as entidades envolvidas na iniciativa;

g) Declaragdo de ndo divida a Seguranca Social;

h) Certiddo de situagdo tributdria regularizada;

i) Documentos comprovativos da aplicacdo do regime juridico da contratacdo publica nas
aquisicoes de bens e servicos efetuadas na implementacdo da iniciativa;

j) Documentos comprovativos de despesa (faturas, recibos e/ou outros documentos
equivalentes);

k) Comprovativos de transferéncia bancdria efetuadas no ambito das parcerias;

I) Relatérios intermédios e final da iniciativa remetidos a UNG;

m) Comprovativos da ocorréncia das atividades (atas, folhas de presenca, fotos, artigos de jornal,
entre outros);

n) Comprovativos de divulgacdo da iniciativa (fotos de materiais produzidos com logo do EEA
Grants, cartazes, folhetos, entre outros);

o) Documentacdo relativa as verificagOes e auditorias efetuadas a iniciativa.

Quando ndo for possivel incluir no dossier da iniciativa os documentos originais acima mencionados,
os mesmos devem ser substituidos por cdpias, contendo a indicacdo exata da localizacdo dos

respetivos originais.

Todos os elementos devem estar disponiveis para consulta, podendo ser solicitados a qualquer
momento pelas entidades responsaveis pela verificacdo, certificacdo e/ou auditoria no &mbito do FBR.
Caso o dossier ndo se encontre atualizado, a UNG podera suspender os pagamentos até que o

Promotor proceda a devida atualizagao.
A falta de cooperag¢do ou recusa de acesso aos referidos elementos, por parte do Promotor ou das
entidades parceiras, pode dar origem ao cancelamento do financiamento e a devolu¢do de todos os

montantes ja transferidos.

Este arquivo deve ser mantido, pelo menos, até 31 de dezembro de 2028.
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6.3 — Verificagao de Gestao

A verificagcdo dos pedidos de pagamento incide sobre a elegibilidade formal, estrita, temporal e
normativa de todas despesas declaradas nos reportes apresentados pelos Promotores.
Essa verificacdo pode ser efetuada através da realizacdo de verificagbes administrativas e de

verificagbes no local, podendo os comprovativos de despesas ser solicitados através de amostra.

Cabe a UNG efetuar as verificacbes de gestao:
a) Aos Promotores das iniciativas bilaterais diretamente acompanhadas pela prépria UNG
(iniciativas pré-definidas e iniciativas selecionadas através de concursos);

b) Aos Operadores de Programa enquanto beneficiarios do FBR.

A responsabilidade de efetuar as verificacdes de gestdo relativas as iniciativas bilaterais aprovadas no
ambito dos Programas é dos respetivos Operadores de Programa, cabendo a UNG apenas a verificagdo
da regularidade dos pagamentos efetuados por estes ultimos aos seus Promotores. Todas as

verificagGes tém que ser documentadas, recorrendo a utilizacdo de checklists.

As despesas incorridas estdo sujeitas a certificagdo, pelo que os comprovativos dos pagamentos

reportados podem ser solicitados também pela Autoridade de Certificacao.

6.3.1 — Reporte de execugédo fisica e financeira

Os Promotores tém que facultar a UNG informagdo sobre a execug¢do das suas iniciativas:

a) Relatério intercalar

Quando as iniciativas bilaterais tém um orcamento superior a 30.000€ e/ou uma duragdo
superior a 12 meses, os Promotores remetem a UNG um relatério intercalar com o resumo
das atividades ja decorridas e das despesas incorridas. Para efeitos de reporte de despesas,

deve ser utilizado o “Formulario de Apresentacdo de Despesas FBR_Promotor” (Anexo IV);

b) Balanco final

Independentemente da entrega de relatérios intercalares, todos os Promotores tém que
facultar a UNG informacgédo sobre a conclusdo das iniciativas realizadas através do envio um
relatério que deve incluir:

i Descricao detalhada da iniciativa realizada, nomeadamente:
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- Resumo das atividades realizadas;
- Informacao relativa ao envolvimento dos parceiros, em especial no que
respeita aos parceiros dos Paises Doadores;

- Informacao relativa aos participantes da iniciativa;

ii. Resultados alcangados, nomeadamente:
- Avaliacdo dos resultados da iniciativa;
- Avaliacdo da sustentabilidade da parceria;

- Perspetiva de futura colaboragdo/parcerias com outras entidades;

iii. Descricdo dos custos e avaliacdo do impacto financeiro;

iv. Descricdo da contribuicdo da iniciativa para alcancar os objetivos gerais dos EEA

Grants.

Estes relatorios servem de base as verificacdes de gestdo a realizar pela UNG e devem acompanhar os

pedidos de pagamento do Promotor.

6.3.2 — Verificagoes Administrativas

A verificacdo administrativa analisa o “Formuldrio de Apresentacdo de Despesas FBR_Promotor”
remetido pelos Promotores, ou o “Formuldrio de Reporte Semestral de Execucdo FBR_ OP” (Anexo V)

no caso dos Operadores de Programa, e efetua a seguinte validacdo:

a) Conformidade da elegibilidade da despesa com as regras do Regulamento MFEEE 2014-2021
e demais legislacdo aplicavel,

b) Correspondéncia entre a despesa e a iniciativa aprovada;

¢) Conformidade das despesas com as regras do FBR, nomeadamente no que se refere as
despesas com parceiros dos Paises Doadores e com a taxa de financiamento aprovada;

d) Conformidade legal dos documentos comprovativos de despesa e a existéncia de uma pista
de auditoria adequada;

e) Cumprimento do Regulamento do MFEEE 2014-2021 e do “Manual de Comunicag¢do e de
Normas Graficas — EEA Grants Portugal 2014-2021” em matéria de informacao e publicidade;

f) Conformidade do pedido de reembolso e a justificacdo do adiantamento disponibilizado.
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No que respeita a validacdo da conformidade dos documentos comprovativos de despesa referidos
na alinea d), serd efetuada a verificagdo de uma amostra de, pelo menos, 30 documentos. Caso o
numero total de documentos de despesa seja inferior, serd efetuada a verificacdo da totalidade dos

documentos.

6.3.3 - Verificagées no Local

A verificagdo no local incide sobre, pelo menos, 20% do total da despesa efetivamente certificada.
Esta verificagcdo destina-se a controlar aimplementacao da iniciativa, designadamente o fornecimento
do produto/servico em conformidade com os termos e condi¢des do contrato, a regularidade e
legalidade da despesa, a evidéncia do cumprimento das regras de informacdo e publicidade, através
da recolha de elementos adicionais comprovativos da real execugao fisica e financeira do projeto.

Os Promotores sdo atempadamente notificados:

a) Da data da sua realizacédo;
b) Dos documentos a disponibilizar e,
c) Do pessoal que deve estar presente para prestar os esclarecimentos necessarios (i.e. gestor

da iniciativa, responsavel do departamento financeiro, etc.).

6.4 — Pagamentos

As condices de pagamento sdo definidas no Termo de Aceitacdo e a transferéncia de verbas para
comparticipacdo das despesas efetuadas no ambito do FBR apenas podera ter inicio apds a assinatura

do mesmo, e desde que cumpridas as condi¢des ai definidas.

6.4.1 — Conta bancdria

O Promotor tem que identificar uma conta bancaria através da qual sdo efetuadas todos os
movimentos financeiros da iniciativa financiada pelo FBR. E para esta conta que é efetuada a
transferéncia do montante do financiamento, e também é através dela que o Promotor tem que

proceder ao pagamento de todas as despesas das iniciativas financiadas.
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O Promotor tem que remeter a UNG o documento comprovativo da titularidade do IBAN.

6.4.2 — Pagamentos

Para iniciativas bilaterais com financiamento até 15.000€, o pagamento da comparticipacdo é

efetuado da seguinte forma:

a) 60% de adiantamento;

b) 40% apds apuramento do saldo final.

Para iniciativas bilaterais com um orcamento superior a 15.000€, o pagamento da comparticipagdo é

efetuado da seguinte forma:

c) 40% de adiantamento;
a) 40% de pagamento intercalar;

b) 20% apds apuramento do saldo final.

Em casos excecionais, o JCBF poderd acordar outro plano de pagamentos.

Para cada pedido de pagamento, o Promotor tem de apresentar a declaracdo de ndo divida a

Seguranca Social e a certiddo de situagao tributdria regularizada.

No que se refere aos pedidos de reembolso relativos aos Art.2 8.7 do Regulamento

custos incorridos pelas entidades parceiras, no ambito de Comprovativos de Despesa

um acordo de parceria, os respetivos montantes sao

] . ] No caso das entidades parceiras
incluidos nos pedidos de pagamento apresentados pelo sedeadas fora de Portugal o
Promotor pode optar por remeter

Promotor. E este o responsdvel pelo pagamento aos )
os comprovativos de despesa sob a

parceiros de acordo com as regras estabelecidas no Acordo forma de um relatdrio em inglés,
) elaborado  por um  auditor
de Parceria. certificado.

O Promotor e as entidades parceiras tém a responsabilidade de manter registos e comprovativos das

transferéncias bancarias efetuadas no ambito da execuc¢do do Acordo de Parceria.
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No que se refere ao pagamento do saldo final, o pedido tem que ser apresentado a UNG até 60 dias
apos a data da conclusdo da respetiva iniciativa bilateral juntamente com o relatério final. O seu
pagamento so sera efetuado apds a verificacdao das despesas e de que todas as atividades previstas
na iniciativa foram concluidas e de que os objetivos previstos no Termo de Aceitacdo foram

alcangados.

No caso das despesas de ambito bilateral efetuadas diretamente pelo Operadores de Programa, estas
tém que ser reportadas periodicamente pela UNG a Autoridade de Certificagcdo. Para o efeito, os
Operadores de Programa tém que comunicar as referidas despesas a UNG, através do “Formulario de
Reporte Semestral de Execucdo FBR_ OP” em anexo, apds o final do semestre em que as mesmas

foram incorridas, tendo como prazo limite para comunicacdo 15 de janeiro e 1 de julho de cada ano.

6.5 — Monitoriza¢ao e Auditorias

A implementacdo das iniciativas bilaterais é objeto de monitorizacdo regular e continua por parte da

UNG, de modo a acompanhar a sua evolucdo e o cumprimento dos objetivos e metas acordados.

Estes procedimentos incluem a:

a) Monitorizag¢do da conformidade do cumprimento do quadro legal do MFEEE 2014-2021;
b) Monitorizagdo do progresso e da qualidade da implementagdo das iniciativas bilaterais;

c) Avaliagdo e monitorizagdo do risco.

Para além da analise dos reportes enviados regularmente pelos Operadores de Programa e pelos

Promotores, a UNG pode ainda efetuar reunides de acompanhamento.

Os Operadores de Programa e os Promotores das iniciativas bilaterais estdo sujeitos a auditorias a
realizar pela Autoridade de Auditoria, pela Autoridade de Certificacdo, pelo FMO e/ou pelo conselho

de auditores da EFTA.
Em sede de auditoria, tem que ser apresentada evidéncia das despesas reportadas. Os documentos

comprovativos de despesa tém que permitir a conciliagdo com os valores comunicados, confirmar a

legalidade e regularidade das despesas elegiveis e garantir uma adequada pista de auditoria.
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6.6 — ModificagGes de iniciativa

Em casos devidamente justificados a UNG pode aceitar modificagGes a iniciativa bilateral, apds a

assinatura do respetivo Termo de Aceitacdo, desde que tal modificagdo ndo implique o aumento do

montante a financiar e/ou da respetiva taxa de financiamento.

Os pedidos de modificacdo sao formalizados mediante o envio de um documento escrito, a UNG, com

informacao pormenorizada que justifique a necessidade da alteracao.

No caso de alteracdes substanciais estes pedidos sdo apreciados pelo JCBF, sendo a decisdo

comunicada pela UNG através de correio eletrdnico.

Entendem-se como alteracGes substanciais, por exemplo, a alteracdo em mais de 10% das rubricas

orcamentadas, a altera¢do das metas propostas, entre outras.

Caso a modificacdo seja aceite, a mesma deve ser refletida no Termo de Aceitacdo através da

elaboracdo de uma adenda.

6.7 —Irregularidades

A UNG regista todas as situagdes passiveis de serem enquadradas no
conceito de irregularidades, detetadas pela prépria UNG ou
comunicadas pelos Promotores, e reporta-as a Autoridade de
Irregularidades (Inspecdo Geral de Financas), de acordo com o
previsto no artigo 12.2 do Regulamento MFEEE 2014-2021. Em caso
destas situacGes se enquadrarem no artigo 12.5 do referido
Regulamento, estas serdo reportadas pela Autoridade de

Irregularidades ao FMO.

Capitulo 12 do Regulamento

Irregularidades

Os montantes que ja tenham sido pagos pelo FBR, mas que sejam considerados ndo elegiveis em

sede de auditoria, terdo que ser devolvidos pelo Promotor ou pelo Operador de Programa a UNG.

Estes montantes sdo deduzidos ao valor da comparticipacdo, ndo sendo permitida a sua substituicao

por outras despesas elegiveis.
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Dependendo da gravidade das irregularidades detetadas a UNG pode proceder ao cancelamento do
financiamento da iniciativa. Sem prejuizo das causas da resolucdo unilateral previstas na legislacao

aplicavel, o cancelamento do financiamento pode ocorrer designadamente por:

a) Incumprimento das obrigac&es estipuladas no Termo de Aceitacdo e/ou Acordo de Parceria,
por parte do Promotor ou dos seus parceiros;
b) Fornecimento de informagdes falsas sobre o Promotor ou parceiros, ou adultera¢do de dados

na submissdo, avaliagdo ou monitorizagdo dos mesmos.

Em caso de cancelamento do financiamento, o Promotor é obrigado a devolver todos montantes ja
recebidos acrescidos de juros a taxa legal em vigor, no prazo maximo de 30 dias apds a notificacdo da
UNG. Apds este prazo, caso ndo tenha sido efetuada a devolucdo voluntaria dos referidos montantes,
terd lugar o procedimento de recuperacao coerciva por parte dos servicos competentes da Autoridade

de Certificagao.

7 - COMUNICAGAO

Para o presente mecanismo financeiro, do qual o FBR faz parte, a drea da comunicacdo é de extrema

importancia.

Tao relevante como as iniciativas desenvolvidas no ambito do FBR releva a sua divulgag¢do ao publico
em geral. A par disso, é igualmente essencial que seja dado a conhecer o contributo dos EEA Grants
para a realizagdo das mesmas com especial enfoque para o papel das relagdes bilaterais e dos paises

doadores.

Neste sentido, foram definidos requisitos e orientag¢des relativos a comunicagdo EEA Grants que os
Promotores tém que seguir na implementacdo das suas iniciativas. O documento designado como
“Manual de Comunica¢ao e de Normas Graficas — EEA Grants Portugal 2014-2021", foi elaborado

pela UNG, encontrando-se disponivel no site dos EEA Grants Portugal: www.eeagrants.gov.pt.
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De uma forma sucinta, o Promotor da iniciativa tem que comtemplar no orcamento da candidatura

um valor para a comunica¢do e cumprir com 0s seguintes requisitos’:

a)
b)
c)

d)

e)

Destacar o contributo dos paises doadores;

Realcar as relacdes bilaterais promovidas;

Dar informagdes a UNG (exemplo: o promotor deve informar a UNG de todos os eventos
publicos relativos a iniciativa bilateral, com uma antecedéncia de, pelo menos, 5 dias Uteis);
Incluir em todos os materiais de divulgacdo o logétipo dos EEA Grants de acordo com as
normas graficas do Manual;

Disponibilizar a informacgao sobre a iniciativa aprovada numa pagina integrada no seu website.
Esta informacdo tem que ser atualizada regularmente, de acesso livre, em Portugués e
apresentar obrigatoriamente uma referéncia visivel e explicita ao EEA Grants/FBR;

Criar um dossier de comunicacdo digital;

Produzir uma placa comemorativa caso o financiamento tenha um objeto fisico;
Desenvolver um plano de comunicacdo, quando aplicavel;

Criar um site ou pdagina web especificos com informacgdes da iniciativa, quando aplicavel,;

Organizar, pelo menos, 3 atividades comunicacionais, quando aplicavel;

O dossier de comunicacdo digital tem que estar acessivel digitalmente e de forma imediata aos EEA

Grants Portugal. O dossier tem que conter, pelo menos, os seguintes elementos:

a)

b)

d)

e)

f)

Nome completo do projeto/iniciativa (PT/EN). Caso se aplique, o nome a ser utilizado para
efeitos comunicacionais (PT/EN);

Nome da entidade promotora e dos parceiros;

Nomes das pessoas responsaveis para efeitos de comunicagdo;

Contactos (morada, n.%s de telefones, enderecos de e-mails, @usernames criados para as
diferentes redes sociais em que estdo presentes, etc);

Pequeno resumo da iniciativa em PT e EN com uma linguagem acessivel para efeitos
comunicacionais;

Noticias dos projetos/iniciativas em PT e EN (pelo menos duas — uma referente ao inicio da
iniciativa e outra sobre os resultados alcangados)

Registo fotografico da iniciativa (obrigatorio e com qualidade para diferentes suportes

comunicacionais);

5 Dependendo do tipo e durac¢io da iniciativa os promotores poder3o estar isentos dos pontos h), i) e j).
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h) Plano de comunicacdo (quando aplicavel).
i) Outros materiais caso se aplique, como por exemplo:
i Comunicados ou notas de imprensa;
ii. Registo audiovisual;
iii.  Todo o material produzido para efeitos comunicacionais;

iv.  Clipping;

Independentemente da existéncia de um dossier de comunica¢do digital todos os filmes/videos,
fotografias, bem como outro material considerado relevante pelos promotores tem que ser enviado

para os EEA Grants Portugal, para o e-mail geral@eeagrants.gov.pt.

Todas as iniciativas financiadas pelo FBR sdo objeto de divulgacdo no site dos EEA Grants Portugal,
pelo que a UNG reserva-se o direito de utilizar a totalidade ou parte destes contetdos nas suas acoes

de comunicagao.

8 — ANEXOS

Anexo | — Minuta do Termo de Aceitacdo para Operadores de Programa;

Anexo Il — Minuta do Termo de Aceitagao para Iniciativas Pré-definidas;

Anexo Il — Minuta do Termo de Aceitagdo para Iniciativas selecionadas através de concurso;
Anexo IV — Minuta do Formulario de Apresentagao de Despesas FBR_Promotor

Anexo V — Minuta do Formulario de Reporte Semestral de Execu¢ao FBR_ OP

Anexo VI — Declara¢do de Empresa Unica

Anexo VIl — Declaragao de Empresa Auténoma
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ANEXO |
MECANISMO FINANCEIRO DO ESPACO ECONOMICO EUROPEU 2014-2021
TERMO DE ACEITAGAO DA ALOCAGAO DE FUNDOS
NO AMBITO DO FUNDO PARA AS RELACOES BILATERAIS A NiVEL NACIONAL

— OPERADORES DE PROGRAMA -
(Emitido em Duplicado)

Operador de programa:
Programa:

1. Enquanto Operador do Programa ,

, com sede ,

identificacao fiscal ne , representado por
, cartdo de cidaddo n? , n2 de

identificacdo fiscal , que assina na qualidade de

e no uso dos poderes legais para este ato, declara que tem
conhecimento e aceita a aloca¢do do Fundo de Relagdes Bilaterais (FBR) no montante de

euros conforme definida no Memorando de Entendimento

(MoU) relativo a implementacdo do Mecanismo Financeiro do Espaco Econdmico Europeu
(MFEEE) 2014-2021, assinado em 22 de maio de 2017.

2. O Operador do Programa declara conhecer o quadro legal do MFEEE 2014-2021 e, em
particular, o Regulamento de Implementagdo do MFEEE 2014-2021 (doravante Regulamento).

3. Ofinanciamento pelo FBR é efetuado pela Unidade Nacional de Gestao (UNG), que atua como
Ponto Focal Nacional do MFEEE 2014-2021 e entidade gestora do FBR a nivel nacional.

4. O montante alocado no MoU sera transferido, por ordem da UNG, pela Secretaria-Geral da
Presidéncia do Conselho de Ministros para a conta bancaria indicada pelo Operador do
Programa com o IBAN , apods assinatura e devolucdo do

presente Termo de Aceitagdo a UNG, juntamente com os comprovativos da situagao
regularizada junto da Autoridade Tributdria e da Seguranca Social e com o comprovativo da
titularidade do IBAN referido na presente clausula;

5. 0O adiantamento recebido pelo Operador do Programa diretamente do Financial Mechanism
Office (FMO) no valor de 50.000 euros em observancia do Artigo 4.6.4 do Regulamento
considera-se incluido na alocagdo ao Programa definida no MoU e referida supra na clausula
12,

6. O Operador do Programa declara conhecer que se encontra sujeito ao acompanhamento,
monitoriza¢do, avaliagdo e controlo da boa execu¢do e cumprimento das obrigacGes
resultantes deste Termo de Aceitacdo a efetuar pela UNG, enquanto Ponto Focal Nacional,
pela Inspecdo-Geral de Finangas, enquanto Autoridade de Auditoria, pela Agéncia para o
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Desenvolvimento e Coesdo, |.P. enquanto Autoridade de Certificacdo, pelo Financial
Mechanism Office (FMO) e pelo EFTA Board of Auditors.

O Operador do Programa fica obrigado ao cumprimento de todas as obriga¢des que lhe
impendem enquanto benificiario do FBR, nos termos do Regulamento, das disposi¢des legais
aplicaveis e do estipulado no presente Termo de Aceitagdo, nomeadamente:

a) Manter validas a todo o tempo as condicGes de acesso referentes ao registo do apoio do
FBR;

b) Dispor de contabilidade organizada, de acordo com o plano contabilistico que lhe seja
aplicavel;

c) Facultar, dentro dos prazos fixados, todos os elementos que lhe forem solicitados por
parte das entidades com competéncias em matéria de acompanhamento, monitorizacao,
avaliacdo e controlo no ambito do MFEEE 2014-2021, como sejam as indicadas na Clausula
62;

d) Assegurar que o apoio financeiro do FBR é utilizado com o rigoroso respeito pelo
Regulamento e pelas disposicdes legais nacionais e comunitarias aplicaveis, em especial
as disposicdes em matéria de contratacao publica e auxilios estatais;

e) Para efeitos de verificacdo das despesas o Operador do Programa deve apresentar até 15
de janeiro e até 01 de julho de cada ano:

i a ficha de apresentacao das despesas elegiveis, cujo modelo estara disponivel
em www.eeagrants.gov.pt;

ii. os documentos de despesa (faturas, contratos, etc.) e de quitacdo das
despesas incorridas diretamente pelo Operador do Programa, em formato
digital, que comprovem os montantes constantes na ficha de apresentagdo
das despesas elegiveis;

iii. os documentos relativos aos pagamentos efetuados pelo Operador do
Programa aos beneficidrios por si selecionados (contratos de financiamento,
transferéncias bancarias, etc.);

iv.  descricdo do cumprimento dos procedimentos aplicaveis relativos as regras
de contratacgdo publica e de auxilios estatais;

V. reporte das atividades desenvolvidas e resultados alcangados, evidenciando
o contributo para o reforgo das relagdes bilaterais entre entidades nacionais
e dos Paises Doadores;

vi.  outra documentac¢do que seja exigida pela UNG e considerada indispensavel
para a correta verificagdo das despesas;

f) Comunicar de imediato a UNG quaisquer alteragdes ou ocorréncias que possam por ou
ponham em risco os pressupostos relativos ao apoio financeiro pelo FBR;
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g) Documentar a execucdo das atividades bilaterais e assegurar que essa documentacdo se
encontra organizada e permanentemente disponivel para efeitos de consulta por parte
das entidades envolvidas no processo de acompanhamento, monitoriza¢do, avaliacdo e
controlo;

h) Publicitar de forma visivel o apoio financeiro a iniciativa bilateral pelos EEA GRANTS
através dos meios adequados;

i) Cumprir com os requisitos e orientagbes do “Manual de Comunicagdo e de Normas
Graficas — EEA Grants Portugal 2014-2021";

j)  Permitir o acesso aos locais onde se encontrem os elementos e documentos necessarios
ao acompanhamento, monitorizacdo, avaliacao e controlo pela UNG e demais entidades
referidas na Clausula 62, sob pena de revogacdo da decisdo de apoio financeiro e
reembolso da totalidade do apoio;

k) Entregar a UNG um relatério final evidenciando a execugdo fisica e financeira das
atividades bilaterais, bem como os principais resultados e o seu contributo para o reforco
das relagGes bilaterais entre entidades nacionais e entidades dos paises doadores no
ambito do Programa;

[) Manter a disponibilidade dos documentos relativos ao apoio financeiro e a execugdo da
atividade, pelo menos até 31 de dezembro 2028.

8. Emtudo o que ndo estiver estipulado no presente Termo de Aceitacao aplica-se o quadro legal
do MFEEE 2014-2021, conforme descrito no Artigo 1.5 do Regulamento.

9. O incumprimento de qualquer das obrigacGes estabelecidas no presente Termo de Aceitacdo
confere a UNG a faculdade de suspender o pagamento.

10. No caso de ndo regulariza¢do da situagdo de incumprimento e no caso da suspeita ou
existéncia de irregularidades na utilizagdo do FBR o pagamento sera cancelado, dando lugar
ao dever de restituicdo pelo Operador do Programa dos montantes recebidos, acrescidos de
juros de mora a taxa legal em vigor.

Assinado em

O Operador de Programa

(Assinatura e Carimbo)
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ANEXO Il
MECANISMO FINANCEIRO DO ESPACO ECONOMICO EUROPEU 2014-2021

TERMO DE ACEITACAO DA APROVACAO DE APOIO FINANCEIRO
DO FUNDO DE RELAGOES BILATERAIS A NiVEL NACIONAL
— INICIATIVA PRE DEFINIDA -
(Emitido em Duplicado)

Ne¢ da Iniciativa Bilateral: FBR/
Titulo da Iniciativa Bilateral:

Promotor da Iniciativa Bilateral:

1.

No ambito da execugdo das iniciativas bilaterais pré-definidas apoiadas pelo Fundo de
Relagdes Bilaterais (FBR) do Mecanismo Financeiro do Espaco Econdmico Europeu 2014-2021
(MFEEE 2014-2021), estd prevista a realizagdo da atividade em referéncia, conforme aprovado
pelo Joint Committee for Bilateral Funds (JCBF).

O Promotor da Iniciativa Bilateral, , com sede
, identificacdo fiscal n?@ ,

representada  por , cartdo de cidaddao n¢
, ne de identificacdo fiscal

, que assina na qualidade de

e no uso dos poderes legais para este ato, declara que

tomou conhecimento da decisdo JCBF para apoio da iniciativa em referéncia pela Unidade
Nacional de Gestdo (UNG), para o qual apresentou plano e orcamento detalhado com o custo
total estimado de Euros ( ),

conforme consta do Anexo 1 que faz parte integrante do presente Termo de Aceitagdo, os
guais foram aceites nos seus precisos termos pelo JCBF.

O Promotor da Iniciativa Bilateral declara conhecer o quadro legal do MFEEE 2014-2021 e, em
particular, o Regulamento de Implementa¢do do MFEEE 2014-2021 (doravante Regulamento).

O apoio financeiro aprovado é efetuado pela UNG, que atua como Ponto Focal Nacional do
MFEEE 2014-2021 e entidade gestora do FBR a nivel nacional.

O apoio financeiro corresponde ao financiamento das despesas elegiveis até ao montante
maximo do custo total orcamentado apresentado pelo Promotor da Iniciativa Bilateral e
aprovado pelo JCBF, conforme Anexo 1, com a taxa de financiamento a %.

O pagamento do apoio financeiro serd concretizado através de um adiantamento de %
do or¢amento aprovado, pago de acordo com a Clausula 72 seguinte, [pagamento (s)
intercalar(es) de % ] e de um pagamento final até ___ % de acordo com a
Clausula 82,
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7.

10.

11.

12.

13.

O montante do adiantamento devera ser transferido, por ordem da UNG, pela Secretaria-
Geral da Presidéncia do Conselho de Ministros (SG PCM) para a conta bancaria indicada pelo
Promotor da Iniciativa Bilateral com o IBAN , a qual deverd

ter lugar apds assinatura e devolucdo do presente Termo de Aceitacdo pelo Promotor da
Iniciativa Bilateral a UNG, juntamente com os comprovativos da situagado regularizada junto
da Autoridade Tributaria e da Seguranca Social e com o comprovativo da titularidade do IBAN
referido no presente ponto;

O pagamento dos montantes remanescentes devera ser transferido pela SG PCM para a conta
bancdria indicada pelo Promotor da Iniciativa Bilateral apds ordem da UNG para esse efeito,
a qual devera ter lugar apds a verificagdo das despesas apresentadas, nos termos da alinea g)
da Clausula 132;

O Promotor da Iniciativa Bilateral declara ter perfeito conhecimento que as despesas elegiveis
da iniciativa bilateral, para efeitos de concessao de apoio financeiro a fundo perdido, sdo as
despesas inscritas no plano e orcamento constantes do Anexo 1 que se insiram nas categorias
de despesa descritas no Artigo 8.8 do Regulamento de implementacdao do MFEEE 2014-2021
e de acordo com os principios gerais de elegibilidade das despesas referidos no Artigo 8.2 do
Regulamento.

O Promotor da Iniciativa Bilateral declara ter perfeito conhecimento que a data inicial para a
elegibilidade das despesas é data da assinatura do presente Termo de Aceitacdo e que a data
final para a elegibilidade das despesas corresponde a [a definir conforme o plano da Iniciativa
Bilateral apresentado, mas nunca apés 30 de abril de 2025].

O Promotor da Iniciativa Bilateral declara ter perfeito conhecimento que o prazo maximo de
realizagdo material da atividade é [data], de acordo com o Plano apresentado (Anexo 1), e
gue se considera como data de inicio de realiza¢do da atividade, a data mais antiga das faturas
comprovativas da sua realizagao material, a qual ndo podera ser anterior a data da assinatura
do presente Termo de Aceitacgao.

O Promotor da Iniciativa Bilateral esta sujeito ao acompanhamento, monitorizacao, avaliagdo
e controlo da boa execu¢do e cumprimento das obrigacGes resultantes deste Termo de
Aceitacdo a efetuar pela UNG, enquanto Ponto Focal Nacional, pela Inspe¢do-Geral de
Finangas, enquanto Autoridade de Auditoria, pela Agéncia para o Desenvolvimento e Coesao,
I.P. enquanto Autoridade de Certificacdo, pelo Financial Mechanism Office (FMO) e pelo EFTA
Board of Auditors.

O Promotor da Iniciativa Bilateral fica obrigado ao cumprimento de todas as obriga¢Ges que
lhe impendem enquanto entidade benificidaria do apoio concedido, nos termos do
Regulamento, das disposicGes legais aplicaveis e do estipulado no presente Termo de
Aceitacdao, nomeadamente:

a) Manter validas a todo o tempo as condi¢des de acesso referentes ao registo do apoio
financeiro aprovado, incluindo a manuten¢do da situacdo regularizada perante a
administracdo tributdria e a seguranca social, prestando evidéncia da mesma a UNG
guando solicitado;
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b)

c)

e)

g)

Dispor de contabilidade organizada, de acordo com o plano contabilistico que lhe seja
aplicavel;

Facultar, dentro dos prazos fixados, todos os elementos que lhe forem solicitados por
parte das entidades com competéncias em matéria de acompanhamento, monitorizagao,
avaliacao e controlo no ambito do MFEEE 2014-2021, como sejam as indicadas na Cldusula
122

Assegurar que o apoio financeiro concedido é utilizado com o rigoroso respeito pelo
Regulamento e pelas disposi¢cdes legais nacionais e comunitarias aplicaveis, em especial
as disposicdes em matéria de contratagdo publica;

Realizar a iniciativa bilateral aprovada conforme previsto no presente Termo de
Aceitacdo, assegurando com a diligéncia adequada e nas condic¢des previstas;

Apresentar comprovativos de despesas exclusivamente referentes a iniciativa bilateral
aprovada, de acordo com o disposto na alinea g) seguinte;

Para efeitos de verificacdo das despesas o Promotor da Iniciativa Bilateral deve
apresentar:
i) a ficha de apresentacdo das despesas elegiveis, cujo modelo estara disponivel em
www.eeagrants.gov.pt;

ii) os documentos de despesa e de quitacdo, em formato digital, que comprovem os
montantes constantes na ficha de apresentacdo das despesas elegiveis;

iii) descricdo do cumprimento dos procedimentos aplicaveis relativos as regras de
contratagao publica e de auxilios estatais, quando aplicavel;

iv) reporte das atividades desenvolvidas e resultados alcancados, sem prejuizo do
relatdrio final devido nos termos da alinea |);

v) outra documentagdo que seja exigida pela UNG e considerada indispensavel para a
correta verificagdo das despesas;

Comunicar de imediato a UNG quaisquer alteragdes ou ocorréncias que possam por ou
ponham em risco os pressupostos relativos ao apoio financeiro, bem como a realizacao
pontual da iniciativa bilateral;

Documentar a execuc¢do da iniciativa bilateral e assegurar que essa documentagdo se
encontra organizada e permanentemente disponivel para efeitos de consulta por parte
das entidades envolvidas no processo de acompanhamento, monitorizacao, avaliagao e
controlo;

Publicitar de forma visivel o apoio financeiro a iniciativa bilateral pelos EEA GRANTS
através dos meios adequados;

Cumprir com os requisitos e orientacdes do “Manual de Comunicagdo e de Normas
Graficas — EEA Grants Portugal 2014-2021";

Permitir o acesso aos locais onde se encontrem os elementos e documentos necessarios
ao acompanhamento, monitorizagdo, avaliacdo e controlo pela UNG e demais entidades
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referidas na Clausula 122, sob pena de revogacdo da decisdo de apoio financeiro e
reembolso da totalidade do apoio;

m) Entregar a UNG um relatério final evidenciando a execucao fisica e financeira da iniciativa
bilateral, bem como os principais resultados e o seu contributo para o refor¢o das relagdes
bilaterais entre entidades nacionais e entidades dos paises doadores;

n) Manter a disponibilidade dos documentos relativos ao apoio financeiro e a execugao da
atividade, pelo menos até 31 de dezembro 2028.

14. Em tudo o que ndo estiver estipulado no presente Termo de Aceitagdo aplica-se o quadro legal
do MFEEE 2014-2021, conforme descrito no Artigo 1.5 do Regulamento.

15. O incumprimento de qualquer das obriga¢des estabelecidas no presente Termo de Aceitacdo
confere a UNG a faculdade de suspender o pagamento.

16. No caso de nado regularizacdo da situacdo de incumprimento e no caso da suspeita ou
existéncia de irregularidades na utilizagdo do apoio financeiro o pagamento sera cancelado,
dando lugar ao dever de restituicdo pelo Promotor da Iniciativa Bilateral dos montantes
recebidos, acrescidos de juros de mora a taxa legal em vigor.

Assinado em

(Assinatura e Carimbo)
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ANEXO Il
MECANISMO FINANCEIRO DO ESPACO ECONOMICO EUROPEU 2014-2021

TERMO DE ACEITACAO DA APROVACAO DE APOIO FINANCEIRO
DO FUNDO DE RELACOES BILATERAIS A NiVEL NACIONAL
- CALL#___ -
(Emitido em Duplicado)

N¢ da Iniciativa Bilateral:
Nome da Iniciativa Bilateral:
Promotor da Iniciativa Bilateral:

1.

O Promotor da Iniciativa Bilateral solicitou o apoio financeiro na sequéncia de anuncio para a
apresentacdo de propostas de candidatura suportadas pelo Fundo para as Relacdes Bilaterais
(FBR) do Mecanismo Financeiro do Espago Econédmico Europeu (MFEEE) 2014-2021, nos termos
da candidatura e respetivos anexos, constantes do Anexo 1 ao presente Termo de Aceitacdo;

O Promotor da Iniciativa Bilateral, , com sede
, identificacdo fiscal n? ,
representada por , cartao de cidadao ne
, N2 de identificagdo fiscal , que assina
na qualidade de e no uso dos poderes legais para este ato,

declara que aceita a decisdo da Unidade Nacional de Gestdo (UNG), que atua como Ponto Focal
Nacional do MFEEE 2014-2021 e gestor do FBR a nivel nacional, de aprovacao do apoio financeiro
até ao montante maximo de euros, conforme recomendacdo do Joint
Commiittee for Bilateral Funds (JCBF).

O apoio financeiro corresponde ao financiamento pela taxa 90% das despesas elegiveis até ao
montante maximo do custo total orgamentado apresentado pelo Promotor da Iniciativa Bilateral
e aprovado pela UNG apds recomendagdo do JCBF, conforme Anexo 1.

O Promotor da Iniciativa Bilateral obriga-se a implementar a Iniciativa Bilateral aceite nos precisos
termos constantes da candidatura apresentada, obrigando-se ao seu integral cumprimento;

O Promotor da Iniciativa Bilateral declara conhecer o quadro legal do MFEEE 2014-2021, em
particular o Regulamento de implementacdo do MFEEE 2014-2021 (Regulamento);

O Promotor da Iniciativa Bilateral declara ter perfeito conhecimento que o pagamento do apoio
financeiro reveste a modalidade de adiantamento até % do orgcamento aprovado e
reembolso das despesas elegiveis e validadas da atividade.

O Promotor da Iniciativa Bilateral declara ter perfeito conhecimento que o montante do
adiantamento é transferido pela UNG para a conta indicada pela Entidade Beneficidria com o IBAN
[ ], ap6s assinatura e devolugdo do presente Termo de Aceitagdo a
UNG.

O Promotor da Iniciativa Bilateral declara ter perfeito conhecimento que as despesas elegiveis da
atividade bilateral, para efeitos de concessado de apoio financeiro a fundo perdido, sdo as despesas
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10.

11.

12.

inscritas no projeto de candidatura e respetivos anexos que se insiram nas categorias de despesa
descritas no Artigo 8.8 do Regulamento de implementag¢do do MFEEE 2014-2021 e de acordo com
os principios gerais referidos no Artigo 8.2 do Regulamento e no Manual do FBR, e que se
encontram refletidos no anuncio de abertura de candidaturas e na analise formal do projeto de
candidatura.

O Promotor da Iniciativa Bilateral declara ter perfeito conhecimento que a data inicial para a
elegibilidade das despesas é a data da notificacdo da decisdo final de aprovacdo do apoio a
candidatura pela UNG e que a data final para a elegibilidade das despesas corresponde a [definir
conforme o plano da atividade, mas nunca apds 30 de abril de 2025].

O Promotor da Iniciativa Bilateral declara ter perfeito conhecimento que o prazo maximo de
realizacdo material da atividade é [data], de acordo com o projeto de candidatura (Anexo 1), e
gue se considera como data de inicio de realizacdo da atividade, a data mais antiga das faturas
comprovativas da sua realizacdo material, a qual ndo poderda nunca ser anterior a data da
notificacdo da decisdo de aprovacdo da candidatura.

O Promotor da Iniciativa Bilateral declara conhecer que se encontra sujeito ao acompanhamento,
monitorizacdo, avaliacao e controlo da boa execucdo e cumprimento das obrigacdes resultantes
deste Termo de Aceita¢do a efetuar pela UNG, enquanto Ponto Focal Nacional, pela Inspecdo-
Geral de Financas, enquanto Autoridade de Auditoria, pela Agéncia para o Desenvolvimento e
Coesdo, I.P. enquanto Autoridade de Certificagdo, pelo Financial Mechanism Office (FMO) e pelo
EFTA Board of Auditors.

O Promotor da Iniciativa Bilateral declara pelo presente Termo de Aceitacdo que se obriga ao
cumprimento de todas as obrigacdes que sobre ele impendem enquanto beneficiario do apoio
concedido, nos termos do Regulamento, das disposi¢cdes legais aplicaveis e do estipulado no
presente Termo de Aceitagdao e no Manual do FBR, nomeadamente:

a) Manter validas a todo o tempo as condi¢gdes de acesso referentes ao registo do apoio
financeiro aprovado, designadamente manter a situagdo regularizada perante a
administragdo tributdria e a seguranca social, prestando evidéncia da mesma a UNG do
MFEEE 2014-2021 quando solicitado;

b) Assegurar que o apoio financeiro concedido é utilizado com o rigoroso respeito das
disposi¢cGes legais nacionais e comunitarias aplicdveis, em especial as disposi¢des relativas a
contratacdo publica e Auxilios de Estado, bem como do quadro legal aplicdvel ao MFEEE
2014-2021;

c) Realizar a iniciativa bilateral nos termos previstos no presente Termo de Aceitacdo e na
candidatura (Anexo 1), assegurando com a diligéncia adequada e nas condig¢Oes previstas a
concretizacao dos objetivos da iniciativa bilateral,;

d) Apresentar comprovativos de despesas exclusivamente referentes a iniciativa bilateral
aprovada;
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f)

h)

j)

k)

m)

Facultar, dentro dos prazos fixados, todos os elementos que lhe forem solicitados por parte
das entidades com competéncias em matéria de acompanhamento, monitorizacdo, avaliacdo
e controlo no ambito do MFEEE 2014-2021, como sejam as indicadas na Clausula 112 do
presente Termo de Aceitagdo;

Comunicar de imediato a UNG do MFEEE 2014-2021 quaisquer alteragdes ou ocorréncias que
possam por ou ponham em risco os pressupostos relativos ao apoio financeiro, bem como a
realizacdo pontual da iniciativa bilateral;

Dispor de contabilidade organizada, de acordo com o plano contabilistico que lhe seja
aplicavel;

Garantir que as despesas apresentadas nao sao objeto de financiamento por outra fonte sem
prejuizo do cofinanciamento a que se encontra obrigado;

Para efeitos de verificagcdo das despesas o Promotor da Iniciativa Bilateral deve apresentar:

i o formuldrio de apresentacdo das despesas elegiveis, cujo modelo estard
disponivel em www.eeagrants.gov.pt;

ii. ii) copia dos documentos de despesa e de quitacdo (faturas, transferéncias
bancdrias, etc), em formato digital, que comprovem os montantes constantes na
ficha de apresentacdo das despesas elegiveis que Ihe sejam solicitados pela UNG;

iii. iii) comprovativo da situacdo regularizada junto da Autoridade Tributaria e da
Seguranca Social;

iv.  iv) comprovativo da titularidade do IBAN referido na clausula 72;

v. v) outra documentagdo que seja exigida pela UNG e considerada indispensavel
para a correta verificagao do pedido de pagamento, num prazo maximo de 10 dias
Uteis;

Documentar a execug¢do da atividade e assegurar que essa documentagdo se encontra
organizada e permanentemente disponivel para efeitos de consulta por parte das entidades
envolvidas no processo de acompanhamento, monitorizagao, avaliagdo e controlo;

Publicitar de forma visivel, a concessdao do apoio financeiro associado a iniciativa bilateral
financiada através dos meios adequados;

Cumprir com os requisitos e orientacdes do “Manual de Comunicagdo e de Normas Graficas
— EEA Grants Portugal 2014-2021";

Permitir o acesso aos locais de realizagdo da atividade e aqueles onde se encontrem os
elementos e documentos necessarios ao acompanhamento, monitorizacdo, avaliagcdo e
controlo pela UNG do MFEEE 2014-2021 e demais entidades referidas no ponto 11 supra, sob
pena de revogacao da decisdo de aprovagdo da atividade bilateral e reembolso da totalidade
do apoio;
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

n) Entregar a UNG, com o ultimo pedido de pagamento e até 30 dias apds o pagamento das
ultimas despesas da Iniciativa Bilateral apresentadas, um relatdrio final de avaliacdo dos
resultados da atividade, evidenciando a execucao fisica e financeira da mesma, bem como o
seu contributo para o reforco das relagbes bilaterais entre entidades nacionais e entidades
dos paises doadores;

o) Manter a disponibilidade dos documentos relativos ao apoio financeiro e a execugdo da
Iniciativa Bilateral, pelo menos até 31 de dezembro 2028.

O Promotor da Iniciativa Bilateral declara ter perfeito conhecimento que em tudo o que nao
estiver estipulado no presente Termo de Aceitacdo e no Manual do FBR aplica-se o Regulamento
de implementac¢dao do MFEEE 2014-2021;

O presente Termo de Aceitagdo poderd ser alterado através de comunicacdo prévia e
fundamentada por parte o Promotor da Iniciativa Bilateral, e desde que expressamente aceite
pela UNG, quando exista necessidade de introduzir modificagbes, admitidas nos termos do
Regulamento e desde que ndo alterem de forma substantiva e significativa o processo de
candidatura que foi alvo de aprovacao.

O incumprimento de qualquer das obrigacdes estabelecidas no presente Termo de Aceitacdo
confere a UNG a faculdade de suspender o pagamento até a regularizacao da situacdo em apreco
gue devera ser concretizada num prazo maximo de 15 dias Uteis a contar da data da respetiva
notificacdo por parte da UNG.

No caso de ndo regularizacdo da situacdo de incumprimento no prazo estipulado na alinea
anterior e no caso da suspeita ou existéncia de irregularidades na utilizagdo do apoio financeiro
todos os pagamentos serdo cancelados dando lugar ao dever de restituicdo pelo Promotor da
Iniciativa Bilateral dos montantes recebidos, acrescidos de juros de mora a taxa legal em vigor.

Constitui causa para a revogacdo da decisdo de aprovagao por parte da UNG o incumprimento das
obrigacdes definidas no presente Termo de Aceita¢do, ficando este sem efeito, sem prejuizo das
obrigacGes que se mantenham validas para além da revogac¢do, nomeadamente a obrigacdo de
reembolso.

O Tribunal Administrativo e Fiscal de Lisboa é competente para dirimir qualquer tipo de litigios
emergentes entre as partes contratantes.

Assinado em

(Assinatura e Carimbo)
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ANEXO IV

Formulario de apresentagdo de despesas

| - IDENTIFICACAO

N° da Iniciativa Bilateral |

Designacédo do programa | Fundo de Relag6es Bilaterais

Designacéo da Iniciativa Bilateral |

Promotor/Beneficiario |

Pedido n.° FBR/
| |

Periodo de despesas | | a

Data de preenchimento | |

Taxa de Financiamento | |

Montante de Despesa Apresentada (Doc. Despesa) |

Certificamos que os dados constantes neste documento sdo exactos e completos. Todas as despesas apresentadas a titulo da
iniciativa bilateral eram necessérias a sua realizagédo no quadro de uma gestao orientada por critérios de economia e eficiéncia.

Pelo promotor

(Assinatura e Carimbo)

Foi verificada a regularidade e conformidade de despesa com base nos comprovativos apresentados pela entidade beneficiaria.

Pelo Ponto Focal Nacional

(Assinatura e Carimbo)

P| 44




Mecanismo Financeiro do Espago Econémico Europeu 2014-2021

Il - Lista de documentos justificativos de despesa executada e paga

NeIniciativa Bilateral Designagao do Programal Fundo de Relagdes Bilaterais | Designagao da Iniciativa B\\alera\l |
Periodo da Despesa: de a Pedido n°|
Fornecedor Doc Comprovativo da Despesa Documento de Quitagéo da Despesa Verificagdo UNG
Despesa
Valor sem| Valor com Apresentada para Origemdo Despesa Hegivel Observacaes
|Atividade | N° de Doc Namero de Contribuinte Designagdo Descrigao da despesa Tipo N Data Tipo N Data VA % VA VA % de Imputagao Financiamento Rubrica da Despesa Cofinanciamento Observacdes pesa e “
@) 2) ) ) (6) @) 8) (9) (10) 11 (12) (13) (14) (15) (16) 18 18)
a Custos unitarios para o0 0.00| DESPesas com viagens, Somaterio das despesas registadas em i~
e custos diérios . i custos diérios  Custos unitérios desloc
TOTAL 0,00 0,00
NOTA: Esta listatem de ser das fotocopias dos de despesa e quitagao

O Responsawl

(Assinatura e Carimbo)
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Mecanismo Financeiro do Espagco Econdmico Europeu 2014-2021

Ill - Despesas de deslocacdes e custos diarios financiados por tabela de custo unitario fixo

N.° Iniciativa Bilateral

Designagédo do Program a| Fundo de Relagdes Bilaterais | Designagé&o da Iniciativa Bilaterall

Periodo da Despesa: de I:l

[ 1

a
Nome do participante Entidade Descrigéo da participagao na iniciativa Viagem Dia de D Fje C|de.1de de Cldad? de Alojamento Ajuda de Valor Total Documgn.tos Eowr.[)\.la.“v.os da Observagdes
chegada partida origem destino Custo participacdo na iniciativa
TOTAL 0,00
O Responsavel
Data 1

(Assinatura e Carimbo)
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Reporte semestral de execu¢cdo FBR_OP
Designacao

Designagao do Programa |

ANEXO V

Fundo de Relag6es Bilaterais

Despesa elegivel

Incorrida anteriormente

Despesa do periodo

Descricao das atividades
bilaterais incorridas no
periodo

Atividade

Despesas elegiveis

anfanfanfanfanfanfanfanfan[an|[an|[an]an]ah]ah]ah|ah|ah|ah|cdh

Total

O Responsavel

(Assinatura e Carimbo)
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Reporte semestral de execugdo FBR _ OP

Designacao do Programa

Periodo de reporte

de 23/05/2017 a 31/12/2018

Aprovacao Identificacdo do Benefici valor Doc. Comprovativo despesa Comprovativo pagamento

D¢ &o da atividad Custo Total | Fi i t

esignagao da atividade Tipo de despesa Rubrica Orgamental Custo Total usto . ota inanciamen

bilateral Ref Data de NIF Desi - Elegivel o T No Dat Valor sem | Taxade IVA| Valor com T No Dat. val
ef. aprovagio esignacao EEA ipo ata WA © WA ipo ata alor
Total - € - € - € - € - € - € - €
OBSERVAGOES:
O Responsavel
Data 11

(Assinatura e Carimbo)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE EMPRESA UNICA

Para efeitos do disposto no n.2 2 do artigo 22 do Regulamento (UE) n.2 1407/2013, de 18 de dezembro,
a (designacdo da empresa) , com o NIF

, declara que se inclui num conjunto de empresas controladas pela mesma

entidade que tém entre si, pelo menos, uma das seguintes relagdes:

a) Umaempresa detém a maioria dos direitos de voto dos acionistas ou sécios de outra empresa;

b) Uma empresa tem o direito de nomear ou exonerar uma maioria dos membros do 6rgao de
administracdo, de direcdo ou de fiscalizacao de outra empresa;

c) Uma empresa tem o direito de exercer influéncia dominante sobre outra empresa por forga
de um contrato com ela celebrado ou por for¢ca de uma clausula dos estatutos desta ultima
empresa;

d) Uma empresa acionista ou sdcia de outra empresa controla sozinha, por forca de um acordo
celebrado com outros acionistas ou sdcios dessa outra empresa, uma maioria dos direitos de
voto;

Considerando para este efeito, as relagdes existentes por intermédio de uma ou varias outras
empresas que se encontrem relacionadas nos termos acima indicados.

Mais declara que as empresas identificadas em que se verificam as relagdes acima referidas sdo as
seguintes:

e (NIF —Denominagdo Social)
e (NIF — Denominagdo Social)
e (NIF— Denominagdo Social)

e (NIF— Denominagdo Social)

Data_ / /
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ANEXO VII

DECLARACAO DE EMPRESA AUTONOMA

Para efeitos do disposto no n.2 2 do artigo 22 do Regulamento (UE) n.2 1407/2013, de 18 de dezembro,
a (designacdo da empresa) , com o NIF
, declara que ndo detém participacGes e que os seus acionistas ou sécios nao

detém participagOes em que se verifique, pelo menos, uma das seguintes relagdes:

a) Umaempresa detém a maioria dos direitos de voto dos acionistas ou sécios de outra empresa;

b) Uma empresa tem o direito de nomear ou exonerar uma maioria dos membros do d6rgdo de
administracdo, de direcdo ou de fiscalizacao de outra empresa;

c) Uma empresa tem o direito de exercer influéncia dominante sobre outra empresa por forga
de um contrato com ela celebrado ou por forca de uma clausula dos estatutos desta ultima
empresa;

d) Uma empresa acionista ou sdcia de outra empresa controla sozinha, por forca de um acordo
celebrado com outros acionistas ou sdcios dessa outra empresa, uma maioria dos direitos de
voto dos acionistas ou sécios desta ultima.
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GLOSSARIO

Acordo de Parceria

Acordo do Fundo para as
Relagdes Bilaterais

Autoridade de Auditoria
(IGF)

Autoridade de Certificagao
(ADC)

Autoridade de
Irregularidades (IGF)

Aviso de Concurso
(Open Call Text)

Acordo entre o Promotor da iniciativa e o Parceiro dos Paises
Doadores para o desenvolvimento da parceria, regulando os papeis e
responsabilidade das partes, bem como o orcamento e as despesas
alocadas a participacdo dos parceiros.

O FBR é regulado pelo Acordo do Fundo para as RelagGes Bilaterais
assinado entre o FMC e o Ponto Focal Nacional onde é definida a
dimensao e o objetivo do Fundo. O Acordo também descreve o papel,
funcionamento e composicdo do JCBF e os procedimentos e
requisitos para o Work Plan e a alocacdo dos fundos.

Entidade publica nacional (Inspe¢do Geral de Finangas)
funcionalmente independente do Ponto Focal Nacional, da
Autoridade de Certificacdo e dos Operadores de Programa, designada
por Portugal enquanto Pais Beneficiario, responsavel pela verificacdo
do cumprimento efetivo dos Sistemas de Gestdo e Controlo
previamente aprovados.

Entidade publica nacional (Agéncia para o Desenvolvimento e
Coesdo) funcionalmente independente do Ponto Focal Nacional,
Autoridade de Auditoria e dos Operadores de Programa designada
pelo Pais Beneficiario, responsavel pela certificacdo dos reportes
financeiros.

Entidade publica nacional (Inspe¢do Geral de Finangas)
funcionalmente independente do Ponto Focal Nacional, da
Autoridade de Certificacdo e dos Operadores de Programa, designada
por Portugal enquanto Pais Beneficidrio, responsdvel pelo registo e
reporte das irregularidades detetadas ao FMO.

Anuncio da abertura de um concurso para atribuicdo de fundos
disponiveis para financiamento de iniciativas bilaterais, contendo as
condicbes de atribuicdo de financiamento, designadamente,
montantes, taxas de financiamento, datas limite para apresentacgdo
de propostas, critérios de selegdo, etc.
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Certificacdo de despesa

Despesa elegivel

Donor Programme
Partner (DPP)

Descrigao dos Sistemas de
Gestdo e Controlo
(DSGC)

Entidade Parceira
do Pais Doador

Financial Mechanism
Committee (FMC)

Financial Mechanism
Office (FMO)

Fundo para as
Relagoes Bilaterais (FBR)

Procedimento formal através do qual a Autoridade de Certificacdo
declara ao FMO que as despesas apresentadas para reembolso sdo
elegiveis, que se encontram justificadas por faturas pagas, ou outros
documentos contabilisticos de valor probatério equivalente, ou
indicadores fisicos de realizacdo no caso de custos simplificados, e
que foram realizadas no ambito das atividades devidamente
aprovadas para financiamento.

Despesa identificada e claramente associada a concretizagao de uma
atividade, cuja natureza e data de realizagdo respeitem o quadro legal
do MFEEE 2014-2021, bem como as demais regras nacionais e
comunitdrias aplicaveis.

Entidade publica de um Pais Doador designada pelo FMC para apoio
na preparacao e implementacdo de um Programa acordado no MoU.

A descricdo dos Sistemas de Gestdo e Controlo estabelecidos entre o
Ponto Focal Nacional, a Autoridade de Auditoria e Autoridade de
Certificacdo ou estabelecidos por cada Operador de Programa onde é
descrita a estrutura organizacional, procedimentos de analise da
despesa, monitorizacdo e reporte, certificacao e auditorias, etc.

Entidade envolvida e com um contributo efetivo na implementagao
da iniciativa bilateral com a localizagdo principal num dos Paises
Doadores.

Comité criado pelos Paises Doadores com o intuito de gerir o
Mecanismo Financeiro do Espago Econdmico Europeu, constituido
por representantes dos

respetivos Ministérios dos Negdcios

Estrangeiros.

Gabinete que assiste o FMC na gestao do Mecanismo Financeiro do
Espago Econdmico Europeu e serve como ponto de contacto.

Fundo com o minimo de 2% do total da aloca¢do do Pais Beneficiario,
com o objetivo do reforco das relagGes bilaterais entre os Paises
Doadores e o Pais Beneficidrio, gerido pela UNG.
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Iniciativa Bilateral

Irregularidade

Joint Committee for
Bilateral Funds (JCBF)

Memorando de
Entendimento (MoU)

Mecanismo Financeiro
do Espaco Econédmico
Europeu (MFEEE)

Operador de Programa
(op)

Paises Beneficiarios

Paises Doadores

Iniciativas compostas por uma ou varias atividades, implementadas
em parceria com entidades dos Paises Doadores, que contribuem de
forma clara para o fortalecimento das relagdes bilaterais.

Uma irregularidade é uma viola¢do do quadro legal do MFEEE 2014-
2021, e da demais legislacdo aplicavel, nomeadamente, no que
respeita a contratagdo publica.

Comité estabelecido pelo Ponto Focal Nacional para debater
guestdes de interesse bilateral, decidir sobre a utilizacdo do fundo
para as relagGes bilaterais e analisar os progressos na implementacao
do MFEEE 2014-2021 de forma a alcancgar o objetivo do reforgo das
relacOes bilaterais entre os Paises Doadores e os Paises Beneficiarios.

Documento onde sdo definidas as entidades, os Programas, os
parceiros dos Paises Doadores, as ambicdes bilaterais e os montantes
de financiamento.

Mecanismo Financeiro, criado no ambito do Acordo do Espacgo
Econdmico Europeu, através do qual os Paises Doadores financiam
em 15 Paises Beneficidrios, iniciativas e projetos em diversas areas
programaticas, com vista a reduzir as disparidades econémicas e
sociais e o reforgo das relagdes bilaterais entre os Paises Doadores e
os Paises Beneficiarios.

Entidade publica ou privada designada no MoU, com a
responsabilidade de preparacdo e implementacdo do Programa.

15 Paises Membros da Unido Europeia com maiores desvios da média
europeia do PIB per capita, incluindo Portugal, elegiveis como
beneficiarios do Mecanismo Financeiro do Espago Econdmico
Europeu.

Islandia, Liechtenstein e Noruega, Paises pertencentes a Associagdo

EFTA que assinaram o Acordo de Adesdo ao Espaco Econdmico
Europeu e que contribuem com financiamento para o MFEEE.
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Ponto Focal Nacional
(UNG)

Programa

Quadro Legal do
MFEEE 2014-2021

Taxa de Financiamento

Unidade Nacional de
Gestao (UNG)

Termo de Aceitagao

A entidade publica nacional (Unidade Nacional de Gestdo do MFEEE)
designada pelo Pais Beneficidrio com a responsabilidade geral pelo
cumprimento dos objetivos do MFEEE 2014-2021 e pela
implementagdao do MoU.

Estrutura com a definicdo de uma estratégia de desenvolvimento com
um conjunto coerente de medidas e indicadores a realizar através de
projetos com o apoio do MFEEE 2014-2021 e destinada a alcancar os
objetivos e resultados acordados.

Composto pelo Regulamento do MFEEE 2014-2021, Protocolo 38C do
Acordo do Espaco Econémico Europeu, o Memorando de
Entendimento, os acordos dos Programas e as Guidelines adotadas
pelo FMC.

Comparticipacdo do MFEEE 2014-2021 para a implementacao dos
programas, projetos e iniciativas aprovadas, correspondente a uma
percentagem do custo total elegivel dos mesmos.

Nos termos da Resolucdo do Conselho de Ministros n.2 39/2017, de
10 de margo, retificada pela Declaragdo de Retificagdo n214/2017, de
24 de abril, é criada a Unidade Nacional de Gestdo do Mecanismo
Financeiro do Espago Econdmico Europeu 2014-2021, a qual assume
a fun¢do de Ponto Focal Nacional tendo por missdao o cumprimento
das atribuicGes definidas no respetivo Regulamento MFEEE 2014-
2021 e Memorando de Entendimento.

Documento, assinando pelos Promotores das iniciativas bilaterais,

que estabelece as condi¢des de atribuicdo do financiamento das
mesmas.
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