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Glossario

* Acordo de Parceria: Acordo entre o Promotor de projeto e os/as parceiros/as para o
desenvolvimento da parceria, regulando os papéis e responsabilidade das partes, bem

como o orcamento e as despesas alocadas a participacao das entidades parceiras.

+ Autoridade de Auditoria (IGF): Entidade publica nacional (Inspecdo Geral de
Finangas) funcionalmente independente do Ponto Focal Nacional, da Autoridade de
Certificacdo e dos Operadores de Programa, designada por Portugal enquanto Pais
Beneficirio, responsavel pela verificagdo do cumprimento efetivo dos Sistemas de
Gestéo e Controlo previamente aprovados.

* Autoridade de Certificagdo (ADC): Entidade publica nacional (Agéncia para o
Desenvolvimento e Coeséo) funcionalmente independente do Ponto Focal Nacional,
Autoridade de Auditoria e dos Operadores de Programa designada pelo Pais

Beneficiario, responsavel pela certificagdo dos reportes financeiros.

» Autoridade de Irregularidades (IGF): Entidade publica nacional (Inspecédo Geral de
Finangas) funcionalmente independente do Ponto Focal Nacional, da Autoridade de
Certificacdo e dos Operadores de Programa, designada por Portugal enquanto Pais

Beneficiario, responséavel pelo registo e reporte das irregularidades detetadas ao FMO.

* Certificacdo de despesa: Procedimento formal através do qual a Autoridade de
Certificacdo declara ao FMO que as despesas apresentadas para reembolso séo
elegiveis, que se encontram justificadas por faturas pagas, ou outros documentos
contabilisticos de valor probatério equivalente, ou indicadores fisicos de realizacdo no
caso de custos simplificados, e que foram realizadas no ambito das atividades

devidamente aprovadas para financiamento.

* Contrato de Projeto: contrato celebrado entre o Operador do Programa e a entidade

promotora de projeto que contém os termos e condi¢cfes para o financiamento aprovado.
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* Entidades Parceiras: entidades participantes no projeto, que ndo sejam o lider do
projeto; organizacdes empenhadas em contribuir para o resultado do projeto, cuja

participacdo € necessdaria para alcancar os seus objetivos e que estdo ativamente

envolvidas na preparacgdo, implementacao e/ou avaliacdo do projeto.

* Financial Mechanism Committee (FMC): Comité criado pelos Paises Doadores com
o0 intuito de gerir o Mecanismo Financeiro do Espa¢co Econdémico Europeu, constituido

por representantes dos respetivos Ministérios dos Negoécios Estrangeiros.

* Financial Mechanism Office (FMO): Gabinete que assiste o FMC na gestdo do

Mecanismo Financeiro do Espaco Econémico Europeu e serve como ponto de contacto.

* Irregularidade: Violagdo do quadro legal do MFEEE 2014-2021, e das demais
legislacdes aplicaveis, nomeadamente, no que respeita a contratacao publica.

*» Memorando de Entendimento (MoU): Documento onde sao definidas as entidades,
os Programas, os parceiros dos Paises Doadores, as ambicdes bilaterais e o0s

montantes de financiamento.

* Mecanismo Financeiro do Espa¢o Econdmico Europeu (MFEEE): Mecanismo
Financeiro, criado no &mbito do Acordo do Espago Economico Europeu, através do qual
os Paises Doadores financiam em 15 Paises Beneficiarios, iniciativas e projetos em
diversas areas programaticas, com vista a reduzir as disparidades econémicas e sociais

e o refor¢co das relagfes bilaterais entre os Paises Doadores e os Paises Beneficiarios.

* Operador do Programa (OP): Entidade publica ou privada designada no MoU, com a

responsabilidade de preparacao e implementacdo do Programa.

» Paises Beneficiarios: 15 Paises Membros da Unido Europeia com maiores desvios
da média europeia do PIB per capita, incluindo Portugal, elegiveis como beneficiarios

do Mecanismo Financeiro do Espaco Econémico Europeu.
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+ Paises Doadores: Islandia, Liechtenstein e Noruega, Paises pertencentes a
Associacdo EFTA que assinaram o Acordo de Adesédo ao Espaco Econdmico Europeu

e que contribuem com financiamento para o MFEEE.

* Ponto Focal Nacional (UNG): A entidade publica nacional (Unidade Nacional de
Gestao do MFEEE) designada pelo Pais Beneficiario com a responsabilidade geral pelo

cumprimento dos objetivos do MFEEE 2014-2021 e pela implementacdo do MoU.

* Quadro Legal do MFEEE 2014-2021: Composto pelo Regulamento do MFEEE 2014-
2021, Protocolo 38C do Acordo do Espaco Economico Europeu, o0 Memorando de
Entendimento, os acordos dos Programas e as Guidelines adotadas pelo FMC.

» Taxa de Financiamento: Comparticipacdo do MFEEE 2014-2021 e da contrapartida
nacional para a implementacdo dos programas, projetos e iniciativas aprovadas,
correspondente a uma percentagem do custo total elegivel dos mesmos, definida em

cada Aviso.

* Unidade Nacional de Gestdo (UNG): nos termos da Resolu¢cdo do Conselho de
Ministros n.° 39/2017, de 10 de marco, retificada pela Declaracdo de Retificacéo
n°14/2017, de 24 de abril, é criada a Unidade Nacional de Gestdao do Mecanismo
Financeiro do Espac¢o Econdmico Europeu 2014-2021, a qual assume a funcéo de Ponto
Focal Nacional tendo por missdo o cumprimento das atribuicdes definidas no respetivo
Regulamento MFEEE 2014-2021 e Memorando de Entendimento.
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Introducao

O Programa Ambiente, Alteracdes Climaticas e Economia de Baixo Carbono foi criado
na sequéncia da assinatura do Memorando de Entendimento entre Portugal, Noruega,
Islandia e Liechtenstein, tendo em vista a aplicacdo em Portugal do Mecanismo
Financeiro do Espaco Economico Europeu (MFEEE) 2014 - 2021 nas areas
programaticas Ambiente e Ecossistemas (PA11), Mitigacdo e Adaptagéo as Alteragdes
Climaticas (PA13). O Programa Ambiente, Alteracdes Climaticas e Economia de Baixo
Carbono — Programa Ambiente - contribui para a prossecuc¢do das prioridades da
Politica do Ambiente em Portugal: transicdo para uma economia circular, resiliente e

neutra em carbono e valorizacéo do territorio.

O objetivo do Manual do Promotor do Programa Ambiente, € apoiar o potencial
candidato na preparacao da sua candidatura, no preenchimento do respetivo formulario
e recolha dos documentos a ele anexos, bem como guiar 0 promotor de um projeto
aprovado em todos os procedimentos e regras a cumprir, por forma a assegurar um bom

desempenho e o sucesso do projeto.

O Regulamento do Mecanismo Financeiro do Espago Econémico Europeu 2014-2021 e
o Guia para os Candidatos ao Financiamento de Projetos de Ambiente, sobre Alteragbes
Climaticas e Economia de Baixo Carbono definem os critérios de acesso ao
financiamento. As entidades candidatas devem cumprir estas regras, ndo sO na
preparagdo das candidaturas, como também na implementacédo dos projetos, no reporte
da informacéo e na avaliacdo dos resultados. Neste sentido, o Manual pretende ajudar
0s promotores a clarificar os conceitos e 0s procedimentos para uma melhor
compreensédo do contetdo do Guia e garantir candidaturas mais bem elaboradas e com

maior taxa de sucesso no processo de selecao.

Este Manual pretende tornar o Programa mais acessivel aos potenciais beneficiarios.
No entanto, a sua utilizacdo ndo dispensa nem substitui a consulta dos Avisos de

Concurso, Formularios de Candidatura, Memorando de Entendimento e o Regulamento
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do Mecanismo Financeiro do EEE 2014-2021 que se encontram disponiveis no website

www.eeagrants.gov.pt.
Apresentacdo do Programa

A Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climatica (SG — MAAC) foi designada
Operadora do Programa Ambiente, Alteracdes Climaticas e Economia de Baixo
Carbono, nos termos do Memorando de Entendimento EEA Grants 2014 — 2021,
assinado em Lisboa, no dia 22 de maio de 2017, com uma alocagéo financeira total de
28.235.294 € (24.000.000 € dos EEA Grants aos quais se somam 4.235.294 de
Compatrticipacdo Nacional). A Entidade Parceira dos Paises Doadores é a Innovation
Norway.

Objetivos

Este Manual destina-se a projetos que se refiram aos seguintes objetivos:

Resultado: Incremento da aplicagcdo dos principios da Economia Circular em

sectores alvo.

Objetivo: promover a aplicacéo dos principios da economia circular, através da reducao
do uso dos materiais e da producao de residuos, em particular, através de um sistema
de retorno das embalagens de bebidas de plastico e de aluminio e da aplicacdo de

medidas de eficiéncia e de inovagéo na cadeia de valor do setor da construgao.

Resultado: Fomento de modelos de desenvolvimento sustentavel nas Reservas

da Biosfera.

Objetivo: apoiar a gestdo e a sustentabilidade dos territorios classificados como
Reservas da Biosfera, capacitando (ou criando ferramentas) para o desenvolvimento da
sua economia e promovendo o envolvimento da populacdo local e a atracdo de

visitantes.
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Resultado: Melhoria da resiliéncia e da capacidade de resposta as alteracbes
climaticas em areas selecionadas.

Objetivo: aumentar a resiliéncia as alterag6es climaticas, através de medidas concretas
de adaptacédo as alteracdes climaticas, a nivel local, e solu¢bes tecnoldgicas de baixo

carbono e de mitigacdo as alterac¢des climaticas em cidades.

Taxa de financiamento

Os custos elegiveis do projeto selecionado serdo financiados até uma taxa maxima de
100%, exceto nos casos em que as entidades promotoras do projeto sejam
organizacfes ndo governamentais ou parceiros sociais, de acordo com o Regulamento

do MFEEE 2014-2021, onde o financiamento dos custos elegiveis sera de 90%.

Elegibilidade dos Promotores de Projeto e Parceiros do Projeto

Podem participar como candidatos elegiveis em projetos financiados ao abrigo do
Programa Ambiente, AlteragBes Climaticas e Economia de Baixo Carbono quaisquer
entidades publicas ou privadas, com ou sem fins lucrativos e organizacées nao-
governamentais legalmente estabelecidas ou organizacdes intergovernamentais com

atividade em Portugal.

AtribuicOes Especificas do Promotor do Projeto

O promotor do projeto é responsavel perante a Secretaria Geral do Ambiente e Agéo
Climatica pela candidatura, pela coordenacdo e execucdo do projeto e pelo
cumprimento dos objetivos propostos, bem como pelo estrito cumprimento das
condigbes do contrato de projeto, em particular no que se refere a observacdo da

legislacao nacional e da Unido Europeia a si aplicavel.

Quando o projeto seja implementado em parceria, o promotor é responsavel perante a

Secretaria Geral do Ambiente e Agdo Climatica:

e Pelarepresentacdo, coordenagéo e comunicacdo com os restantes membros da
Parceria;
o Pela apresentacdo e prévia validacdo de todos os documentos e informacédo

previstos no contrato de projeto;
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e Pela comunicacao de quaisquer alteracdes verificadas quanto ao promotor ou a
algum dos parceiros do projeto, designadamente nos seus homes, nas suas
moradas e nos seus estatutos legais;

o Pela centralizacdo de toda a troca de comunicacdo no ambito do projeto, em

particular no que se refere ao acompanhamento técnico e financeiro do mesmo.

Cada projeto é executado sob a responsabilidade de um coordenador contratado pelo
promotor do Projeto, cuja identificacdo, ou alteracdo da mesma, devem ser
comunicadas de imediato a Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climatica.

O coordenador € o interlocutor preferencial da Secretaria Geral do Ambiente e Agéo
Climatica e dos outros érgdos de gestao e acompanhamento do Programa Ambiente,
AlteracOes Climéaticas e Economia de Baixo Carbono.

Acordos de Parceria

E considerada como parceira de projeto qualquer entidade publica ou privada, comercial
ou ndo comercial, bem como organizagfes ndo governamentais estabelecidas como
pessoa coletiva nos Estados doadores, nos paises beneficiarios ou num pais de fora do
Espaco Econdmico Europeu desde que tenha uma fronteira em comum com o respetivo
Estado beneficiario, ou qualquer organizagéo internacional ativamente envolvida na

implementacéo do projeto proposto.

E possivel implementar um projeto sob o formato de parceria, desde que esta seja
formalizada através de um acordo de parceria entre o promotor de projeto e os parceiros

de projeto.
O acordo de parceria devera conter a seguinte informacao:

e As disposi¢cOes sobre os direitos, deveres e responsabilidades das partes,
incluindo a responsabilidade do Promotor do projeto pelos fluxos financeiros
para os parceiros de projeto;

e O orcamento afeto a cada membro da parceria, incluindo os custos indiretos;
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o Disposicbes sobre o0 método de calculo dos custos indiretos e 0 seu montante
maximo;

e Regra de cambio aplicavel para despesas e reembolsos, quando estejam
envolvidos parceiros exteriores a zona Euro;

¢ Orcamento detalhado, explicitando custos e precos unitarios;

¢ Identificacdo do promotor e coordenador do projeto;

o Disposicdes e auditorias sobre os parceiros de projetos;

e Disposicdes sobre resolugéo de disputas.

Todas as disposi¢des contidas neste Guia sdo aplicaveis mutatis mutandis a todos os

parceiros do projeto.

O acordo de parceria sera redigido em inglés sempre que pelo menos um dos parceiros
do projeto seja oriundo de um dos paises doadores. Deve ser claramente identificada a
equipa de projeto, incluindo curricula resumidos de cada um dos principais

intervenientes.
S&o encorajadas candidaturas:

e Com parcerias contendo entidades dos Paises Doadores do Mecanismo
Financeiro do Espaco Econdmico Europeu, Noruega, Islandia e Liechtenstein;

¢ Que evidenciem participacdo equitativa de homens e mulheres;

e Com combate ao Mobbing;

e Com inclusdo de minorias;

e E que demonstrem combate ao discurso de odio, ao extremismo, ao racismo, a

homofobia e ao antissemitismo.

Despesas Elegiveis

Principios Gerais de Elegibilidade de Despesas
Sao consideradas despesas elegiveis do projeto aquelas efetivamente incorridas no
ambito do mesmo e que observem 0s seguintes critérios:

10

Mecanismo Financeiro do Espaco Econémico Europeu 2014 - 2021
Areas de Programa: Ambiente e Ecossistemas (PA 11) e Mitigacdo e Adaptagdo de Alteragdes Climaticas (PA 13)
Pais: Portugal



Iceland [Pd]] E; REPUBLICA

i ) PORTUGUESA
Liechtenstein a e
Norway grants AGAO CLIMATICA

* Aquelas que estéao relacionadas com o objeto do contrato de projeto e que estdo
indicadas no orcamento global estimativo do projeto;

+ A totalidade das despesas ocorridas entre o primeiro e o Ultimo dia de vigéncia
do projeto, tal como especificado no contrato de projeto;

* Aquelas que séo proporcionais e necesséarias no ambito da implementacéo do
projeto;

+ Devem ser utilizadas com o uUnico proposito de alcancar o(s) objetivo(s) do
projeto e resultados esperados, de uma forma consistente para com o0s principios
da economia, eficiéncia e efetividade;

+ Devem ser identificaveis e verificaveis, em particular através do seu registo em
contabilidade, e determinadas de acordo com as normas contabilisticas
nacionais e de acordo com os principios gerais de contabilidade;

+ Devem cumprir com os requisitos de legislacdo social e taxas de impostos

aplicaveis no respetivo pais de origem.

Sdo consideradas como despesas incorridas, todas aquelas cujos custos foram
faturados, pagos e objeto de entrega (em caso de bens) ou de realiza¢do (no caso de
servigos ou trabalhos). O valor das despesas elegiveis a ter em conta, € 0 montante que

conste no documento de despesa, com IVA incluido a taxa em vigor.

Despesas Diretas Elegiveis

Sao elegiveis as despesas identificadas e comprovadas pelo “promotor do projeto” ou
“parceiros de projeto”, exclusiva e diretamente afetos a execugao do projeto e que
respeitem o0s principios gerais estabelecidos como Despesas Elegiveis,

designadamente:

+ Custos com pessoal afeto ao projeto, incluindo salario, encargos sociais, seguros
de trabalho e outros custos obrigatorios;

* Viagens e ajudas de custo dos membros da equipa afeta ao projeto, nas mesmas
condicBes e até ao limite maximo aplicavel nos respetivos paises a funcionarios

publicos;

11
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* Custos com equipamentos novos ou em segunda mao, desde que sejam
amortizados de acordo com as hormas contabilisticas aplicaveis. S6 a propor¢éo
da amortizacdo correspondente a duracdo do projeto e a taxa de utilizacao real
no projeto podem ser consideradas. Deve ser demonstrado que o uso do
equipamento a adquirir é parte integrante dos resultados a atingir com o projeto
e gue esta despesa cumpre 0s principios da razoabilidade econdémica, da
eficiéncia e eficacia, e da relacdo custo/beneficio;

+ Custos com consumiveis e fornecimentos que possam ser identificados e afetos
ao projeto;

+ Custos com a aquisicdo de servicos a terceiros para a implementacéo do projeto,
desde que a contratacdo cumpra com a legislacdo em vigor aplicavel,

+ Custos que resultem diretamente da correta aplicagdo do Guia para o
Financiamento de Projetos e do contrato de projeto, incluindo auditorias e
certificacéo de contas.

Custos Indiretos Elegiveis
S&o considerados como custos indiretos os que ndo podem ser diretamente imputados

a um projeto, mas que séo indispensaveis a sua concretizacao.

S&o elegiveis como custos indiretos de projetos (overheads) a definir no ambito de cada
concurso, uma percentagem fixa, até ao limite de 20%, das despesas diretas totais
elegiveis, excluindo despesas elegiveis com subcontratacdes e custos imputados de
recursos disponibilizados por terceiros e nédo utilizados nas instalagdes do promotor ou

parceiro de projeto.

A percentagem fixa referida no nUmero anterior € calculada no inicio de cada projeto a
partir de custos efetivos de cada organizacdo e de acordo com a metodologia definida

no Anulncio de cada um dos concursos.

Despesas Nao-Elegiveis

As seguintes despesas sao consideradas nao elegiveis:

12
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» Juros de divida ou empréstimos bancarios, encargos relacionados com dividas
ou empréstimos bancarios e pagamentos em atraso;

* Encargos com transacbes financeiras e outros custos puramente financeiros,
exceto 0s relacionados com custos de servicos financeiros impostos pelo
contrato de projeto;

* Reservas para perdas ou potenciais responsabilidades futuras;

* Imposto sobre Valor Acrescentado (IVA), quando recuperavel;

» Custos cobertos por outras fontes de financiamento;

* Multas, penalidades e custos de litigacéo;

+ Despesas excessivas ou inadequadas aos propdésitos previamente
estabelecidos.

+ Despesas com aquisi¢cao de terrenos e imoveis.

Candidaturas de Projetos

Processo de Candidatura
As candidaturas sédo apresentadas na sequéncia da abertura de concurso, através de

aviso publicitado no sitio internet da Secretaria Geral (http://www.sg.maac.gov.pt/), no

sitio internet EEA Grants Portugal

(https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/ambiente/), no sitio internet EEA Grants

Internacional (eeagrants.org) e num meio de comunicagao social de &mbito nacional.

Os formularios de candidatura serdo disponibilizados na data de abertura do concurso

no sitio internet da Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climatica.

Apenas serdo admitidas as candidaturas que se encontrem devidamente preenchidas,
entregues dentro dos prazos estabelecidos e que rednam 0s requisitos expressos no

Guia e no respetivo aviso de abertura de concurso.

O processo de candidatura devera ter em consideracao a regulamentacéo acessoria ou
as restricdbes as condicfes gerais publicitadas em anexo ao Edital de Abertura de

Concurso.
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As candidaturas séo formalizadas com a entrega do formulario contendo:

+ Parte A — Informacgédo Administrativa;
» Parte B — Descricdo e Sumario Publico do Projeto;
» Parte C — Descricdo Técnica Detalhada;

» Parte D — Informacéo Financeira.

Todos os elementos sdo tratados como confidenciais, ficando todas as pessoas e
entidades envolvidas no processo de selecdo obrigadas ao dever de sigilo. As
candidaturas poderdo ser submetidas em portugués ou em inglés, com excecdo da
Parte B, que tera de ser submetida em ambas as linguas. Quando, na situagao prevista
na parte final do nUmero anterior, haja lugar a diferencas de interpretacao prevalece a
interpretacéo dada na lingua geral da candidatura.

Parceiros do projeto

As instituicdes proponentes e participantes devem comprovar, concedendo a Secretaria
Geral do Ambiente e Acao Climatica o acesso a respetiva informacgédo, durante a fase de
candidatura e de vigéncia do Contrato de Projeto, ter a sua situagcdo contributiva

regularizada perante a Seguranca Social e a Administragéo Fiscal.

Relativamente & duragéo dos Projetos, todos os projetos deverdo estar concluidos até
a data limite de 30 de abril de 2024 e nédo serdo admitidos projetos com duracao inferior

a 12 meses.
Processo de Candidatura

O processo de candidatura decorre em trés fases:
+ Verificagdo da admissibilidade e elegibilidade das candidaturas;
» Avaliacao técnica das candidaturas;

» Deciséo de selecéo.
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Comisséo de Selecéao
O processo de selecdo das candidaturas € realizado por uma Comissédo de Selecdo

nomeada pela Secretaria Geral do Ambiente e Ac¢ao Climatica.

A Comisséo de Selecdo sera composta por dois membros nomeados pela Secretaria
Geral do Ambiente e Acdo Climéatica e um membro do Parceiro do Pais Doador (DPP),
Innovation Norway, nos termos do estabelecido no MoU (Memorandum of
Understanding on the Implementation of the EEA Financial Mechanism 2014-2021
between Iceland, the Principality of Liechtenstein, the Kingdom of Norway and the
Portuguese Repubilic).

Verificacdo da Admissibilidade e Elegibilidade das Candidaturas

A Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climatica, enquanto entidade gestora do
presente Programa, € responsavel pela abertura de concursos, rececao de candidaturas

e verificacdo dos requisitos formais de admissibilidade e elegibilidade.
A verificagcdo dos requisitos formais de admissibilidade e elegibilidade incluir&:

* Analise de toda a documentacdo entregue pelos concorrentes no ambito do
concurso, aferindo a sua legalidade e plena adequagédo aos pré-requisitos

administrativos publicitados;

* Analise e comprovacao de toda a documentacao apresentada pelos promotores
do projeto, relativa a capacidade financeira da sua execugdo, bem como a
auséncia de quaisquer dividas para com o Estado portugués, nomeadamente

em sede fiscal e de contribui¢cdes para a seguranca social,

+ Cumprimento da legislacao aplicavel, bem como o enquadramento do projeto
nas regras referentes a auxilios de estado, verificando, em primeiro lugar, se o
apoio a conceder esta abrangido pela definicdo de auxilio de Estado face aos
critérios de caraterizacao constantes do n.° 1 do artigo 107.° do Tratado sobre o

Funcionamento da Unido Europeia (ex-artigo 87.° do TCE);
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» Estando o apoio abrangido na definicdo de auxilio de Estado, e apenas nesse
caso, sera entdo verificado, caso a caso, 0 enquadramento, cumprimento e
aplicacdo da restante legislacdo comunitaria relevante, entre outra que seja

aplicavel.

Os coordenadores das candidaturas serdo notificados por correio eletrénico da

admissdo para avaliagdo ou exclusédo dos respetivos projetos no prazo de 20 dias Uteis.

Avaliacéo Técnica das Candidaturas

A avaliacdo do mérito de cada candidatura é realizada de forma independente por dois
peritos nomeados pela Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climética. No caso de as
avaliagOes dos especialistas divergirem num valor superior a 30% da classificagdo mais
elevada, a SG_MAAC devera selecionar um terceiro especialista independente que

avaliara a candidatura.
A classificagao final das candidaturas € o resultado da média simples das avaliaces.
O processo de avaliagédo terd como base 0s seguintes critérios:

» Capacidade Técnica do Promotor e da Equipa (CTPE), pontuada de um minimo
de 0 pontos a um maximo de 100 pontos;

* Qualidade Técnica da Proposta (QTP), pontuada de um minimo de 0 pontos a
um maximo de 100 pontos;

» Estrutura do Projeto e Objetivos Gerais (EPOG), pontuada de um minimo de 0

pontos a um maximo de 100 pontos;

Os critérios definidos no nimero anterior serdo detalhados de forma diferenciada em
sede de cada concurso. A grelha de avaliacdo de cada concurso sera publicitada no
sitio internet da Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climatica, no momento do

lancamento do respetivo concurso.
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Deciséo de selecéo

As candidaturas que devam ser excluidas com base na verificacdo dos requisitos
formais de admissibilidade e elegibilidade serédo informadas, de facto e de direito, das
razdes que levaram a essa proposta de exclusdo que devera ser devidamente justificada

e fundamentada, e poderéo apelar da decisdao no prazo de 10 dias Uteis.

A Secretaria Geral do Ambiente e Acao Climatica apreciaré essa fundamentacao, apos
0 gue emitira parecer final e definitivo sobre a admissibilidade das candidaturas. Apos a
avaliacdo técnica das candidaturas admitidas, a Secretaria Geral do Ambiente e Agéo
Climatica ira disponibilizar a lista de classificacdo dos projetos a Comisséo de Selecao
e ao Comité do Mecanismo Financeiro Espago Econémico Europeu.

A Comissao de Selecao ir4 rever a lista de classificacdo dos projetos, podendo modificar
de forma fundamentada, a fim de apresentar a Secretaria Geral do Ambiente e da

Transicao Energética uma lista de projetos recomendados.

Cabe a Secretaria Geral do Ambiente e Acao Climatica verificar se 0 processo de
selecdo foi conduzido de acordo com o Regulamento do MFEEE 2014-2021 e que as
recomendacdes da Comissdo de Sele¢cdo cumprem com as regras e objetivos do

Programa Ambiente, Alteragdes Climéticas e Economia de Baixo Carbono.

ApOGs a verificacdo, a Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climética elaborara e
publicitara junto dos candidatos um relatério provisorio da avaliagdo dos projetos,
devidamente justificado e fundamentado, para realizacdo de audiéncia prévia dos

interessados.

Os promotores de projeto poderdao, em sede de audiéncia prévia, formular as
observacdes que julgarem pertinentes, no prazo de 10 dias Uteis, apds notificacdo da

proposta de deciséo.

A Comisséao de Selecdo apreciara as respetivas fundamentacdes, apés o que emitira

parecer final e definitivo sobre a classificacdo das candidaturas.
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No prazo de 20 dias Uteis ap6s a rececao dos pareceres e relatérios resultantes do
processo de avaliacdo, a Secretaria Geral do Ambiente e A¢do Climética notifica os
promotores de projeto, respetivamente, da proposta de decisdo de financiamento do

projeto e do parecer da Comisséo de Selecéo.

Os promotores de projeto que pretendam exercer os direitos previstos nos paragrafos
anteriores deveréo fazé-lo através do endereco eletrénico:

ambiente.eeagrants@sg.maac.gov.pt.

A decisao final relativa as candidaturas compete a Secretaria Geral do Ambiente e A¢ao
Climatica, informada pelo relatério do comité de selecdo, contendo as propostas de
deciséo sobre:

+ Listagem das candidaturas excluidas com base nos critérios de verificagdo da
admissibilidade e elegibilidade das candidaturas ou por apresentarem
classificagéo inferior a 50 pontos;

+ Listagem candidaturas aceites e seriadas por nivel de classificacao, incluindo
uma proposta de projeto(s) e montantes a apoiar ou uma listagem das
candidaturas com classificagé@o positiva, mas nédo selecionadas por insuficiéncia

de verbas.

Comunicagéo de Deciséo Final de Financiamento
Apos tomada da deciséo final de financiamento, a Secretaria Geral do Ambiente e A¢éo
Climatica da mesma notificara os promotores de projeto, por correio eletrénico e por

correio normal, registado, no prazo maximo de 15 dias Uteis.

Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, a listagem e pontuacéo final dos projetos
aprovados sera tornada publica no sitio da internet da Secretaria Geral do Ambiente e

Acéo Climética.
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Contrato de Projeto

A decisdo de financiamento é formalizada em contrato escrito a celebrar entre a
Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climatica, enquanto Gestora do presente

Programa, e o Promotor do projeto.
Do contrato de projeto deveréo constar, de entre outros, 0s seguintes elementos:

*+ Uma referéncia explicita ao Programa Ambiente, Alteracdes Climaticas e
Economia de Baixo Carbono, ao Regulamento MFEEE 2014-2021 e Guia de
Financiamento de Projetos;

+ A designacao do projeto que é objeto de financiamento;

* Os objetivos, prazos de realizacdo da operacéo e os indicadores de realizacdo
e resultado a alcancar pelo projeto, quando aplicavel;

» O custo total do projeto, o montante da comparticipacdo do Programa Ambiente,
Alteracbes Climéaticas e Economia de Baixo Carbono e a taxa de

cofinanciamento aplicavel;
* Adentificacdo da conta bancéria do promotor para pagamentos;

* As responsabilidades formalmente assumidas pelas partes contratantes no

cumprimento das normas e disposi¢cdes nacionais e comunitérias aplicaveis;

* A periodicidade de apresentacdo de pedidos de validacdo de despesa ou a
percentagem minima de despesa a apresentar em cada pedido de validacao

face ao montante da comparticipacdo aprovado;
* Os prazos de pagamento ao promotor de projeto;

* O prazo e as restantes condi¢cdes de pagamento do saldo final da operacéao;
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» O conteldo e a periodicidade dos relatorios de execuc¢do do projeto a apresentar

pelo promotor a Secretaria Geral do Ambiente e Acao Climatica;

« A obrigacdo do promotor de projeto garantir a criacdo de um sistema
contabilistico separado ou um cédigo contabilistico adequado para todas as

transagdes relacionadas com a operacao;

* A obrigacdo do promotor de projeto respeitar integralmente as normas de
contratacdo publica aplicaveis e evidenciar claramente a articulacdo entre a
despesa declarada e o processo de contratagdo publica respetivo, quando
aplicavel,

» A obrigacédo do promotor de projeto ndo efetuar pagamentos em numerario, no
ambito das transacdes subjacentes a realizacdo da operacdo, exceto nas
situagBes em que se revele ser este 0 meio de pagamento mais frequente, em
funcéo da natureza das despesas e desde que num quantitativo unitario inferior

a 100€;

* A especificacdo das consequéncias de eventuais incumprimentos, incluindo a

rescisao;

* As disposicdes de recuperacdo dos montantes indevidamente pagos, incluindo,

guando aplicavel, a aplicacao de juros de mora e de juros compensatorios;

* Os procedimentos a observar na alteragédo do projeto;

* A obrigacéo por parte do promotor de projeto de cumprir as disposic¢oes, que Ihe

sejam aplicaveis;

* O cumprimento das obriga¢cBes de comunicacdo e imagem, respeitando o Anexo
3 do MFEEE 2014-2021.
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Elementos adicionais ao contrato poderao ser solicitados ao promotor de projeto, caso
a Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climatica, enquanto Operador de Programa,

assim o entenda como Util.

Apbs recebida a minuta, o Contrato de Projeto deve ser devolvido a Secretaria Geral do
Ambiente e Acdo Climatica num prazo de 20 dias Uteis, devidamente assinado e

rubricado por quem, nos termos legais, obriga a entidade ou instituig&o.

O prazo de assinatura do Contrato de Projeto podera ser prorrogado por igual periodo
desde que seja apresentada e aceite justificacdo adequadamente fundamentada.

A ndo devolucdo a Secretaria Geral do Ambiente e Acdo Climética do Contrato de
Projeto devidamente assinado nos prazos referidos em Aviso, por razdes imputaveis ao

promotor do projeto, determina a caducidade da decisdo de financiamento.
Comunicacgao

Objetivos de Comunicacéo EEA Grants

A comunicagdo é uma parte importante na implementacao do MFEEE 2014-2021. Todo
0 material comunicacional e informagdo devem estar alinhados com 0s objetivos de

comunicacéo definidos.

Neste sentido, foram definidos requisitos e orientages relativos & comunicagdo EEA
Grants que os Promotores tém que seguir na implementagdo dos seus projetos. O
documento designado como “Manual de Comunicacdo e de Normas Graficas — EEA
Grants Portugal 2014-2021”, foi elaborado pela UNG em estreita articulagdo com todos

0os Operadores do Programa, encontrando-se disponivel no site dos EEA Grants

Portugal: www.eeagrants.gov.pt.

Os objetivos gerais de Comunicagédo dos EEA Grants séo:
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» Dar a conhecer os EEA Grants e as suas prioridades ao publico em geral de
uma forma clara e atrativa;

* Aumentar a visibilidade e reconhecimento da marca EEA Grants em Portugal;

* Informar os atuais e potenciais parceiros e beneficiarios;

» Dar a conhecer os resultados e impactos dos projetos e iniciativas;

+ Transmitir uma mensagem de garantia e transparéncia.
Modelo de Comunicacdo EEA Grants

O Promotor de projeto ou de iniciativa reportara ao Programa Ambiente todas as
atividades comunicacionais e este por sua vez articulard com a UNG-MFEEE.

Responsabilidades de Comunicagéao

+ Destacar o contributo dos EEA Grants;

* Realcgar as relagbes bilaterais;

» Dar informagbes aos Operadores de programa (exemplo: o Promotor deve
informar o Operador de programa de todos os eventos publicos relativos ao
projeto, com uma antecedéncia de, pelo menos, 5 dias uteis);

* Incluir em todos os materiais de divulgag&o o logotipo dos EEA Grants de
acordo com as normas graficas do Manual;

* Criar um site ou pagina web com informacg6es do projeto;

» Disponibilizar a informag&o numa pagina integrada no seu website;

* Criar um dossier de comunicacao digital;

* Produzir uma placa comemorativa caso o financiamento tenha um componente
fisico;

* Desenvolver um plano de comunicacéao;

+ Organizar, pelo menos, 3 atividades de comunicagéo.

Dossier de comunicacéo digital
Todas as entidades envolvidas no MFEEE 2014-2021 tem obrigatoriamente de elaborar
um dossier de comunicacao digital. Estes dossiers tém de estar acessiveis digitalmente

e de forma imediata, quando solicitado pela UNG-MFEEE.
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No dossier de projeto ou iniciativa tera de constar, pelo menos, os seguintes elementos:

+  Nome completo do projeto/iniciativa (PT/EN). Caso se aplique, o0 nhome a ser
utilizado para efeitos comunicacionais (PT/EN);

* Nome da entidade promotora e dos parceiros;

* Nomes das pessoas responsaveis para efeitos de comunicacao;

+ Contactos (morada, n°s de telefones, enderecos de e-mails, @usernames
criados para as diferentes redes sociais em que estdo presentes);

* Pequeno resumo do projeto/iniciativa em PT e EN com uma linguagem acessivel
para efeitos comunicacionais;

* Plano de comunicac¢ao (quando aplicavel);

* Noticias dos projetos/iniciativas em PT e EN > pelo menos duas — uma referente
ao inicio do projeto ou iniciativa e outra sobre os resultados alcangados;

* Registo fotografico do projeto/iniciativa > obrigatério legendar e indicar os
respetivos direitos (caso se aplique).

Todos os filmes/videos, fotografias e outro material considerado relevante pelos
promotores terdo de ser enviados para o Operador de Programa para o e-mail:

ambiente.eeagrants@sg.maac.gov.pt.
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