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I. Processo de candidatura

I.1. Formuléario de candidatura devidamente preenchido e assinado pelo responséavel pelo Projeto, na vers&o que foi
submetida em candidatura;

I.2. Documentos necessarios a verificagcdo do cumprimento das condicdes gerais e especificas de admissibilidade e
aceitabilidade do promotor

1. Estatutos da instituicao (escritura de constituicdo e alterages posteriores, no caso de entidades privadas) ou Lei Organica ou
diploma de constituicéo e alteragdes posteriores (no caso de entidades publicas);

2. Documento que titula o promotor para o desenvolvimento da operagéo a que se candidata — estatutos, lei organica, contrato
de concesséo, entre outros;

3. Documentagéo relativa ao enquadramento do promotor quanto ao regime de IVA a que se encontra sujeito, no caso em que o
IVA seja elegivel (o promotor tem que comprovar que néo tem possibilidade legal de o recuperar)

4. Documentos comprovativos de que nao existem dividas & Seguranca Social e & Administracéo Fiscal ou, em alternativa,
autorizagéo para consulta da situag&o tributaria ou contributiva no sitios da Internet relativos as Declaragdes Electronicas;

1.3. Documentos necessarios a verificacdo do cumprimento das condicdes gerais de admissibilidade e aceitabilidade do
projeto

1. Documentos de natureza econémico-financeira

1. Documento comprovativo da inscri¢do da operagdo em orgamento e plano de actividades, para o respectivo periodo de
execucao do projeto;

2. Documentos comprovativos das fontes de financiamento da operagéo;

3,. Documento comprovativo da situagdo econémica-financeira equilibrada (Este documento devera ser apresentado pelos
promotores constituidos por entidades publicas e privadas, que tenham natureza empresarial).

4. No caso da operacdo ter relacdes financeiras ou fisicas com qualquer outro projecto co-financiado por fundos comunitarios ou
outros, deverdo ser arquivados os respectivos formuldrios de candidatura aprovados e contratos de financiamento;

5. No caso de se prever a realizagao de parcerias com outras entidades para a implementacéao do Projeto, devem ser
apresentados os projectos de protocolos ou acordos de parceria relativos ao projeto em causa.

2. Documentos de licenciamento e enquadramento ambiental

6. Licenciamentos ou autorizacdes legalmente exigidos para a fase em que se encontra a operacao; ’ | | |

3. Documentos de enquadramento legal

7. Documentos relativos aos processos de adjudicacéo concluidos e/ou em curso, em matéria de empreitadas de obras publicas
elou aquisi¢des de bens e servigos, que comprovem o cumprimento do respectivo regime juridico;

8. Questionario relativo & conformidade dos procedimentos de contratacéo publica (Anexo 4), a preencher para cada processo
de adjudicacao ja concluido ou em curso;

9. Declaragao de compromisso do cumprimento dos procedimentos aplicaveis relativos as regras de contratag&o e realizagédo de
despesa publica, quando aplicavel, ou descricdo do fundamento da dispensa de cumprimento de tais procedimentos;

10. Pareceres de entidades externas a Gestao do Programa exigiveis de acordo com a tipologia da operag&o, nos termos a
definir nos Avisos de Abertura.

1.4.A. Documentos necessarios para a verificagdo do cumprimento das condi¢des especificas de admissibilidade e
aceitabilidade da operagéo

1. Memoéria descritiva anexa ao formulério

2. Cronogramas de execucao fisica e financeira da operagéo (anexo ao Formulario de Candidatura);

3. Documentos justificativos dos custos associados as componentes de investimento (ex. mapa de medi¢cdes e orgamento do
projecto de execucdo, orcamento/factura proforma, valor base do procedimento, entre outros). Sempre que a candidatura inclua|
estudos, dever&o anexar-se os respectivos termos de referéncia e estimativa orgamental;

4. Orgamento detalhado dos Custos do Projeto (Anexo ao Formulario de Candidatura)

5. Plano de comunicacéo, conforme estipulado no Anexo 3 do Regulamento MFEEE 2014-2021




1.5. Documentos necessarios para o apuramento do mérito da operagéo

1. Nota justificativa do contributo da operagédo para cada um dos critérios de seleccéo, tendo em conta os respectivos parametros
de avaliagéo indicados no aviso de abertura, com a documentacéo demonstrativa considerada pertinente.

2. Documentos demonstrativos do contributo da operacao para cada um dos critérios de selecgéo:

(os documentos demonstrativos devem ser listados)

a.

b.

C.

[€D)

1.6. Documentos solicitados no Aviso de Abertura (nos casos aplicaveis)

a.

b.

C.

[@D)

I.7. Correspondéncia

Correspondéncia trocada para efeito de instrugéo de candidatura, incluindo elementos adicionais solicitados e apresentados em
aditamento a candidatura, bem como os que respeitem a eventuais processos de audiéncia prévia

Il. Aceitagcao

1. Correspondéncia trocada para efeito de aceitagdo da candidatura, incluindo elementos adicionais solicitados e
apresentados em aditamento a candidatura, bem como os que respeitem a eventuais processos de audiéncia prévia

2. Comunicacdo da aceitacéo ou da n&o aceitacdo

lll. Andlise

1. Proposta de Deciséo de Financiamento

2. Correspondéncia trocada para efeito de anélise da candidatura e emiss&o de proposta de decis&o, incluindo
eventuais processos de audiéncia prévia relativos a propostas de decis&o de financiamento desfavoraveis ou
favoréveis condicionadas

IV. Deciséo

1. Decis&o de Financiamento

2. Comunicagédo da Deciséo Favorével de Financiamento;

3. Comunicagédo de nova Deciséo Favoréavel de Financiamento;

V. Alteragdes a Decisdo de Financiamento

1. Pedido de alteracdo a decisdo de financiamento (alteragéo temporal, fisica e/ou financeira)

2. Nota justificativa

3. Documentagéo de suporte:

a. Nova versédo orcamento detalhado
b. Nova versdo cronograma fisico e financeiro
c.

()

4. Correspondéncia trocada para efeito de analise do pedido de alteracéo a Decisdo de Financiamento, incluindo
eventuais processos de audiéncia prévia

VI. Contrato

1. Contrato de Financiamento

2. Adenda(s) ao Contrato de Financiamento

3. Correspondéncia trocada para envio e recepgdo do Contrato de Financiamento/Adenda(s) ao Contrato




VII. Execucdo Financeira

1. Pedidos de pagamento apresentados — Folha de rosto e Lista de documentos justificativos de despesa dos pedidos de
pagamento ja apresentados, contendo em anexo a cada pedido de pagamento os documentos de despesa e quitag&o inscritos
nas respectivas Listas (incluindo a cépia das transferéncias bancérias que comprovem o efectivo pagamento da despesa
justificada). Estes documentos poder&o ser copias autenticadas, com a referéncia ao local de arquivo dos originais, que deverdo
estar disponiveis para consulta.

2. Documentos justificativos dos critérios de imputagéo das despesas, quando aplicaveis

3. Correspondéncia trocada para efeitos de instrucéo dos pedidos de pagamento

4. Comunicacdo da andlise do pedido de pagamento pelo Operador do Programa

5. Comunicacdo do pagamento pelo Operador do Programa

VIIl. Acompanhamento e Controlo

1. Relatério de Execugédo Intermédio e respectivos anexos, apresentados pelo promotor acompanhados da
correspondéncia trocada em sede de analise pelo Operador ou Parceiro do Programa

2. Verificagdes no Local desenvolvidas pela Gestao do Programa, acompanhados da correspondéncia trocada em sede
de contraditério e demais documentagéo que evidencie o cumprimento de eventuais recomendacdes/correccdes
dirigidas ao promotor

3. Acgdes de acompanhamento desenvolvidas pela Gestao do Programa, acompanhados da correspondéncia trocada
em sede de contraditério e demais documentac&o que evidencie o cumprimento de eventuais
recomendagdes/correcgdes dirigidas ao promotor

4. Auditoria da responsabilidade das autoridades nacionais e comunitarias de controlo e auditoria, acompanhados da
correspondéncia trocada em sede de contraditério e demais documentag&o que evidencie o cumprimento de eventuais
recomendacdes/correc¢des resultantes de auditorias

5. Relatério Final e respectivos anexos, apresentado pelo promotor acompanhados da correspondéncia trocada em
sede de anélise pelo Operador do Programa

6. Correspondéncia trocada para efeitos de acompanhamento

7. Outros elementos

IX. Procedimentos de Contratagéo

A organizar para cada procedimento de contratagéo publica realizado no ambito do projeto, incluindo:

1. Questionario relativo a conformidade do procedimento de contratagdo publica (Anexo 4 do Manual de
Procedimentos do promotor) apresentado pelo promotor

2. Documentos relativos ao procedimento de contratagéo publica

(listar os procedimentos de contratacéo)

X. Irregularidades

1. Correspondéncia trocada e demais documentagcao relativa a situacdes de irregularidades




