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Apresentacao

O presente guia tem por objetivo orientar as entidades Promotoras de projeto no
preenchimento da sua candidatura ao concurso «Connecting Dots - Mobilidade
Artistica e Desenvolvimento de Publicos» - Aviso #2, no ambito do Programa Cultura
do Mecanismo Financeiro do Espago Econdmico Europeu/EEA Grants Portugal 2014-
2021.

A utilizagdo deste documento ndo dispensa a consulta do Aviso do concurso bem como
do Manual de Procedimentos do Promotor e das Perguntas Frequentes, disponiveis
em https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/cultura/concursos/connecting-dots-

mobilidade-artistica-e-desenvolvimento-de-publicos-aviso2/.

Como formalizar a candidatura

Para formalizar a candidatura deve aceder ao formuldrio do concurso «Connecting
Dots» através do Balcdo Artes — Gestdo de Apoios/E-Registo, plataforma eletrénica de
gestdo de apoios da DGARTES, disponivel no sitio internet da Diregao-Geral das Artes,
em https://www.dgartes.gov.pt/pt/ebalcao/112.

Para efeitos deste Guia, utilizaremos a designagao «E-Registo» para referir a parte da
plataforma e as operagdes nela praticadas com referéncia as operagdes de registo e
atualizagdao dos dados da Entidade e a designagao «Gestao de Apoios» para referir a
parte da plataforma e as operagdes nela praticadas com referéncia as operagdes de
registo dos dados da Candidatura, incluindo a sua verificacdo e submissao.

A submissdo da candidatura devera ser feita em portugués (exceto nos campos
assinalados para preenchimento em inglés) pela entidade designada como Promotor
do projeto. O Promotor de projeto sera o responsdvel por inserir toda a
documentagado, custos e demais informagdo para todos os parceiros envolvidos na
proposta, ndo sendo necessdrio, para efeitos de submissdo da candidatura, que as
restantes entidades parceiras estejam registadas na plataforma.

Para aceder ao formulario de candidatura, devera registar a entidade promotora ou,
caso a entidade ja esteja registada, efetuar o respetivo login.



https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/cultura/concursos/connecting-dots-mobilidade-artistica-e-desenvolvimento-de-publicos-aviso2/
https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/cultura/concursos/connecting-dots-mobilidade-artistica-e-desenvolvimento-de-publicos-aviso2/
https://www.dgartes.gov.pt/pt/ebalcao/112

Balcdo Artes - Gestdo de Apoios/E-Registo

Através do endereco https://www.dgartes.gov.pt/pt/ebalcao/112 chegard a pagina
inicial do Balcdo Artes — Gestdo de Apoios/E-Registo. Aqui devera criar um Novo
Utilizador ou, caso o Utilizador ja tenha sido criado, introduzir o respetivo nimero e
palavra-chave.

(] ‘ARTES REPUBLICA SOBRE NOS ATIVIDADES NoTiCIAS CONTACTOS BALCAQ ARTES [o}
g PORTUGUESA.
O i ena T

Home » Balc3o Artes » Procuro Apoio

PROCURO APOIO Gestdo de Apoios

E-Registo

s, artistas, grupos

info associativos podem solicitar financiamento & sua atividade através dos programas e linhas
com Candidaturas

rmais.
s Abertas.

N® de utilizador
Apds a aprovacio da Lei do Orgamento do Estado, a DGARTES dara a conhecer - através de uma Declaragio Anual - os Programas de
Apoio a decorrer em 2020, aos quais poderdo concorrer projetos de ambito nacional e/ou internacional com configurades,

N N Palavra-chave
objetivos, duragéo e procedimentos diversos, previstos no atual Modelo de Apoio as Artes.

Ma drea Apoio ao Candidato podera encontrar toda a informagao necessaria a subm

funcionamento da Plataforma de Gestao de Apoios, através da qu s for

Submeter
Para aceder a Plataforma de Gestao de Apoios, introduza o seu #1° de utilizador e Palavra-chave na drea "Gestéo de Apoios" disponivel
nesta pagina (coluna a direita) e, se necessario, atualize os seus dados. Se ainda ndo se registou, clique no link flovo Utilizador e Esqueci a palavra-chave
efetue o seu e-Registo. Novo utilizador

Linha Apoio a0 Candidato
(+351) 210 102 540 das 9.30

CANDIDATURAS

12.30 das 14.20 - 17.00 2.

ABERTAS

APOIO AO
CANDIDATO

Fig. 1 — Pagina de acesso ao Balcdo Artes - Gestdo de Apoios/E-Registo

As candidaturas sdao apresentadas por via eletrénica, mediante o preenchimento e
submissao online do formulario de candidatura e respetivos documentos anexos na
plataforma de Gestdo de Apoios, acessivel através do sitio da internet no Balcdo Artes
ou através de apoios.dgartes.gov.pt.

Depois de registado na Gestdo de Apoios, o candidato deve preencher ou atualizar a
informacao do E-Registo, antes de avancar para a criagcdo de uma candidatura.

O correto preenchimento do E-Registo é fundamental ja que o formulario de
candidatura importa informacdo (de forma automatica) das d4reas «Dados da
Entidade» e «Atividades».



https://www.dgartes.gov.pt/pt/ebalcao/112
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Utilizadores da plataforma eletrénica

Nesta seccao é descrita a situacdo dos novos utilizadores, abrangendo as entidades
gue ainda ndo se encontram registadas no Balcdo Artes, e a dos utilizadores ja
registados, em ambos os casos indicando a sequéncia de passos que permite a todos o
acesso aos formularios de candidatura.

Novo Utilizador

Tratando-se de um novo utilizador, deverd fazer o registo da entidade escolhendo a
ligacdo Novo Utilizador, disponivel no lado direito da pdagina (Fig. 1), através da qual
serd remetido para a pagina de Registo de Entidades (Fig. 2). Devera inserir o NIF e
selecionar entre entidade Nacional ou Internacional. Apds preencher os dados
solicitados da entidade, sera enviado, para o email de contacto que forneceu, um link
de confirmacdo e uma chave de acesso. Caso nado receba o email de ativacao, deverd
verificar as pastas de spam e, na auséncia do mesmo, entrar em contacto com a
DGARTES para solicitar o reenvio. Para uma melhor visualizacdo dos passos para
efetuar o E-Registo, aconselha-se o visionamento do video «e-Registo | Passo a
Passo», disponivel em: https://www.youtube.com/watch?v=X bQGGEOxzl.

Sepunda, 17 de
(@l ? REPUBLICA
o PORTUGUESA.

— DIREGAD-GERAL curma

DAS ARTES

Reisto pe Exminapes

NIF [ |

 Nactonal Internacional

Tomei conhecimento das normas de registo
de dados.

Mormas apliciveis i

Fig. 2 — Paginainicial para Registo de Entidades.

Uma vez criado o acesso no «E-Registo», a entidade deverd completar a informacao
nos varios separadores «Dados da Entidade», «Recursos Humanos», «Atividades» e
«0Os meus documentos» (Fig. 3).



https://www.youtube.com/watch?v=X_bQGGE0xzI

No separador «Dados da Entidade», devera ser apresentada a informacdo de
caraterizacdo institucional da entidade e dos respetivos contactos (Fig. 3).
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Fig. 3 — Pagina de preenchimento dos «Dados da Entidade», imediatamente apds o registo no
Balcdo Artes — Gestdo de Apoios/E-Registo.

No separador «Atividades», as entidades apresentam a informacdo de caraterizacdo da
respetiva atividade desenvolvida, indicando as areas artisticas de referéncia, o seu
historial e as principais iniciativas promovidas (Fig. 4).

REPUBLICA
7/ L Encidade Promotora@ [Sar]
DIREGAD-GERAL e
DAS ARTES
Candidaturas | Processos
tividades Dados da entidade | Recursos Humanos |[ANEERE! Os meus documentos | Alterar palavra-chave
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Arsa artistica [ v
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Concurso Designacso da Candidatura Ano Montante de apolo Relatério Final

[= e

Fig. 4 — Separador «Atividades» no E-Registo.
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Apds conclusdo do registo de uma nova entidade, o acesso aos dados, alteracdes de
informacao inserida e acesso aos formularios de candidatura, segue as regras descritas
na préxima seccao do Guia, em «Utilizador ja registado».

Utilizador ja registado

Se a entidade promotora do projeto ja esta registada no «E-Registo», deverd aceder a
sua darea de utilizador e atualizar os dados e informag¢des nos seguintes separadores:
«Dados da entidade», «Recursos Humanos», «Atividades», «Os meus documentos»

(Fig. 3).

Uma vez efetuado o login no Balcdo Artes, estara visivel o separador «Candidaturas»,
através do qual podera aceder ao formuldrio do concurso «Connecting Dots —
Mobilidade Artistica e Desenvolvimento de Publicos». Para iniciar o preenchimento da
candidatura, devera selecionar o separador «Concursos» e acionar o botdo
«Concorrer». Depois de criada a candidatura, esta ficard disponivel no separador «As
minhas candidaturas», podendo ser editada e atualizada pelo candidato até ao
momento da sua submissao.

P REPUBLICA
C% % PORTUGUESA Entidade Promotora [@ [SaR]
= DIRECAC

LGERAL ra
DAS ARTES

e-registo |[EfENWTTER | Processos
As Minhas Candidaturas |[#syelletd | Ern Contratualizacao

LisTa pE CONCURSOS ABERTOS

Nowe po concurso Encerra AcoEs

” Connecting Dots - Mobilidade Artistica e Desenvolvimento de Pablicos H 2020-10-28 17:00 ” Concorrer

Fig. 5 — Acesso ao formulario de candidatura ao concurso «Connecting Dots», no separador
«Concursos».

Formulario de candidatura

Apods clicar em «Concorrer» (Fig. 5), sera direcionado para a pagina «Criacdo de
Candidatura» (Fig. 6), na seccdo «Candidaturas», onde devera preencher a
«Informacdo da Candidatura». Os campos «Nome da candidatura» e «Area artistica
preponderante» devem ser preenchidos, podendo ser posteriormente alterados.
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REPUBLICA
E¥ PORTUGUESA Entidade Promotora[@) [Sai]
— DINEGAO-GERAL annax
DAS ARTES

e-registo | [CHRITETNER | Processos

s Minhas Candidaturas Em Contratualizacio

CRIACAO DE CANDIDATURA

INFORMACAQ DO CONCURSQ
Heme @ C Dots - i Artistica e i de Piblicos
Base lezal :  Mecanismo Financeiro da Area Economica Europeia - EEA Grants 2014-2024
Prazo: Fase de apresentacdo de candidaturas de 2020-02-05 a 2020-04-03

INFORMACAO DA ENTIDADE QUE CONCORRE
Homs :  Entidade Promotora (Entidade Promotora)

Inrormacio oa CanooaTura
Home da candidatura :
Area artistica preponderants : v
Nodalidade de Apoio : |EEGrants v
voltar/Cancelar | Guardar

Fig. 6 — Paginainicial de criacdo de uma nova candidatura.

Apds «Guardar» estas informacdes, serd direcionado para o formuldrio de candidatura,
onde devera dar inicio ao preenchimento e formalizagao da mesma.

O formulario estd organizado em nove separadores, que, no seu conjunto, constituem
a proposta de projeto e que permitird, apds preenchimento, gerar um documento
Unico com a candidatura.

Notas importantes antes de iniciar o preenchimento do formulario de
candidatura

Deve ter em consideracdo as seguintes informacdes para um correto preenchimento
da candidatura e evitar perda de informacado ou esquecimento de preenchimento.

v' Todos os campos s3o de preenchimento obrigatdrio, exceto quando assinalados
em contrario.

v' Os campos assinalados com a cor cinzenta na lateral esquerda sdo remissivos, ou
seja, o seu preenchimento serd automadtico a partir de informagdes inseridas
noutros separadores do formuldrio ou de informacao proveniente do E-Registo.

v' Apds efetuar alguma alteracdo num campo, sempre que o mesmo esteja
preenchido corretamente, ativa-se o botdo gravar, sinalizado com a cor azul, o qual
deve ser clicado para que a informacdo seja atualizada. Atencdo que, ao mudar de
separador e ndo gravar o campo alterado, esta informacao serd perdida.

v" No separador «Verificagdo e Envio» aparecerdo todas as mensagens de erro e
validacGes, sem a correcdo das quais ndo serd possivel submeter a candidatura.
Devera ir consultando este separador para verificar o correto preenchimento do
formulario.




Separador «lInicio»

Aqui aparecera o resumo da apresentagdo da candidatura, com os seguintes campos:

— «Informagao do Concurso»: campo nado editavel;

— «Informagao da candidatura»: elementos que foram inseridos na «Criagdao da
Candidatura» e que podem ser alterados;

— «Dados da entidade promotora»: parte desta informagao é importada do E-Registo
e a restante deve se preenchida;

— «Documentos da entidade promotora e da parceria»: devem ser inseridos todos os
documentos obrigatérios para a elegibilidade da candidatura (do promotor e
relativos a parceria), que se apliquem ao enquadramento legal das entidades. Nem
todos os documentos sdao obrigatdrios, mas passam a ter obrigatoriedade caso
haja, na candidatura, uma condi¢do cuja prova dessa condigdo deva ser feita (por
exemplo: previsdao de despesas com voluntariado);

— «Historial da entidade promotora»: informacdo que vem dos elementos inseridos
no E-Registo;

— «Descrigdo da parceria»: campo de preenchimento obrigatorio;

— «Periodo de execucdo»: preenchimento automatico a partir do separador Projeto;

— «Indicadores do Orgamento»: preenchimento automatico a partir do separador
Resumo do Orgamento.

Separador «Parceiros»

Neste separador do formulario, devem ser identificados e caraterizados todos os
parceiros participantes no Projeto.

Nos termos do ponto 11 do Aviso, os projetos sdo apresentados em consdrcio,
podendo integrar parceiros obrigatérios e parceiros nao obrigatérios.

Sao parceiros obrigatérios as entidades artisticas e culturais estabelecidas em Portugal,
uma das quais a entidade promotora, as entidades artisticas estabelecidas nos Paises
Doadores e os municipios portugueses da baixa densidade e ultraperiferia.

Como parceiros ndo obrigatérios podem ser identificadas quaisquer outras entidades
gue participem no Projeto que, nos termos do ponto 11 do Aviso, ndo se enquadram
enguanto parceiros obrigatdrios.

10
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Municipios

Deve indicar pelo menos um municipio portugués

Adicionar Municipio

Entidades artisticas @

Adicionar Entidade artistica

Outras entidades

Adicionar Entidade artistica

Dados das Entidades Parceiras do Projeto | Obrigatérias @

Deve indicar pelo menos uma entidade artistica da Islandia, Liechtenstein ou Noruega

Dados das Entidades Parceiras do Projeto | Ndo obrigatdrias €

Gravar

Gravar

Gravar

Fig. 7— Ambiente do separador Parceiros.

Dados das Entidades Parceiras do Projeto | Obrigatoérias

Municipios

No separador «Municipios», deverd ser apresentada a

informagao relativa a

caraterizacdo institucional dos municipios e a identificacdo dos respetivos contactos

(Fig. 8).

Municipios

Deve indicar pelo menos um municipio portugués

Municipio I —seleciona--

Regido (NUT I}

Natureza juridica Entidade de direito publico
Morada I

Representante I

Telefone / Telemével I

Documentos

Designagio do documento

Adicionar documento

Adicionar Municipio Verifique os campos marcados a vermelho!

M Pai

NIF
Sitio Internet

Cédigo postal

Fungdo/cargo ocupado na

entidade

E-mail

Anexagio

Portugal

Escolher ficheiro | Menhum f...ecionado

Fig. 8 — Pagina de caraterizac¢do institucional das entidades parceiras «Municipios»
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Na seccdo «Documentos» deste mesmo separador, devem ser inseridos os
documentos relativos ao municipio, em conformidade com as regras aplicaveis a
submissdo e elegibilidade da candidatura, de acordo com os Requisitos de
Apresentagao das Candidaturas enunciados no Aviso e no Manual de Procedimentos
do Promotor.

Devem ser indicados e caraterizados todos os municipios que integram a parceria do
Projeto, acionando para o efeito o botdao «Adicionar Municipio» e preenchendo a
respetiva informacgao (canto inferior esquerdo do separador — ver Fig. 8).

Entidades artisticas

No separador «Entidades Artisticas», devera ser apresentada a informagdao de
caraterizacdo institucional da entidade e de identificacdo dos seus contactos (Fig. 9).

Deve indicar pelo menos uma entidade artistica da Islandia. Liechtenstein ou Noruega

Entidade artistica I Pais I

Natureza juridica Y NIF

Area artistica Sitio Internet

Representante Fungdo/cargo ocupado na

entidade

Telefone / Telemével E-mail

Morada | Cédigo postal |

Documentos

Designagédo do documento Anexagdo Escolher ficheiro | Nenhum f...cionado n

Adicionar documento

Adicionar Entidade artistica  Verifique os campos marcados a vermelho!

Fig. 9 — Pagina de caraterizac¢do institucional das entidades parceiras «Entidades Artisticas»

Na seccdo «Documentos» deste mesmo separador, devem ser inseridos os
documentos relativos a entidade artistica, em conformidade com as regras aplicaveis a
submissdo e elegibilidade da candidatura, de acordo com os Requisitos de
Apresentagao das Candidaturas enunciados no Aviso e no Manual do Promotor.

Devem ser indicadas e caraterizadas todas as entidades artisticas que integram a
parceria do Projeto, das quais uma obrigatoriamente de um dos Paises Doadores,
acionando para o efeito o botao «Adicionar Entidade Artistica» e preenchendo a
respetiva informacdo (canto inferior esquerdo do separador — ver Fig. 9).

12
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Dados das Entidades Parceiras do Projeto | Ndo obrigatdrias

Entidade

Pais

Natureza juridica ¥ NIF

Ambito de atividade Sitio Internet

(artistica ou outra)

Morada

Representante Funcdo/cargo ocupado na

entidade

E-mail

Cadigo postal I

Telefone / Telemodvel
Documentos

Adicionar documento

Adicionar Outras entidades Verifique os campos marcados a vermelho!

Fig. 10 - Pagina de caraterizacdo institucional das entidades parceiras ndo obrigatodrias.

Na seccdo «Documentos» deste mesmo separador, devem ser inseridos os
documentos relativos a entidade, em conformidade com as regras aplicaveis a
submissdo e elegibilidade da candidatura, de acordo com os Requisitos de
Apresentagao das Candidaturas enunciados no Aviso e no Manual de Procedimentos
do Promotor.

Devem ser indicadas e caraterizadas todas as entidades que integram a parceria do
Projeto, acionando para o efeito o botdo «Adicionar Outras Entidade» e preenchendo
a respetiva informacdo (canto inferior esquerdo do separador — ver Fig. 10).

Separador «Equipas»

Neste separador devera ser registada toda a informacdo relativa a cada um dos
elementos das equipas da entidade promotora e das entidades parceiras que
participam no Projeto. A informacdo inserida neste separador para cada elemento da
equipa do projeto serve de base a alocacdo de cada elemento da equipa em cada uma
das atividades criadas no separador «Atividades».

13
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Todos os elementos da equipa identificados serdo, posteriormente, afetos a pelo
menos uma atividade no separador «Atividades» (consultar esta seccdo para
compreender a ligacdo entre as pessoas afetadas ao Projeto no separador «Equipas» e
a sua alocacdo as atividades), caso contrario, a plataforma apresentara a indicagdo de
erro no separador «Verificacdo e Envio», no processo de verificacdo que precede a
submissdo da candidatura. Nao sendo possivel, em candidatura, a identificacdo
nominal do agente especifico do desempenho de uma determinada fungao, estando a
sua necessidade identificada, deverd ficar prevista a alocacdo dessa pessoa no
separador «Equipa» (Fig. 11).

Exemplo: no separador «Equipa», no campo «Nome», o agente a contratar pode ser
identificado com o termo «a designar», associando-lhe de seguida a correspondente
«Funcdo» a desempenhar «Ator», ficando registada a intencdo de afetacdo desta
funcdo a um elemento que ird integrar a equipa do projeto, mas que ainda ndo se
encontra designado.

Inicio  Parceiros  Equipas  Espacos  Projetc  Atividades  Resumo do Orgamento  Indicadores  Verificagdo e Envio (7]

Nome Vinculo Nota biografica Fungéo Identificagdo da  Género Atividade
fincluir Diregio técnica entidade

Direg5o/Responsével | Entidade Promc ¥ I —se ¥

cteres incluindo espagos) [ 1500 caracteres aisp.

Diregdo Artistica Entidade Prom¢ ¥ I —se ¥

sracteres incluinde espagos) [ 1500 carsctsres disp

Direg3o Financeira e .| | Entidade Promc ¥ I —se ¥

cteres incluindo espagos) [ 1500 caracteres disp]

Qutra Diregdo Entidade Prom¢ ¥ I —se ¥
p

creres incluindo espagos) [ 1500 carsctere: ise.

eres incluindo espagos) [ 1500 earscteres disp]

Equipa Artistica/ Esfe | Entidade Prom¢ ¥ I -se ¥

s incluincio sspages) [ 1500 caractsrss disp.

Equipa Artistica/ Esfe | Entidade Prom ¥ I -se ¥

scteres incluindlo espagos) [ 1500 caracteres disp]

Equipa Técnica, Mont | Entidade Promc ¥ I -se ¥

ractares incluindo sspagos) [ 1500 caracteres disp.

linclui
Encena:

' |

' |

' |

' |
(242 1500 caracs:

l I v | Técnico Oficial de Co | Entidade Prom¢ ¥ I--;e M
7

' |

! |

' |

! |

Adicionar  Verifique os campos marcados a vermelho!

Equipa de Pessoal Au | Entidade Prome ¥ I -se ¥

cteres incluindo espacos) [ 1500 carzcteres disp]

Fig. 11 — Pagina relativa a identificacdo e caraterizacdo das pessoas afetas ao Projeto no
separador «Equipas».
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As fungbes pré-definidas no formulario sdo obrigatdrias para o desenvolvimento do
projeto e poderdo ser adicionados (clicando no botdo «Adicionar») tantos elementos
quantos sejam necessarios. De salientar que as fungbes «Equipa Artistica/Esfera de
Autoria», «Equipa Artistica/Esfera de Execugdo-Interpretagdo», «Equipa Técnica,
Montagem e Producdo», «Equipa de Pessoal Auxiliar» e «Qutra Direcao» sao funcdes
gue devem constar na Equipa do Projeto.

Separador «Espagos»

A semelhanca do que ocorre com a informagdo disponibilizada no separador
«Equipas», também neste separador deverda ser inserida toda a informagdo de
caraterizacdo de cada um dos espacos, como condi¢do para a sua posterior afetacado
em cada uma das atividades em que se integram, como espacos de realizacdo do
Projeto.

O formulario permite selecionar espacos situados quer no territério nacional, quer no
territorio dos Paises Doadores. Nao sendo possivel a identificacdo, em candidatura, do
especifico espaco a associar ao desempenho de uma determinada funcdo, mas
estando identificada a necessidade desse espaco, devera ficar prevista a sua alocacao
no separador «Espagos» (Fig. 12).

Exemplo: No separador «Espacos», no campo «Designacdo do Espaco», o espaco pode
ser identificado com o termo «a designar», associando-lhe seguidamente a
correspondente «Funcdo», ficando registada a intencdo de afetacdo desta funcdo a um
espaco que irad integrar a infraestrutura fisica de apoio a realizacdo das atividades do
Projeto, mas que ainda ndo se encontra designado.

Inicio Parceiros Equipas Espagos Projeto Atividades Resumo do Orgamento Indicadores Verificagdo e Envic

NUTS Il Distrito Concelho L lidad: Desi do do Fungio do espago Lotagio maxima
espage

l --selecionar-- v I I --selecionar-- v l --selecionar-- A l n

Adicionar verifigue ¢s campos marcados a vermelho!

Pais / territéri Conti i Designagéo do espaso Fungéio do espago Lotagdio
maxima

Adicionar Verifigue os campos marcados a vermelho!

Fig. 12 — Pagina relativa a identificacdo e caraterizacdo dos espacos a afetar ao Projeto no
separador Espagos.
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Separador «Projeto»

Neste separador sera introduzida toda a informacdo relevante para a proposta
candidata.

E aqui que se encontra o Unico campo que serd necessario introduzir em portugués e
inglés, em «Sumario executivo» (Fig. 13). Serd também nesta fase que se insere a data
de inicio e de fim do projeto, que deverd estar de acordo com o ponto 6 do Aviso.

Em portugués

(até 1000 caracteres incluindo espagos) [ 1000 caracteres disp.]

Verifique os campos marcadas a vermelho!

Em inglés

(até 1000 caracteres incluindo espages) [ 1000 caracteres disp.]

Verifique os campos marcados a vermelho!

Fig. 13 — Seccdo «Sumario Executivo», com preenchimento em lingua portuguesa e inglesa.

Neste separador, o «Quadro Resumo 1» é automaticamente preenchido com os custos
inseridos nas varias atividades, no separador «Atividades».

Separador «Atividades»

No separador «Atividades», o formulario permite a criagdo de um mdaximo de 16 fichas
de atividade, distribuidas por trés dominios: Criacdo, Programacdo e Desenvolvimento
de Publicos, ndo existindo obrigatoriedade de criar fichas em todos os referidos
dominios. Em cada Projeto, o numero de fichas a criar e os dominios de atividade a
escolher ndo seguem nenhuma regra imposta pelo Aviso, ficando ao critério exclusivo
do consdrcio do Projeto de acordo com o desenho do Projeto que entender apresentar
a concurso.
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Inicie  Parceiros  Equipas  Espagos  Projetc  Atividades  ResumodoOrgamento  Indicadores  Verificagio e Envic

Pode iniciar novas atividades através do bot3o "Adicionar”, podendo criar até um maximo de 16 fichas de atividade.
Pode eliminar atividades através do botdo [X].

N.e°defichas  Dominio Atividades
Criacdo Adicionar
Programagio Adicionar

Desenvolvimento de Adicionar
priblicos

Fig. 14 — No separador «Atividades», podem ser livremente criadas até 16 fichas distribuidas
por qualquer dos trés dominios de atividade.

Cada ficha deve caracterizar e detalhar o que cada atividade propde desenvolver e de
gue forma contribui para os objetivos globais do projeto, demonstrando o
envolvimento dos parceiros nos trabalhos propostos.

Uma vez criada uma ficha de atividade, o seu conteudo divide-se por um conjunto de
sec¢Bes comuns a todos dominios: «Atividade», «Objetivos de Atividade», «Entidades
Parceiras Envolvidas», «Equipa», «ldentificagdo das Entidades / Artistas Programados»,
«Plano de Comunicacdo», «Publico-Alvo», «Publico-Alvo | Faixas Etdriasy,
«Calendarizagdo», «Orgamento».

Na seccdo «Entidades Parceiras Envolvidas» da Ficha de Atividade, devem ser
identificados todos os parceiros obrigatdrios e os parceiros ndo obrigatérios que
participam no desenvolvimento da atividade, devendo ser igualmente identificadas
todas as Entidades Terceiras, ou seja, aquelas entidades que nao integram a parceria
na qualidade de parceiros obrigatdrios ou ndo obrigatdrios, mas de alguma forma
contribuem para aquela atividade do Projeto.

No que respeita a seccdo «Calendarizacdo das atividades», importa atender a sua
organizagao por anos civis, isto é, uma linha de atividade que tenha inicio num ano e
se prolongue para o ano civil seguinte, deve ser inserida duas vezes, identificando na
linha correspondente a cada um dos anos os respetivos meses.

Nota: As atividades tém gue estar organizadas por anos civis. Assim, se uma atividade se desenvolver em dois anos continuos esta deve ser registada em duas linhas, cada uma
respeitante a um ano civil [exemplo: atividade XPT desenvolvida entre 01.11.2020 e 28.02.2021, deve estar registada da seguinte forma: XPT com inicio a 01.11.2020 e fim a
31.12.2020; e um segundo registo XPT com inicio a 01.01.2021 e fim a 28.02.2021]

ID Dominio Area artistica Acdes Tipo de Data de inicio  Data de fim N.c de Lotagdo  Piblico Espaco

atividade sessbes max.da estimado
sessdo (total das sessdes)

0 | s s | | [~

Adicionar Verifique os campos marcados a vermelho!

Fig. 15 — Seccao «Calendarizacdao» do separador «Atividades».
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Na seccdo «Orcamento», devem ser indicados, de forma detalhada, todos os itens de
despesa, a assumir pelo Promotor e por cada um dos Parceiros, por rubrica de
despesa, acompanhados da justificacdo da respetiva necessidade e enquadramento no
Projeto.

No que se refere as despesas associadas aos custos de gestdo, despesas transversais a
implementagao do Projeto ou que ndo estejam alocadas a uma atividade especifica,
estas sdo registadas no orcamento, exclusivamente em ficha prépria designada de
«Despesas transversais para implementagao do projeto». Esta ficha deve ser criada no
dominio «Criagao» e o preenchimento dos campos deve ser adaptado a logica dos
custos inscritos das rubricas do orgamento.

Area artistica L
Cruzamento disciplinar ~

Designagdo . o
gnac Despesas transversais para implementacdo do projeto

Descricdo

Apresente a atividade artfstica, incluindo as acdes complementares, enunciando os seus elementos distintivos, fundamentando a sua pertinéncia, qualidade e
originalidade, justificando as autorias e opcoes artisticas e evidenciando a adequacédo da equipa proposta para o seu desenvolvimento

(até 2000 caracteres incluindo espagos) [ 2000 caracteres disp.]

Verifique os campos marcados a vermelho!

Fig. 16 — Exemplo de ficha de despesas transversais para implementacao do projeto

Nota: no capitulo «Orgamento — despesas elegiveis e despesas ndo elegiveis» deste
Guia é disponibilizada informagao de apoio ao preenchimento e afetagdo das despesas
as diversas rubricas do orcamento, no ambito das atividades criadas.

Separador «Resumo do Orcamento»

O separador «Resumo do Orcamento» apresenta, de forma sistematizada, a
informacao financeira inserida nas despesas elegiveis e nas despesas nao elegiveis de
cada ficha de atividade. Integram este separador, as seguintes sec¢des de informacgao:
«0Opgao 1: Financiamento EEA Grants», «Opc¢dao 2: Financiamento EEA Grants»,
«Quadro Resumo 2 — Orgamentos de Atividades», «Financiamento».

Neste separador, o formuldrio proporciona duas op¢des de cdlculo para o
financiamento EEA Grants: o cdlculo automdtico (Opg¢do 1) e o calculo definido
manualmente pelo Promotor (Op¢do 2), conforme a Figura 17.
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Na Opcdo 1, o formulario calcula automaticamente a incidéncia dos montantes e a
respetiva taxa de cofinanciamento (taxa maxima de 85% sobre o total das despesas
elegiveis compreendidas entre um montante minimo de €250.000 e um montante
maximo de €400.000).

Na Opgao 2, o Promotor pode definir manualmente um montante de financiamento e,
consequentemente, determinar uma taxa de financiamento inferior (em funcdo de
critérios que nao é obrigado a explicitar, ndo podendo esta diferenga na aplicacdo do
montante e taxa de financiamento ser tida para efeitos de valorizagdo ou
desvalorizacdo das respetivas pontuacdes em sede de apreciacdo qualitativa). Uma vez
definido manualmente o montante de financiamento EEA Grants pretendido, a taxa de
financiamento do montante solicitado sera calculada de forma automatica.

Resumo do Orgamento

Financiamento maximo possivel de acordo com as regras do Pregrama [calculo automético]
Financiamento EEA Grants (maximo permiticdo - 85% despesa elegivel) 33107500 £
Contribuigio promotor e parceiros (restante despesa elegivel + despesa ndo

b g 7342500 €

elegivel)
Taxa de financiamento EEA Grants 85,00 %

Financiamento pretendido pelo candidato, se diferente do indicado no quadro anterior
Financiamento EEA Grants
Contribuiggo promotor e parceiros (restante despesa elegivel + despesa nio <
elegivel) [automatical
Taxa de financiamento EEA Grants [automatico] %

Fig. 17 — O formuldrio permite duas opc¢des para o calculo da incidéncia do financiamento EEA
Grants sobre as despesas elegiveis do Projeto.

O Projeto pode solicitar uma taxa de financiamento diferente da definida no Aviso do
concurso, desde que esta ndo seja superior a 85% e que o montante solicitado esteja
compreendido entre €250 000 e €400 000. Caso as despesas elegiveis inseridas em
orcamento superem €400000 ou fiqguem aquém de €250000, a «Opcdo 1»
apresentara uma mensagem de erro (Fig. 18.) e ndo serd possivel submeter a proposta
com estes valores, devendo proceder a sua corre¢do ou no orcamento das atividades
ou corrigindo o montante de financiamento na Opgao 2.
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Resumo do Or¢amento

Financiamento maxime possivel de acordo com as regras do Programa [calcule automético]

N . .. . o - - O mentante salicitado ndc pode ser superior a
Financiamento EEA Grants (maximo permitido - 85% despesa elegivel) 406.725,00 £ N o o - ‘ h

nem inferior a

Contribuigdo promotor e parceiros (restante despesa elegivel + despesa ndo 8177500 €
PP = JT500 €
elegivel)

Taxa de financiamento EEA Grants 85,00 %

Fig. 18 — Mensagem de erro associada a indica¢do da ndo elegibilidade do valor de
financiamento solicitado.

A «Opgado 2» permite inserir manualmente o montante solicitado para financiamento
EEA Grants, dentro dos valores elegiveis previsto no Aviso #2, e calculard
automaticamente o cofinanciamento do Promotor e Parceiros assim como a taxa de
financiamento solicitada (Fig. 19).

Financiamento maximo possivel de acordo com as regras do Programa [célculo automatico]

O montante solicitado néo pode ser superior a

. . L. W aco .
Financiamento EEA Grants (maximo permitido - 85% despesa elegivel) 406.725,00 € 400.000 € nem inferior a 250.000 €

Contribuicdo promotor e parceiros (restante despesa elegivel + despesa néo

. 81.77500 €
elegivel)
Taxa de financiamento EEA Grants 85,00 %

Financiamento pretendido pelo candidato, se diferente do indicado no quadro anterior

Financiamento EEA Grants 400.000,00 €
COIWFT\buI;aO pro'nllotor e parceiros (restante despesa elegivel + despesa nao 88.500,00 €
elegivel) [automatico]
Taxa de financiamento EEA Grants [automatico] 83,59 %

Fig. 19 — Montante de Financiamento EEA Grants solicitado preenchido manualmente na
«Opcdo 2» do formulario.
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O «Quadro Resumo 2» é de preenchimento automatico pelo sistema e representa os

custos agregados registados nas despesas de cada uma das fichas de atividade do
Projeto. Para que os valores sejam alterados, devem ser revistas as fichas

anteriormente criadas no separador «Atividades».

Despesas

/2] Recursos humanes sfetos 20 projeto
lb) Trabalho voluntariado

Ic) Transporte = ajudas o
ld) Aquisicio de equipamentos

l€) Consumiveis e outros fornecimentos
17 Aquisig3o de servios 3 terceiros

lg) Custos que resuitem das obrigagdes
ldo projeto

Ih) Custos Indirstos

Total das despesas elegiveis

i) Outras despesas (nio elegiveis)
Total das despesas ndo elegiveis
Total das despesas (elegiveis + nio
elegiveis) do Projeto

Total da despesa das atividades

Total  [Financiamento Financiamentol

candidatos

EEA Grants

55 21.675.00
328.500.00| 279.225.00

10.000,00

10.000,00 10.000,00
338.500,00) 273.22500  59.27500

Distribuicdo do total da despesa

por anes
2021 2022 2023 Total
despesa
11000000 6 0.00
10.000.00 0.00
0 0.00
0 0.00
30.000,00 0.00
12.000,00 0.00
250,00 5000 0.00
1650000  9.00000 0.00
216.250.00[112.250.00 0,00 [328.500.00
10.000,00 000 0.00|| 1000000
10.000,00 0,00 0,00|| 10.000,00
226.250,00|112.250,00 0,00/ 338.500,00

Distribuic3o do tatal da despesa por dominio de atividade

Criagio Programagio Desenvolvimenta de Piiblicos
i Fi Total |Financi F Total  |F Fi
EEAGrants | candidatos | despesa | EEAGrants | candidatos | despess | EEAGrants | candidatos

000 000 000 0.00 000 0.00
000 000 000 0.00 000 0.00
000 000 000 0.00 0.00 0.00
000 000 000 0.00 0.00 0.00
000 000 000 0,00 0,00 0,00
000 0,00 000 0,00 0,00 0.00
000 0,00 000 0,00 0,00 0.00
21.675.00 3.825.00 000 000 000 0.00 000 0.00
279.22500|  49.275.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
10.000,00 000 000 0,00 0,00
10.000,00 0.00 0.00 0,00 0,00
279.22500|  59.275.00 0,00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00

Fig. 20 — Exemplo de apresentacdo do Quadro Resumo 2, apds preenchimento dos custos

associados a cada uma das atividades do Projeto.

O quadro «Fontes de Financiamento», de preenchimento automatico, estd dividido em

trés partes: «Financiamento EEA Grants» pretendido, «Contrapartida das entidades

promotora e parceiros» e, caso se aplique, o valor do «trabalho voluntario» (Fig. 21).

J) Financiamento EEA Grants

Financiamento

k) Contrapartida financeira dos promotores e parceiros

1) Trabalho voluntariado, que excede os 50% do

financiamento da contrapartida do promotor e parceiros [c.f.

rubrica b) das Despesas]

Total Projeto

k.1) Despesas elegiveis [Nota:
Deve ser subtraido ao total das
despesas elegiveis o valor do
trabalho voluntariado elegivel até
50% do financiamento da
contrapartida do promotor e
parceiros (c.f. rubrica b) das
Despesas]

k.2) Despesas nao elegiveis

Total k)

1.1) Trabalho voluntariado elegivel
até 50% do financiamento da
contrapartida do promotor e
parceiros [c.f. rubrica b) das
Despesas]

1.2) Trabalho voluntariado nao
elegivel, que excede os 50% do
financiamento da contrapartida
do promotor e parceiros [c.f.
rubrica b) das Despesas]

Total I)

Total

279.225,00 €

24.637,50 €

10.000,00 €
34.637,50 €

24.637,50 €

10.362,50 €

35.000,00 €
338.500,00 €

Distribuicdo por anos

2021
183.812,50 €

1731341 €

10.000,00 €
27.31341 €

7.039,29 €

2.960,71 €

10.000,00 €
218.165,19€

2022

95.412,50 €

7.324,09 €

0,00 €

7.324,09 €

17.598,21 €

7.401,79 €

25.000,00 €
120.334,81€

2023

0,00 €

0,00 €

0,00 €
0,00 €

0,00 €

0,00 €

0,00 €
0,00€

Fig. 21 — Quadro Financiamento representativo da reparticdo do montante total do orcamento

do Projeto pelas entidades financiadora, promotor e parceiros.
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Para os orgamentos que apresentem trabalho voluntario elegivel, o formulario
calculara automaticamente o montante elegivel que sera abatido ao valor da
contrapartida financeira do promotor e parceiros. Desta forma, o valor apresentado na
alinea k.1) é a diferenca entre a contrapartida de, pelo menos, 15% do total das
despesas elegiveis e o montante elegivel de trabalho voluntario registado em
orcamento — este é o montante que o promotor do projeto, perante a DGARTES,
assumird responsabilidade de cofinanciamento.

Exemplo, com base nas figuras 20 e 21:

— Contrapartida 15% = €49.275

— Trabalho voluntario elegivel = €24.637,50

— Despesas ndo elegiveis = €10.000

— «k) Contrapartida financeira dos promotores e parceiros» = €49.275 - €24.637,50 +
€10.000

— «k) Contrapartida financeira dos promotores e parceiros» = €34.637,50

Or¢camento

Este capitulo é dedicado ao preenchimento das rubricas de despesa inscritas nas
atividades, incluindo os «Custos de Gestdo» do Projeto, dado o detalhe e a
necessidade de clarificacdo da respetiva natureza. De referir que todas as despesas
podem ser registadas em orcamento, em campo proéprio, diretas e indiretas, elegiveis e
nao elegiveis, de acordo com as regras de elegibilidade previstas no ponto 12. Aviso do
concurso. Qualquer tipologia de despesas diretas que nao esteja prevista no ponto
12.2 do Aviso ndo é considerada elegivel.

Nos termos da versdao revista do entendimento do Programa Cultura relativo as
condicdes de elegibilidade previstas no ponto 11 do Aviso #2, publicitadas em 15 de
abril de 2020, sao elegiveis para financiamento todas as entidades com participagao no
Projeto na qualidade de parceiros, obrigatdrios e ndo obrigatorios.

Cada entidade parceira, independentemente do seu estabelecimento em Portugal ou
nos paises doadores, deve ter as suas despesas previstas em cada uma das fichas de
atividade em que colabora, devendo cada entidade ter o seu préprio orcamento e ser
responsavel pela execucdo do mesmo, durante a implementacdo do projeto.
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Todas as despesas devem ser previstas com o maximo detalhe possivel no orgamento,
no momento da candidatura, ainda que nele ndo seja a identificacdo do agente
especifico da execugdo de uma determinada tarefa ou a identificagdo de qual o bem
especifico a adquirir, por forma a permitir, em fase de relatdrio financeiro, avaliar a
boa execucdo das despesas previstas.

Todos os documentos de despesas tém, obrigatoriamente, de mencionar os dados
fiscais da entidade que contrai a despesa, para efeitos de relatério e auditoria
financeira.

Despesas Elegiveis

As despesas elegiveis previstas para a execucao do projeto devem ser registadas nas
seguintes oito rubricas existentes no formulario de candidatura: a) recursos humanos,
b) trabalho voluntdrio, c) desloca¢des da equipa do projeto, d) aquisicdo de bens e
servicos com equipamento, e) aquisicdo de bens e servicos com o desenvolvimento
das atividades do projeto, f) aquisicdo de bens e servicos com a subcontratacdo de
tarefas ou partes do Projeto, g) despesas que resultem diretamente de obriga¢des
impostas pelo contrato de financiamento do projeto e h) custos indiretos. Em seguida,
serdo descritas as despesas que podem ser consideradas em cada uma destas rubricas
do orcamento.

Todas as despesas que impliquem aquisicdes de bens e servicos devem reger-se pelas
regras aplicaveis a contratagdo publica nacional aplicada ao pais onde esta sedeado
cada parceiro.

a) Recursos humanos

Na rubrica Recursos Humanos do orcamento devem ser registados os membros da
equipa do Projeto cuja relagdo com as entidades que integram a parceria seja regulada
por uma qualquer modalidade de contrato de trabalho, em que a entidade suporta o
seu salario e encargos sociais.

Por exemplo: pessoal com vinculo por tempo indeterminado, pessoal com contrato a
termo, estagiarios, bolseiros e outras modalidades em que haja um contrato assinado
entre a pessoa que desempenha funcdes e a entidade empregadora.
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Excluem-se desta rubrica os membros da equipa com vinculo com a entidade seja
constituido mediante um contrato de prestacdo de servigos.

As entidades ndo podem afetar ao Projeto quaisquer Recursos Humanos previamente
afetados a 100% a outros projetos, independentemente da fonte de financiamento
desses projetos.

Sao elegiveis contratos que venham a ser celebrados para desempenho de fung¢des no
ambito do projeto, devendo ser incluida, para efeitos de auditoria, uma referéncia ao
Projeto no texto do contrato de trabalho, sempre que se trate de um uma nova
contratagao.

Os custos de pessoal podem ser apresentados de acordo com uma das duas seguintes
metodologias de calculo:

— numa base de custo real (comprovada pelos documentos de trabalho e pelas fichas
de vencimento e horas produtivas reais anuais), ou

— numa base de opgdes de custos simplificados, tal como definido no n.2 2 do artigo
68.2-A, do Regulamento (UE) n. 1303/2013. Nesta opgdo aplica-se a metodologia
de calculo utilizando o valor de referéncia de 1720 horas produtivas anuais, com
base nas quais, face ao valor do vencimento bruto auferido e dos encargos da
entidade patronal, se calcula o valor hora, multiplicando este pelo nimero de
horas trabalhadas, que serdo imputadas ao projeto.

O calculo das horas a imputar ao projeto é feito da seguinte forma:

1) cdlculo do valor hora = (Valor do vencimento bruto anual + Valor dos encargo da
entidade patronal) / 1720;

2) Numero de horas a imputar ao projeto = Valor hora x Numero de horas
trabalhadas no projeto

Nota: Os custos associados a contratacdo de pessoas sob a forma de prestacdo de
servicos (consultores, especialistas e outros prestadores de servicos, em que se
incluem, entre outros, os técnicos, os artistas, os criadores) sdo registados na alinea c)
do orgamento do Projeto.
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b) Trabalho voluntario

Nesta rubrica, apenas sdo elegiveis para afetacdo de despesas as entidades que se
enquadrem no regime legal de ONG, referenciado no Aviso do Concurso. Para
esclarecimento sobre o enquadramento legal e férmula de cdlculo do valor hora do
trabalho voluntdrio, deve ser consultado o documento «Perguntas Frequentes»,
disponivel em
https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/cultura/concursos/connecting-dots-

mobilidade-artistica-e-desenvolvimento-de-publicos-aviso2/.

c) Despesas de deslocacdao — Equipa do Projeto

As despesas de deslocagao contemplam todos os custos associados as deslocacdes de
pessoas incluidas na equipa do Projeto, independentemente do seu vinculo contratual
(contratos de trabalho/recursos humanos e aquisicdes de servigos/consultores,
especialistas e outros prestadores de servigos).

Aplica-se a legislagdo em vigor no territério nacional de cada entidade/parceiro. Assim,
para as entidades estabelecidas em Portugal, as despesas sdo exclusivamente
calculadas nos termos do DL n.2 106/98, de 24-04 e da Portaria n.2 1553-D/2008, de
31-12, com as alteragdes introduzidas pelo DL n.2 137/2010, de 28-12; para as
entidades estabelecidas nos Paises Doadores, as despesas sdo calculadas
exclusivamente com base na legislacdo aplicavel a cada um dos Paises Doadores, ndo
podendo o seu reembolso exceder os montantes previstos na tabela de reembolso de
despesas de deslocacdo aplicada pela Comissdo Europeia (atual. em 17-03-2017).

Estdo contempladas as seguintes categorias de despesas: de transporte, alojamento
em hotel ou outro similar, refeicdes, vistos e ajudas de custo didrias.

d) Aquisicao de bens e servigos - Equipamento

A aquisi¢dao de equipamentos, novos ou usados, s6 é possivel mediante demonstragao
de que a sua aquisi¢cao e uso é essencial no ambito do projeto, ficando sujeita ao
regime das depreciacdes e amortizacdes, previsto no Decreto regulamentar n.2
25/2019, de 14 de setembro.
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e) Aquisi¢cOes de bens e servigos - Desenvolvimento das atividades do Projeto

Nesta rubrica deve prever-se todos os bens consumiveis de desgaste rdpido e as
aquisicoes de bens e servigos indispensdveis a implementagao do Projeto em todas as
suas vertentes, devidamente documentadas no processo de contratacdo através das
respetivas faturas e recibos.

Incluem-se nesta rubrica as despesas previstas com aquisiches de servicos a
consultores, especialistas e outros prestadores de servicos (técnicos, artistas,
criadores, etc.), com vinculo n3o reconduzivel a um contrato de trabalho,
indispensaveis para a execugao de uma determinada tarefa ou conjunto de tarefas do
Projeto.

Nota: Caso existam duvidas sobre as despesas a alocar as rubricas «e) AquisicOes de
bens e servicos - Desenvolvimento das atividades do Projeto» e «f) Aquisicdo de bens e
servicos - Subcontratacao de tarefas ou partes do Projeto», devem ser consultadas, no
presente Guia, as duas sec¢des para esclarecimento sobre quais os custos a inserir em
cada uma das rubricas de despesa.

f) Aquisicao de bens e servigos - Subcontratagao de tarefas ou partes do Projeto

Esta rubrica permite registar as despesas de subcontratagdao de servigos a entidades
terceiras, que consubstanciam aquisicdes de servicos, realizadas de acordo com as
regras da contratacdo publica, através das quais é pretendido obter um resultado ou o
desenvolvimento de uma atividade que cabe no ambito de competéncia de uma
entidade beneficidria para o seu desenvolvimento ou que poderia ser igualmente
obtido através da afetagdo de um parceiro ao Projeto. Exemplo: A encomenda de uma
criacdo artistica por uma das entidades parceiras do projeto a uma entidade artistica
ndo incluida na parceria do Projeto.

De realcar que, na metodologia de calculo de custos indiretos, baseados numa taxa
fixa de 25% do total das despesas elegiveis, os custos inseridos na presente rubrica ndao
poderdo ser incluidos no cdlculo desta metodologia, de acordo com a alinea b) do
ponto 12.3 do Aviso #2.

Nota: Caso existam duvidas sobre as despesas a alocar as rubricas «f) Aquisicdo de
bens e servicos - Subcontratacdo de tarefas ou partes do Projeto» e «e) Aquisicdes de
bens e servigos - Desenvolvimento das atividades do Projeto», devem ser consultadas,
no presente Guia, as duas seccles para esclarecimento sobre quais os custos a inserir
em cada uma das rubricas de despesa.
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g) Despesas que resultem diretamente de obriga¢6es impostas pelo contrato de
financiamento do projeto

Consideram-se custos resultantes das obriga¢cdes impostas pelo contrato de Projeto
todas as que estejam associadas as regras que o Programa impde e sem as quais nao é
possivel o seu cumprimento nem a sua correta execucao financeira. Devem considerar-
se nesta rubrica despesas como: comunicacdo e publicidade, verificacdo e auditoria,
traducoes, taxas, direitos de autor e direitos conexos, licencas, encargos com abertura
e gestdo de uma conta bancaria.

Estes custos sdo registados no orcamento, exclusivamente em ficha prépria designada
de «Despesas transversais para implementagao do projeto».

h) Custos Indiretos

O Aviso do concurso prevé a possibilidade de aplicacdo de cinco metodologias de
calculo dos custos indiretos. A op¢dao por uma destas metodologias deve ser
apresentada no momento da candidatura, de acordo com a lista de documentos
obrigatorios referidos no Manual de Procedimentos do Promotor.

Promotor e parceiros do projeto podem optar por metodologias diferentes,
devidamente identificadas e justificadas.

De acordo com a metodologia escolhida por cada entidade, a formula de cdlculo deve
ser aplicada a todos os custos a que se aplique e que estejam associados a essa
entidade, devendo o custo indireto ser inserido em linha propria para cada entidade,
de acordo com as despesas previstas para a respetiva atividade.

A opgdo por taxas fixas de calculo de custo indireto, indicadas nas alineas b) e c) do
ponto 12.3 do Aviso, permite a minimizagdo de erros de calculo face a complexidade
do orcamento e parceiros envolvidos.

De salientar que, na metodologia do calculo com base numa taxa fixa de 25% sobre
despesas diretas elegiveis, ndao sdao contabilizadas despesas de aquisi¢ao de servigos a
terceiros cujo ambito de desenvolvimento da tarefa contratada se desenvolva nas
instalagbes de entidades terceiras, mencionadas no separador «Atividades» como
entidades colaboradoras.
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Despesas Nao Elegiveis

Como despesas nao elegiveis podem ser inseridas todas as despesas que, ndo obstante
ndo poderem ser objeto de financiamento EEA Grants, os parceiros pretendam registar
para evidenciar o respetivo contributo para o desenvolvimento do Projeto.

As despesas ndo elegiveis serdo suportadas pela entidade a qual estas se encontrem
afetas e serdo somadas ao total do orgamento do Projeto, ndo existindo um limite
imposto pelo Aviso para estas despesas.

Submissao da candidatura

ApOs verificagdo da inexisténcia de mensagens de erro impeditivas da submissdo da
candidatura, e confirmada a insercdo de todos os documentos e declaracdes
obrigatérias para a correta instrucdo da candidatura, serd possivel gerar um
documento PDF e submeter a candidatura, com a ativacdo sinalizada a cor verde dos
respetivos botdes, conforme a figura 20.

O projeto candidato ndc integra um contrato em viger com a DGARTES Ld
O projeto supra apresentado ndo integra uma situagdo de cumulagdo de apoios da DGARTES Ld
Confirmo que detenho o consentimento expresso de todos os titulares para a insergdo dos seus dados pessoais neste formulario L4
Auterizo o tratamento de quaisquer dados pessoais, inseridos neste formuldrio, para o cumprimento das obrigagdes legais inerentes a esta L4
candidatura

Confirma que as informagdes prestadas na candidatura correspondem 3 verdade v

PDF Submeter Candidatura

Fig. 22 — Os botdes «PDF» e «Submeter Candidatura» encontram-se sinalizados a cor verde,
indicando a possibilidade de submissao da candidatura.
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Apoio e ajuda na submissao de candidaturas

Para qualquer esclarecimento, ajuda no preenchimento da candidatura ou na
resolucdo de dificuldades que ocorram em campos de preenchimento obrigatério,
deverd ser enviada uma comunicagdo eletronica para o endereco
eeagrantsculture@dgartes.pt, podendo ser acompanhada do print screen do erro

apresentado e/ou da descrigdo da dificuldade encontrada.

A consulta do presente documento ndo dispensa a consulta do Aviso, dos documentos
de referéncia e da legislacdo em vigor a data do concurso.
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