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GLOSSARIO:

e Acordo de Parceria: Acordo entre o Promotor de projeto e os/as parceiros/as para o
desenvolvimento da parceria, regulando os papéis e responsabilidade das partes, bem como

0 orcamento e as despesas alocadas a participacdo das entidades parceiras.

e Admissibilidade: analise inicial das candidaturas, em que o Operador do Programa

verifica se as candidaturas cumprem os requisitos formais de elegibilidade.

e Autoridade de Auditoria (IGF): Entidade publica nacional (Inspegéo Geral de Finangas)
funcionalmente independente do Ponto Focal Nacional, da Autoridade de Certificacdo e dos
Operadores de Programa, designada por Portugal enquanto Pais Beneficiario, responsavel
pela verificacdo do cumprimento efetivo dos Sistemas de Gestdo e Controlo previamente

aprovados.

e Autoridade de Certificacdo (ADC): Entidade publica nacional (Agéncia para o
Desenvolvimento e Coeséo) funcionalmente independente do Ponto Focal Nacional,
Autoridade de Auditoria e dos Operadores de Programa designada pelo Pais Beneficiario,

responsavel pela certificacdo dos reportes financeiros.

e Autoridade de Irregularidades (IGF): Entidade publica nacional (Inspecdo Geral de
Financas) funcionalmente independente do Ponto Focal Nacional, da Autoridade de
Certificagdo e dos Operadores de Programa, designada por Portugal enquanto Pais

Beneficiario, responséavel pelo registo e reporte das irregularidades detetadas ao FMO.

e Aviso de concurso (Open Call/Small Grant Scheme): Documento de divulgacgao publica
com o anuncio da abertura de um procedimento para a alocacdo de financiamento do
Programa; contém informacéo especifica para a preparacdo de candidaturas e as regras
especificas para determinado concurso, nomeadamente, montantes, taxas de financiamento,

datas limite para apresentagdo de candidaturas, critérios de selegéo, etc.

. Certificacdo de despesa: Procedimento formal através do qual a Autoridade de
Certificacdo declara ao FMO que as despesas apresentadas para reembolso sdo elegiveis,
que se encontram justificadas por faturas pagas, ou outros documentos contabilisticos de
valor probatério equivalente, ou indicadores fisicos de realizacdo no caso de custos
simplificados, e que foram realizadas no &mbito das atividades devidamente aprovadas para

financiamento.

e Contrato de Projeto: contrato celebrado entre o Operador do Programa e a entidade

promotora de projeto que contém os termos e condi¢des para o financiamento aprovado.
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e Descricdo dos Sistemas de Gestédo e Controlo (DSGC): descri¢cdo dos Sistemas de
Gestéo e Controlo estabelecidos entre o Ponto Focal Nacional, a Autoridade de Auditoria e
Autoridade de Certificagcao ou estabelecidos por cada Operador do Programa onde é descrita
a estrutura organizacional, procedimentos de analise da despesa, monitorizacdo e reporte,

certificacdo e auditorias, etc.

e Despesa elegivel: Despesa identificada e claramente associada a concretizacdo de
uma atividade, cuja natureza e data de realizaco respeitem o quadro legal do MFEEE 2014-
2021, bem como as demais regras nacionais e comunitarias aplicaveis.

e Elegibilidade: conjunto de requisitos para admisséo da candidatura ou da despesa.

e Entidades Parceiras: entidades participantes no projeto, que nao sejam o lider do
projeto; organizages empenhadas em contribuir para o resultado do projeto, cuja
participacéo é necessaria para alcangar os seus objetivos e que estéo ativamente envolvidas

na preparagéo, implementacdo e/ou avaliacio do projeto.

e Financial Mechanism Committee (FMC): Comité criado pelos Paises Doadores com o
intuito de gerir o Mecanismo Financeiro do Espaco Econémico Europeu, constituido por

representantes dos respetivos Ministérios dos Negdcios Estrangeiros.

e Financial Mechanism Office (FMO): Gabinete que assiste o FMC na gestdo do

Mecanismo Financeiro do Espago Econdmico Europeu e serve como ponto de contacto.

e lrregularidade: Uma irregularidade é uma violacdo do quadro legal do MFEEE 2014-
2021, e da demais legislacdo aplicavel, nomeadamente, no que respeita a contratacao

publica.

e Memorando de Entendimento (MoU): Documento onde sdo definidas as entidades,
os Programas, os parceiros dos Paises Doadores, as ambicdes bilaterais e os montantes de
financiamento.

e Mecanismo Financeiro do Espaco Econdémico Europeu (MFEEE): Mecanismo
Financeiro, criado no ambito do Acordo do Espago Econémico Europeu, através do qual os
Paises Doadores financiam em 15 Paises Beneficiarios, iniciativas e projetos em diversas
areas programaticas, com vista a reduzir as disparidades econdmicas e sociais e o reforgo
das relagGes bilaterais entre os Paises Doadores e os Paises Beneficiarios.

e Operador do Programa (OP): Entidade publica ou privada designada no MoU, com a
responsabilidade de preparacao e implementacao do Programa.

e Paises Beneficiarios: 15 Paises Membros da Unido Europeia com maiores desvios da
média europeia do PIB per capita, incluindo Portugal, elegiveis como beneficiarios do

Mecanismo Financeiro do Espaco Econémico Europeu.
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e Paises Doadores: Islandia, Liechtenstein e Noruega, Paises pertencentes a Associacao
e EFTA que assinaram o Acordo de Adesdao ao Espago Econémico Europeu e que
contribuem com financiamento para o MFEEE.

e Ponto Focal Nacional (UNG): A entidade publica nacional (Unidade Nacional de
Gestdo do MFEEE) designada pelo Pais Beneficiario com a responsabilidade geral pelo
cumprimento dos objetivos do MFEEE 2014-2021 e pela implementacédo do MoU.

e Programa: Estrutura com a definicdo de uma estratégia de desenvolvimento com um
conjunto coerente de medidas e indicadores a realizar através de projetos com o apoio do
MFEEE 2014-2021 e destinada a alcancar os objetivos e resultados acordados.

e Projeto: Candidatura selecionada para apoio que consiste hum conjunto coerente de
acBes que os promotores se comprometem a realizar no dmbito de um contrato de
financiamento;

e Promotor: lider do projeto e responsavel pela submissao da candidatura ao Programa e
pela implementac&o do projeto caso o financiamento seja aprovado pelo Programa;

e Quadro Legal do MFEEE 2014-2021: Composto pelo Regulamento do MFEEE 2014-
2021, Protocolo 38C do Acordo do Espaco Econdémico Europeu, o Memorando de
Entendimento, os acordos dos Programas e as Guidelines adotadas pelo FMC.

e Taxade Financiamento: Comparticipacdo do MFEEE 2014-2021 para a implementacdo
dos programas, projetos e iniciativas aprovadas, correspondente a uma percentagem do
custo total elegivel dos mesmos.

e Unidade Nacional de Gestdo (UNG): Nos termos da Resolucdo do Conselho de
Ministros n.° 39/2017, de 10 de marco, retificada pela Declara¢édo de Retificagdo n°14/2017,
de 24 de abril, é criada a Unidade Nacional de Gestdo do Mecanismo Financeiro do Espago
Econdémico Europeu 2014-2021, a qual assume a funcao de Ponto Focal Nacional tendo por
missdo o cumprimento das atribuicBes definidas no respetivo Regulamento MFEEE 2014-
2021 e Memorando de Entendimento.

e Termo de Responsabilidade: Documento assinado e rubricado por quem tenha
poderes para obrigar juridicamente a entidade promotora.

e Tipologia de Projetos: de acordo com a duracdo, dimensdo e natureza, os projetos
poderdo ser classificados em pequenos (Small Grants Scheme), grandes (Open Call) e

institucionais (Predefined Projects).
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INTRODUCAO :

O objetivo do Manual do Promotor do Programa Conciliagdo e Igualdade de Género, € apoiar o
potencial candidato na preparagédo da sua candidatura, no preenchimento do respetivo formulario
e recolha dos documentos a ele anexos, bem como guiar o promotor de um projeto aprovado em
todos os procedimentos e regras a cumprir, designadamente nas suas relagdes com a Comissao
para a Cidadania e a Igualdade de Género, por forma a assegurar um bom desempenho e o

sucesso do projeto.

O Regulamento do Mecanismo Financeiro do Espaco Econémico Europeu 2014-2021 define os
critérios de acesso ao financiamento. As entidades candidatas devem cumprir estas regras, ndo
s6 na preparacdo das candidaturas, como também na implementacao dos projetos, no reporte
da informacéo e na avaliacdo dos resultados.

Neste sentido, o Manual pretende ajudar os promotores a clarificar os conceitos e os
procedimentos para uma melhor compreensdo do conteldo do Regulamento e garantir

candidaturas mais bem elaboradas e com maior taxa de sucesso no processo de selecéo.

Em sintese, visa tornar o Programa mais transparente e acessivel aos potenciais beneficiarios.
Contudo, a utilizacdo deste Manual ndo dispensa nem substitui a consulta dos seguintes
documentos: Avisos de Concurso, Formulario de Candidatura e Anexos, Memorando de
Entendimento e o Regulamento do Mecanismo Financeiro do EEE 2014-2021. Estes encontram-

se disponiveis no website do Programa (www.eeagrants.gov.pt).
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APRESENTACAO DO PROGRAMA:

A Comisséo para a Cidadania e a Igualdade de Género (CIG) foi designada Operadora do

Programa Conciliacéo e Igualdade de Género, nos termos do Memorando de Entendimento (EEA

Grants 2014-2021), assinado em Lisboa, no dia 22 de maio de 2017, com uma alocagéo
financeira total de 7 058 824 de euros (€6 000 000 EEA Grants + 1 058 824 Comparticipacao

nacional/CIG). A Entidade Parceira dos Paises Doadores é a Norwegian Equality and Anti-
discrimination Ombud (LDO).

Nesta area programatica e através deste Mecanismo serdo financiados projetos inovadores e
estruturantes para o pais nas areas da conciliacdo entre a vida profissional, pessoal e familiar,
violéncia doméstica e de género e boa governanca, alinhados com a Estratégia Nacional para a
Igualdade e a N&o Discriminag&do 2018-2030 — “Portugal + Igual”.

O Programa Conciliagdo e Igualdade de Género esta alicercado em trés eixos fundamentais:
Conciliagcao entre a vida profissional, pessoal e familiar; Violéncia Doméstica e de Género e Boa

Governanca.

Neste sentido, os projetos selecionados deverao contribuir, entre outros, para a execucdo dos
seguintes objetivos: Garantir as mesmas oportunidades para homens e mulheres no mercado de
trabalho; Melhoramento do sistema de protecao e prevencéo da violéncia doméstica e de género

e Garantir a participagédo civica e politica das mulheres.

O Programa financiara projetos no territério de Portugal Continental e nas Regides Autbnomas
dos Acores e da Madeira. As atividades a concretizar em parceria internacional podem
igualmente desenvolver-se nos territérios dos Estados Doadores (Islandia, Liechtenstein e

Noruega) através das parcerias estabelecidas nos projetos selecionados.


http://eeagrants.org/Results-data/Documents/Legal-documents/Memoranda-of-Understanding-with-beneficiary-countries/Portugal/MoU-EEA-Grants-2014-2021-in-force-as-of-23-May-2017
http://eeagrants.org/Results-data/Documents/Legal-documents/Memoranda-of-Understanding-with-beneficiary-countries/Portugal/MoU-EEA-Grants-2014-2021-in-force-as-of-23-May-2017

Iceland EPKD:'

@ REPUBLICA E— PORTUGAL

Liechtenstein % PORTUGUESA Cics MAIS IGUAL
SICRETARIA DE ESTADO — I

Norway grants PARA A CIDADANIA £ A KGUALDADE Comiss3o para a Gidadania e igualdade de Génerc TR

Presidéncia do Conselho de Ministros

TAXA DE FINANCIAMENTO:

Os custos elegiveis do projeto selecionado serdo financiados

Artigo 1.6 (n) e (y) do

até uma taxa maxima de 100%, exceto nos casos em que as
Regulamento

entidades promotoras do projeto sejam organizacfes néo

governamentais ou parceiros sociais, de acordo com o do MFEEE 2014-2021, onde o
financiamento dos custos elegiveis sera de 90%.0s restantes 10% devem ser garantidos pela

entidade promotora de projeto, suportado em dinheiro ou em espécie, podendo ser justificado -

A _ A Arinl
até 50% - através de trabalho voluntario?l. Artigos 6.4.5 e 6.4.6 do
Regulamento

Atencéo:

*.
°n

O voluntariado deve constar no orcamento, na respetiva rubrica. Caso este ndo se
encontre orcamentado, assume-se que as entidades optaram por néo o solicitar. Ndo é
permitida a inclusdo ou aumento do valor do voluntariado apés a apresentagdo do

orcamento em sede de candidatura.

% O Operador do Programa disponibilizara o modelo de documento que devera ser
utilizado ao longo do projeto para registar o trabalho voluntéario, documento esse que

deve ser apresentado a CIG para justificar os valores orcamentados como voluntariado.

% O pagamento do voluntariado sera efetuado em duas fases: metade do valor quando se
atingir 50% da execucdo financeira e a outra metade no ultimo pedido de pagamento, de

forma a permitir acertos relativamente a real taxa de execucdo financeira do projeto.

< Horas extraordinarias prestadas pelos colaboradores remunerados do promotor ou

das entidades parceiras ndo sdo consideradas trabalho voluntario.

K2
*

Os custos do projeto a suportar pelas entidades parceiras ndo elegiveis para

financiamento pelo Programa dever&o ser assumidos pelas mesmas.

! Para o célculo do custo hora do trabalho voluntério deve ser utilizada a seguinte férmula:
CHTV = [SMN x (1+TSU)]: 22: 7]
Custo Hora Trabalho Voluntario = [(Saldrio minimo nacional x (1 + Taxa Social Unica)]: 22 dias: 7 horas semanais]
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ENTIDADES PROMOTORAS ELEGIVEIS:

Podem ser elegiveis como Promotor quaisquer entidades publicas ou privadas, comerciais ou
sem fins lucrativos, incluindo organiza¢g@es da sociedade civil, legalmente estabelecidas em

Portugal.

_ . . Artigo 7.2. 1 do
A entidade promotora tem que ter obrigatoriamente Regulamento

contabilidade organizada.

ENTIDADES PARCEIRAS:

E considerada como parceira de projeto qualquer entidade publica ou privada, comercial ou ndo
comercial, bem como organiza¢Bes ndo governamentais estabelecidas como pessoa coletiva
nos Estados doadores, nos paises beneficiarios ou num pais de fora do Espagco Econémico
Europeu desde que tenha uma fronteira em comum com o respetivo Estado beneficiario, ou

qualquer organizacao internacional ativamente envolvida na implementacéo do projeto proposto.

Artigo 7.2.2 do
Regulamento

Todas as entidades parceiras devem assinar um Acordo de Parceria. Quando este envolver

um Estado Doador, o acordo deve ser redigido em Inglés.

Para que as despesas das entidades parceiras nacionais e/ou dos Paises Doadores, sejam
elegiveis, as mesmas tém que estar devidamente orcamentadas e discriminadas no respetivo

Acordo de Parceria.

Este Acordo inclui, pelo menos, os seguintes elementos:

e Identificacao das partes envolvidas;

e Descricdo dos objetivos e atividades a desenvolver no ambito da parceria;

e Definigdo das regras e condi¢es de financiamento, nomeadamente no que respeita as
regras de reporte de despesas e condicfes de pagamento, se aplicavel;

e |dentificacdo da unidade monetaria da parceria e regras relativas ao risco de variacdes
cambiais, quando aplicavel;

e Orcamento detalhado, incluindo custos a assumir por cada parceiro, e respetivo plano
de pagamento;

e Sistema de resolucéo de conflitos.
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ELIGIBILIDADE DAS DESPESAS:

As despesas sao consideradas como incorridas apds 0s bens serem entregues ou 0S Servigos

prestados, serem faturados e pagos.

Artigo 8.13 do Regulamento

Periodo de elegibilidade:

Desde assinatura do Contrato de
Projeto até 30 de abril de 2024.

Excecionalmente, os custos
relacionados com recibos que tenham
sido emitidos no dltimo més de
elegibilidade, também podem ser
elegiveis se forem pagos no prazo de

30 dias apos a data de fim do projeto.

As despesas elegiveis dos projetos sdo aquelas que cumprem 0s seguintes

critérios:
* Despesas diretamente ligadas ao projeto e devidamente detalhadas no respetivo orcamento e

no contrato de projeto;

= Despesas que sejam proporcionais a natureza, dimensdo e complexidade do projeto e

estritamente necessarias para a sua implementacao;

= Despesas que sejam estritamente necessarias para a execugao das componentes/agfes que
integram o projeto aprovado e que tenham apenas como Unico propdésito contribuir para atingir o

seu objetivo, respeitando os principio de economia, eficiéncia e eficacia;

= Despesas identificaveis e verificaveis, em particular através dos registos contabilisticos do

promotor e das entidades parceiras, de acordo as normas e principios contabilisticos aplicaveis;

= Despesas que cumpram a legislacao aplicavel ao nivel da Seguranca Social e Financas.

10



Iceland EPKD:'

@ — g
i i PORTUGUESA -

Liechtenstein « T cCis By ‘Wit
Norway grantS PASA A CIDADANIA £ A IGUALOADE Comissdn para a Cidadania e Igualdade de Génerc B :cis-s030000

Presidéncia do Conselho de Ministros

Custos diretos elegiveis:

Custos com recursos humanos afetos ao projeto, incluindo saléarios e custos com a
seguranca social e outros subsidios contratuais desde que correspondam a politica normal

de remuneracgdes das entidades promotoras e entidades parceiras;

Custos com transporte e ajudas de custo para deslocacfes de pessoal que participe no
projeto, de acordo com o principio da razoabilidade, e desde que estejam de acordo com as
praticas normais relativas a custos com viagens das entidades promotoras e entidades

parceiras e que ndo excedam os referenciais aplicados a Administragcdo Publica portuguesa;

Custos com equipamentos novos ou em segunda méo, desde que sejam amortizados
de acordo com as normas contabilisticas aplicaveis. S6 a proporcdo da amortizacao
correspondente a duracdo do projeto e a taxa de utilizacdo real no projeto podem ser
consideradas. Deve ser demonstrado que o uso do equipamento a adquirir ndo é possivel
fora do ambito do projeto e que esta despesa cumpre os principios da razoabilidade

econdmica, da eficiéncia e eficacia, e da relagédo custo/beneficio;

Custos com consumiveis e outros fornecimentos, desde que sejam identificaveis e

utilizados para a execucéo do projeto;

Custos com a aquisicdo de servicos aterceiros para a implementacdo do projeto, desde

gue a contratagcdo cumpra com as regras de contratagdo da Administracéo Publica;

Despesas que resultem diretamente das obrigac8es impostas pelo contrato de projeto

(comunicacéo, avaliacao, traducdo ou reproducao).

11
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Custos indiretos elegiveis (overheads):

Os custos indiretos sdo aqueles que ndo podem ser diretamente imputados a um projeto, mas

que sao indispensaveis a sua concretizagao.

Os custos indiretos séo elegiveis de
acordo com o Artigo 8.5 do

Regulamento EEA Grants 2014-2021.

Custos néo elegiveis:

Sao considerados nédo elegiveis o0s custos
referidos no Artigo 8.7 do Regulamento do MFEEE
2014-2021.

Despesas néo elegiveis:

Juros e encargos sobre dividas e encargos por atraso de pagamento;

Custos relativos a comissdes bancarias ou outros custos puramente financeiros, exceto
os relacionados com servi¢cos financeiros resultantes de imposicées do FMC e/ou da
UNG;

ProvisGes para perdas ou eventuais responsabilidades futuras;

Riscos e diferencas cambiais;

IVA reembolsavel;

Despesas que sejam objeto de reembolso por qualquer outra fonte de financiamento;
Custos com multas, coimas e custas judiciais, bem como outros custos associados a
litigios, exceto quando estes custos forem um componente integral e necessario para
alcancar os resultados do projeto;

Despesas excessivas ou despropositadas.

12
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FORMALIZACAO DA CANDIDATURA:

A abertura de cada concurso serd anunciada através de avisos de abertura de concurso (um por

concurso), publicados no website do Programa (www.eeagrants.gov.pt) e noutros meios de

divulgacao considerados pertinentes, devendo conter, entre outras, as seguintes informacdes:

AREAS PRIORITARIAS;

PERIODO PARA APRESENTAGAO DE CANDIDATURAS;
MONTANTE TOTAL DISPONIVEL;
DURACAO DOS PROJETOS;

AMBITO TERRITORIAL;

TAXA DE FINANCIAMENTO;
ENTIDADES PROMOTORAS ELEGIVEIS;
ENTIDADES PARCEIRAS;
ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS;
PROCESSO DE SELECAO E DECISAO;
CRITERIOS DE SELECAO;
PROCEDIMENTOS DE SELECAO;
COMUNICACAO DOS RESULTADOS;
MODELO DE PAGAMENTO;
INFORMACAO ADICIONAL.

AN N N N N N N N N NENENEN

As candidaturas devem ser submetidas eletronicamente, por e-mail (eeagrants@cig.gov.pt),

através do formulario de candidatura e anexos disponiveis no sitio web dos EEA Grants, em

www.eeagrants.gov.pt.

ApoOs o envio por email do formulario de candidatura, a entidade candidata dispde de um prazo
de 10 dias seguidos para enviar ao Operador do Programa, por correio registado com aviso de
rececao, uma coépia do formulario de candidatura e o original do termo de responsabilidade,
devidamente assinado e rubricado por quem tenha poderes para obrigar juridicamente a
entidade, para o seguinte endereco:

Comisséo para a Cidadania e a Igualdade de Género

Programa Conciliagéo e Igualdade de Género — EEA Grants 2014- 2021
Av. da Republica, 32- 1°

1050-193 Lisboa, Portugal

Atencéo:

Apenas as candidaturas completas, e cujo termo de responsabilidade dé entrada na
morada indicada no nUmero anterior dentro do prazo estipulado, serdo consideradas para

efeitos de avaliacdo e selecéo.
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As entidades candidatas s&@o responsaveis pela veracidade e autenticidade de todos os

documentos submetidos e ficam expressamente informadas de que podem ser obrigadas a

apresentar os documentos originais ao em qualquer fase do processo de candidatura.

PROCESSO DE SELECAO E DECISAO:

Critérios administrativos e de elegibilidade: 2014-2021.

Capitulo 7 do Regulamento do MFEEE

A candidatura deve ser acompanhada dos seguintes documentos:

e Declaracao do nome da entidade, nimero de identificacdo fiscal, morada fiscal, nome
dos representantes legais e cOpia dos estatutos;

¢ Declaracao de inexisténcia de dividas as Finangas ou a Seguranga Social;

e Situacdo face ao IVA da entidade candidata;

e Copia do ultimo Relatério de Contas.

S6 serdo aceites as candidaturas completas, submetidas eletronicamente, para o e-mail:

eeagra

nts@cig.gov.pt.

Na can

didatura deve constar:

e Titulo do projeto, descri¢cdo do projeto, incluindo o seu enquadramento e relevancia
para Estratégia Nacional para a Igualdade e a N&o-Discriminacdo — Portugal + Igual,
bem como para os objetivos e resultados esperados do Programa Conciliacdo e
Igualdade de Género;

e Plano de Comunicacéo;

e Atividades, incluindo indicadores e publico-alvo (especificos, mensuraveis,
relevantes, realistas e temporalmente definidos);

e Quando aplicavel, a metodologia para avaliar as mudancas de percecao e/ou
aquisicdo de conhecimentos/capacidades dos/as participantes nos projetos. Devem ser
definidas metas concretas, mensuraveis e realistas: pelo menos 75% dos/as
participantes do projeto deverao demonstrar uma mudanca positiva na perce¢éo e/ou na
aquisicao de conhecimentos/capacidades através da formacéo recebida.

¢ Sustentabilidade do projeto apés o financiamento;

e Cronograma do projeto e das atividades;

e Orcamento (em anexo, a versdo detalhada por anos e a demonstracdo que ateste
que os montantes apresentados sao aqueles habitualmente praticados pela entidade:
por exemplo, salarios que correspondem a habitual remuneracdo dos/as

trabalhadores/as);
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e Sumaério (em anexo, uma versdo em portugués e em inglés) e uma breve avaliacdo

de diagnostico do projeto.

E ainda os seguintes Anexos:

« Breve descricdo da experiéncia da entidade candidata, das entidades parceiras, e da equipa
de projeto na area a qual concorre;

e CV dos recursos humanos afetos ao projeto, incluindo da entidade candidata e das
entidades parceiras nacionais e dos paises doadores;

» Declaracdo de compromisso de parceria entre a entidade candidata e as respetivas

entidades parceiras.

O Operador do Programa fara a revisdo das candidaturas para verificacdo da sua
conformidade com os critérios administrativos e de elegibilidade. As entidades
candidatas, cujas candidaturas sejam rejeitadas nesta fase, poderdo apresentar
reclamagao de acordo com o artigo 121° e 122° do Codigo do Procedimento

Administrativo.

PROCEDIMENTOS DE SELECAO:

A avaliacdo do projeto e a concesséo de financiamento estéo
de acordo com o Artigo 7.4 do Regulamento.

O Operador do Programa estabelecerd um Comité de Selecdo que recomendara quais 0s
projetos a serem financiados. O Comité de Selecdo serd composto por trés especialistas em
igualdade de género. Um dos elementos sera externo e independente do e das entidades
parceiras. As entidades convidadas, na qualidade de observadoras, serdo o Parceiro de
Programa do Estado Doador, o Gabinete do Mecanismo Financeiro do Espago Econdmico
Europeu (MFEEE) e a Unidade Nacional de Gestdo do MFEEE.
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Cada candidatura que cumpra os critérios administrativos e de elegibilidade sera posteriormente
analisada por dois/duas especialistas nomeados/as pelo Operador do Programa, que s&o

imparciais e independentes do e do Comité de Selecao.

Os/as especialistas irdo pontuar separadamente a candidatura de acordo com os critérios de
selegdo publicados. Para fins de classificacdo dos projetos, sera utilizada a média das
pontuacdes atribuidas pelos/as especialistas. Se a diferenga entre as pontuacdes dadas for
superior a 30% da pontuacao mais elevada, um/a terceiro/a especialista sera convocado/a pelo
para avaliar o projeto de forma independente. Nesses casos, a classificacédo final consistira na

média das duas pontuag6es mais proximas.

O Operador do Programa fornecera ao Comité de Selecdo uma lista dos projetos classificados
para revisdo. Em casos devidamente justificados, o Comité de Selecdo pode decidir alterar a
classificacdo dos projetos e a ordenacdo das candidaturas. A justificacdo das alteracdes sera
detalhada na ata da reunido do Comité de Selecdo. Se a alteracao resultar na rejeicdo de um
projeto, a entidade candidata sera informada por escrito. O Comité de Selecdo apresentara a

lista de projetos recomendados para financiamento ao Operador do Programa.

O Operador do Programa verificara se o processo de selecdo foi conduzido de acordo com o
Regulamento e se as recomendagfes do Comité de Selecéo estdo de acordo com as regras e
objetivos do programa. Apoés essa verificagdo, o decidira, com base na decisdo do Comité de
Selecao, quais projetos que serdo selecionados. Se o modificar a decisdo do Comité de Selegéo,

as entidades candidatas afetadas serao informadas.

COMUNICACAO DOS RESULTADOS:

Atencao aos prazos

Os resultados do processo de selecdo serdo comunicados individualmente a cada entidade
candidata pelo Operador de Programa, no prazo de 90 dias, e a lista final dos projetos
selecionados divulgada.

Em caso de aprovacéo do projeto € enviada uma proposta de contrato ao promotor, onde se
especificam todos os termos e condi¢8es do financiamento aprovado.

A proposta de contrato devera ser devolvida ao Operador de Programa, devidamente assinada
e rubricada pelos/as responsaveis legais pela entidade, no prazo maximo de 20 dias Uteis,
contados a partir da data de rececdo da proposta, sob pena de ver a decisdo de aprovacéo

revogada.
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Todas as candidaturas rejeitadas serdo notificadas para reagirem no prazo maximo de 10 dias,

de acordo com o Cadigo do Procedimento Administrativo.

Os projetos tém obrigatoriamente que ter inicio até 30 dias Uteis apds a data da assinatura do
contrato do projeto.

Apbs a rececdo de todos os contratos assinados, o Operador de Programa prepara a lista final
dos projetos selecionados e das entidades promotoras e publica-a no sitio web dos EEA

Grants, em www.eeagrants.gov.pt.

MODELO DE PAGAMENTO

O é responsavel por processar 0s pagamentos aos projetos de forma atempada. Os pagamentos

intermédios e finais serdo efetuados apés a aprovacao dos respetivos relatorios de projeto.

Os pagamentos ao promotor seréo efetuados através de:

v' adiantamentos iniciais,
v’ pagamentos intermédios,

v' e pagamento do saldo final.

A percentagem do adiantamento inicial devera estar definida no contrato de projeto. Apés
a aprovacao dos projetos, o Operador de Programa ira transferir a primeira tranche de
adiantamento, conforme aprovado no contrato. Os promotores do projeto receberdo o
proximo pagamento apenas quando o somatério das despesas atingir 50% do valor dos
pagamentos anteriores, reportado através das listagens de despesas enviada. Os ultimos 10%

do financiamento serdo pagos apés a aprovacéao do relatério final.

A periodicidade e os prazos dos relatérios serdo detalhados no sistema de gestdo e controle do
programa, onde € descrita a estrutura organizacional, procedimentos de andlise da despesa,

monitorizacdo e reporte, certificagdo e auditorias, etc.

COMUNICACAO

Para o presente mecanismo financeiro, a comunicacdo é de extrema importancia. E essencial

dar a conhecer o contributo dos EEA Grants.

Neste sentido, foram definidos requisitos e orientagdes relativos a comunicacdo EEA Grants que
0s Promotores tém que seguir na implementagédo dos seus projetos. O documento designado
como “Manual de Comunicacao e de Normas Gréficas — EEA Grants Portugal 2014-2021", foi
elaborado pela UNG em estreita articulacdo com todos os Operadores do Programa,

encontrando-se disponivel no site dos EEA Grants Portugal: www.eeagrants.gov.pt.
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O Promotor do projeto tem que contemplar no orcamento da candidatura um valor para a

comunicacgao e cumprir com 0s seguintes requisitos:

Destacar o contributo dos paises doadores;
Realcar as relagdes bilaterais promovidas;

Dar informac8es ao Operador do Programa (exemplo: o promotor deve informar o OP
dos eventos publicos relativos ao projeto, com uma antecedéncia de, pelo menos, 5 dias
Uteis);

v"Incluir em todos os materiais de divulgagéo o logétipo dos EEA Grants de acordo com
as normas graficas do Manual;

v Disponibilizar a informacédo sobre o projeto aprovado numa pagina integrada no seu
website. Esta informagé@o tem que ser atualizada regularmente, de acesso livre, em
Portugués e apresentar obrigatoriamente uma referéncia visivel e explicita ao EEA

Grants;
v Criar um dossier de comunicagao digital;
v" Produzir uma placa comemorativa caso o financiamento tenha um objeto fisico;
v Desenvolver um plano de comunicagao, quando aplicavel;
v Criar um site ou pagina web especificos com informagGes da iniciativa, quando aplicavel;

v" Organizar, pelo menos, 3 atividades comunicacionais, quando aplicavel.

O dossier de comunicacgéo digital tem que estar acessivel digitaimente e de forma imediata aos
EEA Grants Portugal e ao Operador do Programa. O dossier tem que conter, pelo menos, 0s
seguintes elementos:

v" Nome completo do projeto/iniciativa (PT/EN). Caso se aplique, o nome a ser utilizado
para efeitos comunicacionais (PT/EN);

b) Nome da entidade promotora e dos parceiros;
¢) Nomes das pessoas responsaveis para efeitos de comunicacao;

d) Contactos (morada, n.%s de telefones, enderecos de e-mails, @usernames criados
para as diferentes redes sociais em que estdo presentes, etc);

v'e) Pequeno resumo da iniciativa em PT e EN com uma linguagem acessivel para
efeitos comunicacionais;

v f) Noticias dos projetos/iniciativas em PT e EN (pelo menos duas — uma referente ao
inicio da iniciativa e outra sobre os resultados alcancados)

v g) Registo fotografico da iniciativa (obrigatério e com qualidade para diferentes
suportes comunicacionais);
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Outros materiais caso se aplique, como por exemplo:

i. Comunicados ou notas de imprensa;

ii. Registo audiovisual,

iii. Todo o material produzido para efeitos comunicacionais;

iv. Clipping;

Independentemente da existéncia de um dossier de comunicacao digital todos os filmes/videos,

fotografias, bem como outro material considerado relevante pelos promotores tem que ser

enviado para o Operador do Programa, para o e-mail eeagrants@cig.gov.pt.

Anexos:

Anexo | — Formulario de candidatura.

Anexo Il — Termo de Responsabilidade.
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Programa Conciliacéo e lgualdade de Género

Formulario de Candidatura

Candidatura n2.
( a preencher pela CIG)

Recebido em:
( a preencher pela CIG)

| RECOMENDA-SE A CONSULTA DO MANUAL DO PROMOTOR

Open-call/ Small Grant
Scheme (n.2 e nome):

Area Prioritaria:

Titulo do projeto:

Promotor do projeto:

I- IDENTIFICACAO DO PROMOTOR

Designacdo oficial
Enderego
Localidade
Cddigo postal
Website

E-mail

Telefone

NIF

Responsével pelo projeto

Cartdo de Cidaddo N.2

Fungdo/cargo ocupado na
entidade

E-mail do/a responsavel

Telefone do/a responsével

Data de Validade do CC:
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Caracterizagao do promotor
Referir, de forma sumaria, a experiéncia da entidade candidata. Deverao ser consultados os critérios de sele¢dao e critérios especificos de cada Aviso

Presidéncia do Conselho de Ministros

de Abertura.

Caracterizagdo técnica e cientifica da equipa responsavel pela execugdo do projeto

Referir, de forma sumaria, a experiéncia da equipa de projeto, as pessoas a afectara cada tarefa e as respetivas taxas de imputagdo (anexaro CV
dos recursos humanos afetos ao projeto). Devera ser demonstrada a participagdo equilibrada de mulheres e homens na equipa..
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I - IDENTIFICACAO DAS ENTIDADES PARCEIRAS DE PROJETO

CARACTERIZAGCAO DA ENTIDADE PARCEIRA 1
Designacao oficial

Pais

Enderego

Website

E-mail

Telefone

Responsavel pela entidade parceira
Funcdo/cargo ocupado na entidade

E-mail do/a responsavel

Telefone do/a responsével

CARACI'ERIZA(;IT\O DA ENTIDADE PARCEIRA 2
Designacdo oficial

Pais

Enderego

Website

E-mail

Telefone

Responsavel pela entidade parceira
Fungdo/cargo ocupado na entidade

E-mail do/a responsavel

Telefone do/a responsével

CARACTERIZAGCAO DA ENTIDADE PARCEIRA 3
Designagao oficial

Pais

Enderego

Website

E-mail

Telefone

Responsavel pela entidade parceira
Funcdo/cargo ocupado na entidade
E-mail do/a responsavel

Telefone do/a responsével

Acrescentar no caso de ter mais entidades parceiras.
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Descrigdo das parcerias
Referir, de forma sumaria, a experiéncia das entidades parceiras. Serd valorizada a inclusdo de entidades parceiras do(s) Estado(s) Doadore(s), bem como as
parcerias referidas nos critérios de selegdo e nos critérios especificos de cada Aviso de Abertura. Devera serenviada, em anexo, uma Declaragdo de compromisso
da parceria a estabelecer entre a entidade candidata e cada entidade parceira.
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‘III - CARACTERIZAGAO DO PROJETO |

PERIODO DE EXECUCAO DO PROJETO
Data de inicio ‘ ‘ ‘ ‘

nrevicta:

(ano: XXXX) (més: XX) (dia: XX)

Data de fim prevista: ’ ‘ | ‘ ’ ‘ Duragdo do projeto:
(ano: XXXX) (més: XX) (dia: XX) (em meses)

DESCRIGAO DO PROJETO E DAS ATIVIDADES

Breve descrigdo do projeto em portugués. Demonstrar a coeréncia entre os objetivos, atividades, resultados e impacto do projeto, os objectivos do
MFEEE 2014-2021, do Programa Conciliagdo e Igualdade de Género, da ENIND- Estratégia Nacional para a Igualdade e a Ndo Discriminagdo, em
articulacgdo, se aplicavel, com as estratégias locais e regionais.

Descri¢do das atividades a desenvolver.

Breve descri¢do do projeto em inglés.
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CRITERIOS ESPECIFICOS DO AVISO DE ABERTURA
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IV - PLANO DE COMUNICACAO

Sugere-se a consulta do capitulo 2.3 do Annex 3 "Information and Communication Requirements" do Regulamento MFEEE 2014-2021, bem como o
"Manual de Comunicagdo e de Normas Graficas EEA Grants Portugal" disponiveis no website do EEA Grants Portugal
(https://www.eeagrants.gov.pt/pt/eea-grants/documentos)

V - RESULTADOS ESPERADOS

Referir as atividades a desenvolver, quais os resultados esperados, definindo os indicadores correspondentes (especificos, mensuraveis, relevantes, realistas e temporalmente definidos), qual o publico -alvo a abranger, a data de inicio e de fim da atividade, qual a
entidade responsavel e a(s) entidade(s) parceira(s) envolvidas, e fonte de verificaso do indicador.

entidade ] EMtdade(s)

Atividades Resultados esperados / Metas Indicadores* publico-alvo | Datadeinicio |  Datade fim parceira(s)

Fonte de
responsével ificaga

as atividades que considerar necessérias.

* Quando aplicével, definir a metodologia de avaliagdo das mudangas de percecdo e/ou aquisigdo de conhecimentos/capacidades dos/as participantes no projeto. Devem ser definidas metas concretas, mensuraveis
e realistas: pelo menos 75% dos/as participantes do projeto deveréo demonstrar uma mudanga positiva na perceg3o e/ou na aquisigdo de conhecimentos/capacidades através da formagéo recebida.
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CRONOGRAMA DAS ATIVIDADES |
Ano Ano: Ano

ATIVIDADES

Instrumento e metodologia de avaliacdo da implementacao do projeto
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VI - ORCAMENTO DO PROJETO
Custo total do Projeto (em euros):
Contrapartida do promotor do Projeto* (se
aplicavel):
i 5 aimputar)
Ano: Ano: Ano:
por Atividade o o o Total Justificagio
1234|567 8|9 10[n[12|1]2]3]a[5[6|789[10/1m/12]1]2]3[a][5]|6| 7|89 10112
Atividade 1:
000¢
000¢
000¢
000¢
000¢
000¢
sub- Total 000¢
Atividade 2:
000¢
000¢
000¢
000¢
0006
0006
sub-Total 000¢
Atividade 3:
000¢
000¢
000¢
0.00¢
000¢
000¢
sub-Total 0.00¢
Atividade 4:
000
000¢
000¢
000¢
0.00¢
000¢
sub-Total 000¢
custoToraL DoPROIETO
N Tustificar qual a fonte da
ontraparida daEntidade Promotora' e
“No caso em que as entidades promotoras do projeto sejam Fes na parceiros sociats o dos custos elegivers serd de 0%
05 restantes 10% devem ser garantidos pela entidade promotora de projeto, suportado em dinheiro ou em espécie, podendo ser ustificado - até 50% - através de trabalho voluntério , calculado com base no estipulado nos Atigos 6.45 e 6.4.6 do Regulamento do MFEEE 2014-2021. Consaultar

Rubricas

custototal

total doprojeto)

JustfcagBese respetivas ormulas de ciculo

Recomendagdes

Despesas com recursos humanos afetos ao
projeto (Reguimento.Art8.3.1.2)

Deslocaaes o ajudas de custo (Reg. At
[8316)

Eauipamento (Reg. At 8.3.1.c 8 At 8.32)

lopicados & administrago publica portugueso.

refogiocusto pencriio

[consumivers reg Art 5.3-1e)

[pauisigso de servicos Reg At 8.3:1.1

5319

[Custos mdirectos e, At 8.5)

[Outras despesas Justitcar

ToTAL

10000%

Memoéria justificativa do orgamento apresentado (por rubrica e férmula de calculo)

Identifique possiveis factores de risco que poderdo influenciar o desenvolvimento do projeto e refira quais as solugdes para minimizar esses risg
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VIl - OUTROS DOCUMENTOS

Nota: A candidatura deve ser acompanhada dos seguintes documentos:

a) Declaragdo do nome da entidade, nimero de identificagdo fiscal, morada fiscal, nome dos representantes legais
e copia dos estatutos;

b) Declaragdo de inexisténcia de dividas as Finangas ou a Seguranga Social;

c) Situagdo face ao IVA da entidade candidata;

d) Copia do ultimo Relatério de Contas;

e) Orgamento - versdo detalhada por anos e a demonstragdo que ateste que os montantes apresentados sdo
aqueles habitualmente praticados pela entidade: por exemplo, salarios que correspondem a habitual remuneragdo
dos/as trabalhadores/as;

f) CV dos recursos humanos afetos ao projeto, incluindo da entidade candidata e das entidades parceiras nacionais
e dos paises doadores;

g) Declaragdo de compromisso de parceria entre a entidade candidata e as respetivas entidades parceiras.

h) Outros. Refira quais.

Indique se a preparacdo da presente candidatura envolveu a participacdo de algum/a consultor/a externo/a. Se sim
refira quem.

Observagoes:
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Anexo Il — Termo de Responsabilidade
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Programa Conciliacdo e Igualdade de Género

Termo de Responsabilidade

Open-call/ Small Grant
Scheme (n.2 e nome):

Area Prioritéria: | ‘

Data de envio da
candidatura por email:

|Titu|o do projeto: | ‘

Promotor do Projeto: | ‘

IDENTIFICAGAO DO PROMOTOR

Designagdo oficial

Enderego
Localidade
Cddigo postal
Website
E-mail
Telefone

NIF

Responsavel pelo
proieto

Funcdo

Declara que aprovou a submissdo da presente candidatura e tem pleno conhecimento das informagdes nela
constantes.

Declara que as informag8es constantes da presente candidatura sdo verdadeiras.

Tem conhecimento do Regulamento do MFEEE 2014-2021 e do Aviso de Abertura do Concurso, em particular
das regras de elegibilidade que lhe sdo aplicaveis.

Assume o compromisso de implementar o projeto de acordo com o previsto na candidatura, caso esta venha a
ser aprovada.

Autoriza o Operador do Programa a utilizar os dados expressos na candidatura apresentada no ambito do
processo de selegdo.

Autoriza a utilizagdo do e-mail indicado para receber informagdo relativa ao processo de selegdo e que este
faga parte da base de dados do Operador do Programa.

Local e data

(Assinatura do responsdavel pelo projeto e selo branco/ carimbo
da entidade)

NOTA: Ap6s o envio por email do formulario de candidatura, a entidade candidata dispde de um prazo de 10 dias seguidos para enviarao
Operador de Programa, por correio registado com aviso de rece¢do, uma cépia do formuldrio de candidatura e o original do termo de
responsabilidade, devidamente assinado e rubricado por quem tenha poderes para obrigar juridicamente a entidade.




