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Orientagao relativa ao Dossier do Projeto

Programa “Crescimento Azul” no ambito do Mecanismo Financeiro do Espago
Econdmico Europeu 2014-2021 (EEA Grants 2014-2021)

O Promotor do Projeto, e Parceiros (caso aplicavel), deve garantir que todos os comprovativos
de despesas e os documentos relativos ao Projeto sdo mantidos no seu formato original ou em

versoes certificadas dos documentos originais em suportes de dados geralmente aceites.

O Promotor do Projeto deve manter os documentos disponiveis para o FMC e para o Conselho
de Auditoria da EFTA por um periodo minimo de 5 (cinco) anos apds a aprovagao do Relatério

Final do Projeto pelo Operador do Programa.

As entidades beneficidrias ficam obrigadas a constituir os necessarios dossiers de projeto,
compostos por todos os documentos relativos aos projetos financiados, sob a forma de
documentos originais. Se tal sistema implicar alteracGes administrativas inaceitaveis, poderdo os
originais ser substituidos por cdpias, com referéncia inequivoca a localizagdo dos mesmos nos
servicos do beneficidrio, ou de copias autenticadas, em suporte digital (quando legalmente

admissivel), por forma a garantir uma pista de auditoria adequada.

Numa primeira fase, este registo sera feito em suporte papel e/ou em suporte digital, organizado
por projeto/fase da candidatura (até a implementacdo de um Sistema de Informacg&o de suporte
as candidaturas aos programas financiados ao abrigo do MFEEE — Sl), garantindo-se acesso eficaz

a necessaria pista de auditoria.

Estes dossiers, em versao papel ou digital, deverdo ser mantidos disponiveis por um periodo de

cinco anos apés a conclusdo do projeto.
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Os dossiers de cada projeto devem estar bem organizados, contendo um indice das matérias
que os compdem e individualizando, com separadores, cada uma das suas fases:

* Candidatura aprovada incluindo todos os seus anexos;

* Decisdo da Candidatura;

* Contrato do Projeto assinado e Acordos de Parceria (se aplicavel);

* Documento comprovativo da conta bancaria do projeto;

* DeclaragGes comprovativas de ndo divida a Fazenda Publica e a Seguranga Social
devidamente atualizadas;

» Comprovativo da situagdo perante o IVA (com as devidas atualiza¢Ges anuais, nos casos
em que se registem alteracdes, ex. pro rata);

*  Processos de contratagao realizados para implementagdo do projeto;

* Despesas realizadas e pagamentos efetuados;

* Acompanhamento e controlo;

* Acdes de divulgacdo e publicidade.

No separador relativo a conta bancdria devem constar os extratos bancdrios mensais, a
comunicacdo das transferéncias efetuadas pelo OP, assim como, as cépias dos recibos remetidos

como prova dos adiantamentos e tranches recebidas.

No separador relativo ao comprovativo de enquadramento do regime do IVA, devem constar os
pedidos de declaragdo e as respostas dos servicos do IVA. Para as situacdes de enquadramento
de IVA que sofram altera¢des, anualmente, a comprovacao da situacao perante o IVA deve ser
enviada ao OP.

No separador relativo aos processos de contratacdo devem constar, sempre que aplicavel, todas
as pecas processuais relativas ao regime juridico da realizacdo de despesas publicas com a
locacdo e aquisicao de bens e servicos, bem como a Checklist da Contratacdo a utilizar pelos

beneficiarios e disponibilizada pelo OP.

Rua Alfredo Magalhdes Ramalho, N.6
1449-006 Lisboa, Portugal

- Tel +351 218 291 000
73y REPUBLICA
‘9 PORTUGUESA ( Direcao-Geral de geral@dgpm.mm.gov.pt | www.dgpm.mm.gov.pt

ECONOMIA E MAR Q Politica do Mar



Iceland [P[l:lj

Liechtenstein

Norway grants
No separador relativo as despesas realizadas e pagamentos efetuados devem constar,
nomeadamente, copias das listas e respetivos documentos de despesa enviados ao OP, com
referéncia expressa a localizagdo dos originais nos dossiers da contabilidade do Promotor do
Projeto. No caso de despesas cuja imputacdo ao projeto é parcial, deve ser claramente
evidenciada a férmula de célculo do valor imputado. Devem ainda incluir-se, neste separador,
cOpias dos respetivos Relatérios de Execucdo Financeira, com os pedidos de pagamento e copias
dos Relatdrios de Execucdo Fisica que os acompanham.

No separador relativo ao acompanhamento e controlo devem constar:
* Relatdrios intercalares;
* Copias dos relatérios dos controlos efetuados;

* Relatdrio final do projeto.

No separador relativo as agdes de publicidade deve figurar toda a documentagdo sobre o
cumprimento do plano de comunicagao da responsabilidade do Promotor do Projeto, tal como

consta do Anexo 3 do Regulamento, bem como a indicagao da localiza¢cdo do dossié digital.
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