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Aproximadamente 70% das despesas
elegiveis sdo atribuidas a “Desenvolvimento
de Empresas, Inovacdo e PME", com
especial destaque para as PME. Entre as
despesas elegiveis do Programa, 30% sdo
reservadas para as componentes que
abordam “Investigacdo” e “Educacao,
Bolsas de Estudo, Literacia e
Empreendedorismo Jovem”.

A sinergia entre 0s neg6cios, a investigacao
e a educacdo, traduz-se, em Portugal, numa
abordagem holistica, que permite um
Crescimento Azul sustentével.

A investigacao apoiara empresas com uma
componente de investigacao, de
desenvolvimento e de inovagao,
fortalecendo a sua competitividade no
mercado. A componente da educagao
promovera a melhoria das habilitagoes e a
consciencializagao dos recursos humanos
para as questoes marinhas e maritimas.

Enquadramento

A DIREGAO GERAL DE POLIiTICA DO MAR

A Direcdo-Geral de Politica do Mar (DGPM) foi
designada Operador de Programa (OP) do Programa
“Blue Growth Innovation and SMEs” (Crescimento
Azul), através do Memorando de Entendimento
assinado em 22 de maio de 2017, entre o Estado
Portugués e os paises dos Estados Doadores do
Mecanismo Financeiro do Espaco Econdmico Europeu
2014-2021 (MFEEE 2014-2021), a Islandia, o Reino da
Noruega e o Principado do Liechtenstein.

0 PROGRAMA CRESCIMENTO AZUL

O principal objetivo do Programa Crescimento Azul é
aumentar a criagdo de valor e o0 crescimento
sustentavel na Economia Azul. Para além disso, a
intencdo € aumentar a investigacdo e promover a
educacdo e a formagdo nas dreas marinha e
maritimas.

O Programa contribuird para os objetivos globais dos
EEA Grants, financiando iniciativas para aumentar a
competitividade e a rentabilidade das PME
portuguesas e trazer mais inovagao aos Seus
produtos, Servigos e processos.

O programa fortalecerd a cooperacdo entre Estados
Doadores e Beneficidrios, através de projetos
conjuntos e de parcerias.

0 programa
Programaticas:

contempla as seguintes &reas

= Desenvolvimento de Negdcios, Inovagdo e PME.

= |nvestigacdo.

» Educacdo, Bolsas de
Empreendedorismo Jovem.

Estudo, Literacia e

Com a implementacdo do Programa prevé-se alcancar
0s seguintes resultados esperados:

= Aumento da competitividade das empresas
portuguesas na area do Crescimento Azul.

= Apoio a eficiéncia de recursos nas empresas do
setor maritimo.

= Melhoria do desempenho das organizacoes de
investigacao portuguesas.

= Reforco da educacdo, formagdo e cooperacao em
questdes marinhas e maritimas.

= Maior colaboracdo entre o Beneficiario e os
Estados doadores envolvidos no Programa.
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Organizacao do Manual

“ 0 Manual do Beneficiario encontra-se
organizado por sete diferentes Guias,
cada um deles referente a uma Fase

do Ciclo de Vida da Candidatura.

De modo a facilitar a compreensao e
auxiliar os Promotores e Parceiros na
conducao dos trabalhos, cada Guia
esta subdividido num conjunto
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7. POS- CANDIDATURA

PROJETO

detalhado de instrugdes que
pretendem documentar os diferentes
cenarios com os quais 0s Beneficiarios
se irdo deparar ao longo do ciclo de
vida de uma Candidatura / Projeto.

GUIAS

6. ENCERRAMENTO 3. AVALIAGCAO

Finalmente, as Instrugdes estao
subdivididas em Passos que, de uma
forma sequencial, orientam o
Beneficiario sobre a forma mais
eficiente de executar 0s

mprocedimentos.

4. DECISAQ




1. Aviso Instrucoes

“ A apresentacdo de candidaturas seréa
anunciada através de Avisos
publicados no website do Programa,
nas redes sociais e em outras formas
de acdo de divulgacao.

Faca o planeamento atempado das suas candidaturas em fungdo da
previsao de langamento e encerramento dos Avisos.

Utilize a informacao de resumo dos Avisos para identificar aqueles
que melhor servem a natureza do financiamento dos seus projetos.

3 Compreenda 0s objetivos, a natureza dos projetos a financiar, 0s

0 Antncio da abertura de um concurso
para atribuicao de fundos disponiveis
para financiamento de projetos,
contém as condigoes de atribuicao de
financiamento, designadamente,
montantes, taxas de financiamento,
datas limite para apresentacao de
propostas, critérios de selecao, etc.

critérios de elegibilidade, os critérios de selegdo e outros relevantes
para 0 sucesso global do processo.

Utilize os servigos de apoio ao beneficiario sempre que tiver dividas
ou dificuldades.




1. Aviso

ACESSO AO SITE

Acesso ao site do EEA Grants » Programas » Crescimento Azul
https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/

ACESS0 A0 CALENDARIO DE AVISOS

No menu vertical, a direita, selecione a opcao “Calendario de Avisos”
https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/calendario-de-avisos/

CONSULTA DO CALENDARIO DE AVISOS

No final do texto explicativo - “Consulte aqui o Calendario de Avisos” -, selecione o
link que |he dara acesso a um documento .PDF, no qual constam as previsdes
relativamente a abertura e ao encerramento dos Avisos, bem como informacao
relativamente a elegibilidade de promotores e operacdes, dotacdes disponiveis, taxas
de financiamento, limites dos financiamentos, entre outras.

R Alertas

A disponibilizacdo do Calendario de Avisos
permite que oS promotores dos projetos,
tenham uma perspetiva de médio-longo
prazo, relativamente & abertura e
encerramento dos diferentes Avisos.


https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/
https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/calendario-de-avisos/

1.2|

ACESSO AO SITE

Acesso ao site do EEA Grants » Programas » Crescimento Azul
https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/

ACESSO A0S AVISOS .
No menu vertical a direita, selecione a opgao “Concursos”
https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/concursos/

Na pdgina “Concursos” ira encontrar, a azul, os Avisos que se encontram abertos e, na
seccdo a cinzento, encontrara os Avisos que se encontram encerrados.

CONSULTA DE AVISO

Na pagina de “Concursos”, secdo cinzenta ou azul, no seguimento de cada Aviso,
encontrara um botdo com uma seta para a direita. Selecione o botdo para aceder a
informacdo de resumo do Aviso.

A consulta da informacdao de resumo do Aviso nao dispensa a leitura integral dos
termos do Aviso. Neste contexto, no final da pagina do Aviso selecionado, encontrara
um link que dard acesso o documento .PDF com o detalhe do Aviso.

1 : AV'SO R Alertas

A consulta dos termos gerais dos Avisos
permite a rdpida compreensao relativamente
ao enquadramento de um determinado
projeto no contexto do Aviso.

Com esta informacao resumida, os potencias
promotores poderao, facilmente,
compreender termos, condi¢oes e objetivos.


https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/
https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/concursos/

1. Aviso

1.3]

ACESSO AQ AVISO

Ver Instrucao 02 do Guia Aviso.

ENQUADRAMENTO

Verifique se 0 ambito do seu projeto se enquadra nas areas de intervencao, objetivos,
resultados esperados e tipos de projeto que se pretende apoiar. Assegure-se de que o
financiamento solicitado se enquadra nos limites dos montantes minimos e maximos
de financiamento por projeto, e que a taxa de financiamento a solicitar se enquadra
na taxa maxima prevista nos termos do Aviso.

ELEGIBILIDADE DOS PROMOTORES E PARCEIROS

Certifigue-se de que todos os intervenientes (promotor e parceiros) sao elegiveis
para financiamento, assim como as condi¢des de financiamento especificas para cada
perfil de organizacao.

ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS

Na analise das despesas elegiveis para um projeto especifico, tenha em conta a base
juridica aplicavel aos auxilios de estado, bem como o disposto nos artigos 8.2 e 8.3 do
Regulamento dos EEA Grants 2014-2021.

Verifique o enquadramento das rubricas de investimento do projeto (Custos Diretos)
nos termos do Aviso. Os custos indiretos sdo elegiveis de acordo com o artigo 8.5 do
Regulamento dos EEA Grants 2014-2021.

R Alertas

A leitura e analise do Aviso é determinante
para um processo de candidatura bem
sucedido.

= A preparacao do processo de Candidatura
Inicia-se com leitura aprofundada e analise
dos termos do Aviso, a luz do projeto que se
pretende submeter.

= (0 texto do Aviso fornece Informacao
detalhada sobre quais os documentos a
reunir, procedimentos de submissao, prazos
e toda a informagdo necessaria para que 0
processo de Candidatura decorra de forma
fluida e bem sucedida.

= (Consulte as regras aplicaveis aos Auxilios de
Estado que se encontram disponiveis em:
“"Regras dos Auxilios de Estado”



https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/

1. Aviso

1.3]

PROCESSO DE SELECAOQ E DECISAQ

Compreenda as diferentes Fase de Avaliacao e planeie, tendo em conta que durante
as diferentes fases podera haver a necessidade de prestar esclarecimentos, fornecer
novos elementos, bem como ter de atualizar elementos previamente submetidos.

CRITERIOS DE SELECAO

Cada Aviso determina os Critérios de Selecao sobre os quais cada candidatura sera
analisada e pontuada. Efetue uma reflexdao critica e um processo de autoavaliacdo
do seu projeto, tendo por base os critérios e as ponderacdes determinadas no Aviso.

PROCESSO DE SUBMISSAQ

Cada Aviso determina os prazos e os mecanismos de submissdo dos diferentes
elementos requeridos.

R Alertas

A leitura e analise do Aviso é determinante
para um processo de candidatura bem
sucedido.

= A preparacao do processo de Candidatura
Inicia-se com leitura aprofundada e analise
dos termos do Aviso, a luz do projeto que se
pretende submeter.

= (0 texto do Aviso fornece Informacao
detalhada sobre quais 0s documentos que
deve reunir, procedimentos de submissao,
prazos e toda a informagao necessaria para
que o processo de Candidatura decorra de
forma fluida e bem sucedida.



1. Aviso

ENVIO DE E-MAIL

Os Beneficidrios poderao contactar o Servico de Atendimento para o E-mail
(eeagrants@dgpm.mm.gov.pt).
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De modo a agilizar o contacto, em Assunto coloque: AVISO N2 ## (Duvida); prepare o
Corpo do e-mail redigido de forma clara e objetiva, se possivel por topicos que
pretenda ver respondidos.

LINHA TELEFONICA

O Operador de Programa pretende dotar os Beneficidarios de todos os recursos para a
boa instrucdo dos processos de candidatura, nesse contexto, aos dias uteis, de
segunda a quinta-feira, das 10:00 as 12:00 (GMT), podera recorrer a Linha Telefénica
de Apoio ao Beneficiario do Programa Crescimento Azul (+ 351 218 291 000).

REUNIAO PRESENCIAL

Os Beneficiarios poderao recorrer ao apoio presencial por parte da equipa técnica do
Operador de Programa.

O pedido deste apoio obedece ao formalismo de pedido por E-mail e esta
condicionado pela disponibilidade dos técnicos afetos. Os promotores devem enviar
um E-mail (eeagrants@dgpm.mm.gov.pt) a solicitar a reunido, colocando em
Assunto: AVISO N2 ## (Pedido de Reunido).

No Corpo do E-mail deve identificar o Objetivo da Reuniao, propor uma Agenda e,
identificar por topicos os temas que pretende ver esclarecidos.

R Alertas

A leitura e analise do Aviso é determinante
para um processo de candidatura bem
sucedido.

= Para um pedido de esclarecimento bem
sucedido, organize as suas duvidas de forma
sucinta e objetiva.

= No contacto com o Operador de Programa,
mencione, claramente, qual ou quais 0s
capitulos / secgOes do Aviso que sdo alvo de
pedido de esclarecimento.

= N3o deixe para a Gltima hora! Evite qualquer
forma de contacto proximo das datas de
encerramento dos Avisos.


mailto:eeagrants@dgpm.mm.gov.pt
mailto:eeagrants@dgpm.mm.gov.pt

2. Candidatura

“ A Fase de Candidatura compreende o

momento em que o0 Promotor e
Parceiros (se aplicavel) respondem aos
requisitos documentais expressos no
ambito de um determinado Aviso.

E muito importante ter em atencdo os
requisitos especificos de cada Aviso.

No decorrer do processo de elaboragao
de candidatura e até a sua submissao,
nao deixe de verificar se ocorreram
alteracoes aos termos do Aviso ou se
0s femplates disponibilizados sofreram
alteragoes.

N N NN
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Instrucoes

Apos consulta dos termos do Aviso, antes de iniciar a preparagdo
das pecas da Candidatura, por favor, observe se estdo reunidas
todas as condigBes para iniciar 0 processo.

Aceda ao site do Programa de Crescimento Azul, e faca download da
documentacao disponibilizada.

Inicie 0 processo, seguindo as instrucdes de preenchimento do
formulario de candidatura.

Saiba quais os documentos que deve reunir para assegurar a
elegibilidade da sua candidatura.

Existem diferengas entre a documentacao requerida aos promotores
e parceiros nacionais e aquela que € requerida a Beneficiarios dos
Estados Doadores. Siga as instrucdes dispostas nesta secc¢do do
manual se incluir parceiros dos Estados Doadores.


https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/
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Instrucoes

Sempre que uma candidatura contemple mais do que um beneficiario, independentemente de existir ou ndo pedido de financiamento, deverao ser
observados os formalismos dispostos nesta secgao.

A descricdo do projeto compreende o fornecimento de elementos requeridos nos modelos disponibilizados para download:

a)
b)

c)

d)

A Meméria Descritiva é o documento integrador das pecas da candidatura, compreendendo a descri¢ao detalhada do projeto;

0 Orcamento e o Cronograma descrevem as ribricas de investimento, pontos de controlo, atividades, tarefas e os entregaveis que resultam
dos trabalhos previstos.

0 Plano de Negdcios e Modelo Financeiro do Plano de Neg6cio detalham a perspetiva financeira do projeto e 0 seu impacto no mercado e no
negdcio do promotor.

0 Plano de Comunicacgdo detalha os objetivos, estratégias e plano de agao para as iniciativas de comunicacdo e divulgacao de resultados do
projeto.

Reunida toda a documentacao e preparada a descricao técnica e financeira do projeto, siga os procedimentos de submissdo das pecas da
candidatura.


https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/

| 2. Candidatura

%P Checklist de Elegibilidade

REGULAMENTO E AVISO

O Promotor e os Parceiros sao elegiveis de acordo com o Regulamento e o definido nos termos do Aviso?

AMBITO DE ATIVIDADE DO PROMOTOR

As principais atividades do Promotor estao intimamente relacionadas com as atividades apresentadas na candidatura?

AMBITO DE ATIVIDADE DOS PARCEIROS

A atividade principal do(s) Parceiro(s) esta intimamente relacionada com as atividades em que a sua contribuicdo é proposta?

TEMPO DE DURACAOQ DO PROJETO

O tempo de duracdo do projeto esta dentro do limite maximo previsto nos termos do Aviso?

VALOR DA COMPARTICIPACAQ

O valor da comparticipacao requerida esta dentro dos limites fixados nos termos do Aviso?

TAXA DE FINANCIAMENTO

A taxa de financiamento requerida esta dentro dos limites fixados nos termos do Aviso?




2. Candidatura

IDENTIFICACAO DO PROJETO, TIPOLOGIA E SETOR/AREA DE ATIVIDADE
(PARTE A)

Deverd identificar a identificacdo do Projeto, Tipologia e Setor/Area de Atividade de
acordo com o Aviso.

IDENTIFICACAO DO BENEFICIARIO (PARTE B1)

Deverdo preencher todos os campos referentes ao Promotor.

IDENTIFICACAO DOS PARCEIROS (PARTE B3)

Deverdo preencher todos os campos referentes ao(s) parceiro(s).

CARATERIZACAOQ (PARTE C1)

Devera preencher a caraterizacdo (objetivos e descricdao sumaria).

INDICADORES DE RESULTADO (PARTE C2)

Devera identificar os indicadores de resultado do Programa (ver "Indicadores”).

INDICADORES ASSOCIADOS A0 PROJETO (PARTE C3)

Devera identificar os indicadores de realizacdo do projeto, i.e., o©0s
entregdveis (produtos, bens e servicos) que resultam da implementacdo do projeto.

CRIACAO DE POSTOS DE TRABALHO (PARTE C4)

Devera identificar o n.2 de postos de trabalho a criar durante a fase de
implementacdo do projeto e apds a sua conclusdo (por género).

22|

R Alertas

Efetue o download dos modelos.

Os modelos disponibilizados ndo podem ser
alterados.

O Formulério de Candidatura devera ser
preenchido na totalidade, seguindo as
instrucdes dispostas no formulério. No
processo de Candidatura deverd constar a
versao em formato editavel (.xIsx) e uma
versao nao editavel (.pdf), assinada e datada.

O beneficiario devera cumprir o limite
maximo de operagtes que podera submeter
a financiamento (conforme o ndmero definido
no Aviso).


https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/

2. Candidatura

LOCALIZAGAO DO PROJETO (PARTE C5)

Deverd identificar o local principal onde se realizara o projeto.

CALENDARIZAGAO E COBERTURA FINANCEIRA (PARTE C6)

Devera identificar o inicio e o fim do projeto, assim como o valor do investimento
total e do investimento elegivel, bem como o montante dos EEA Grants requerido e
0os meios de financiamento assegurados pelo promotor/parceiro(s) do total do
projeto.

Devera ainda indicar se é expectavel serem gerados beneficios econdmicos durante a
implementacdo do Projeto, em resultado da obtencao do financiamento (ex: reducdo
de custos ou aumento dos lucros). Se sim, deve identificar e quantificar esses
beneficios econdmicos.

ORCAMENTO DETALHADO E PLURIANUAL (PARTE D)

Devera detalhar o orcamento através das diversas rubricas. Devem ser descriminadas
de forma detalhada todos os itens de despesa, por Promotor e Parceiro(s) e por
rubrica de despesa, devendo ser dada uma justificacdo para a sua necessidade e
enquadramento no projeto. Deverdo ser replicados de acordo com o n.2 de parceiros.

R Alertas

Efetue o download dos modelos.

A calendarizacdo do projeto devera obedecer
aos termos do Aviso.

A cobertura financeira do projeto devera
estar dentro dos limites fixados no Aviso e
de acordo com os valores do Orgamento
Detalhado.


https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/

2. Candidatura

ORCAMENTO DETALHADO E PLURIANUAL - CUSTOS INDIRETOS (PARTE D)

De acordo com o artigo 8.5 do Regulamento dos EEA Grants 2014-2021, Promotores e/ou Parceiros devem identificar os seus custos indiretos
de acordo com uma das seguintes metodologias:

22|

a) Com base nos Custos Indiretos reais
Aplicavel a Promotores e/ou Parceiros que possuam um sistema de contabilidade analitica que identifique os seus custos indiretos.

Nestas situagdes, € exigida a validacdo do apuramento da taxa dos Custos Indiretos, por um ROC (no caso das entidades privadas) ou pelo
responsavel financeiro da entidade (no caso das entidades publicas).

b) Com base numa taxa fixa até 25% do total dos Custos Diretos Elegiveis

Excluindo os Custos Diretos Elegiveis com a subcontratacao e os custos dos recursos disponibilizados por terceiros que nao sejam utilizados nas
instalacdes do Promotor e/ou do Parceiro. Quer o Promotor quer os Parceiros deverdo preencher o separador “Custos Indiretos — artigo 8.5 b”
do Formulario de Candidatura. Adicionalmente, devera ser validado o apuramento da taxa dos Custos Indiretos, por um ROC (no caso das
entidades privadas) ou pelo responsavel financeiro da entidade (no caso das entidades publicas).

c) Com base numa taxa fixa até 15% do total dos custos dos Recursos Humanos elegiveis
Sem que haja necessidade de o Operador do Programa efetuar um calculo para determinar a taxa aplicavel.

d) Com base nos métodos e nas taxas aplicaveis nas regras da Uniao Europeia
Aplicavel a Promotores e Parceiros, com projetos semelhantes aprovados em programas de financiamento europeu. Nestas situacdes, deverao
ser apresentadas as devidas justificagdes, com os exemplos dos projetos que fundamentam a linha de argumentacao.

DATA E ASSINATURA DA CANDIDATURA

O Promotor devera datar, assinar e remeter a candidatura em formato .pdf.



| 2. Candidatura

DOCUMENTO CONSTITUTIVO DA ENTIDADE (se pessoa coletiva piblica)
Devera ser remetida copia digitalizada do documento constitutivo da entidade (ex.2
Estatutos...).

CERTIDAO CONSERVATORIA DE REGISTO COMERCIAL OU CERTIDAO
PERMANENTE (se pessoa coletiva privada)

Devera ser remetida copia digitalizada da Certiddao Permanente ou remetido cédigo
para consulta.

PROCURACAQO (se aplicavel)

Procuracdo quando o promotor se pretende fazer representar na pratica de atos
relativos ao pedido de apoio e/ou ao contrato. Este documento é necessario, sempre
que o beneficidrio seja representado por outra entidade/pessoa.

DECLARAGAO DE NAO DiVIDA (AUTORIDADE TRIBUTARIA)
Devera ser remetida copia da certidao da situacao regularizada face a Administracdo
Fiscal por parte do(s) Beneficiario(s), ou autorizacdo para consulta direta.

DECLARAGAO DE NAO DiVIDA (SEGURANGA SOCIAL)
Deverd ser remetida cdpia da certiddo da situacdo regularizada face a Seguranca
Social por parte do(s) Beneficiario(s), ou autorizacao para consulta direta.

OUTROS DOCUMENTOS IDENTIFICATIVOS DO PROMOTOR

Poderdo ser anexados outros documentos que o beneficidrio considere relevantes
para o seu enquadramento.

P C

necklist de Documentos

DOCUMENTO CONSTITUTIVO DA ENTIDADE
REGISTO COMERCIAL OU CERTIDAO PERMANENTE
PROCURACAO

DECLARACAO DE NAO DIVIDA (FINANCAS)
DECLARACAO DE NAO DiVIDA (SEGURANCA SOCIAL)
CERTIDAO COMPROVATIVA DO REGIME DE IVA
DECLARACAOQ DE START-UP

DECLARACAQ DE RESPONSABILIDADE

CERTIFICADO DE PME (IAPMEI)

DECLARAGCAO ISENCAO DE APLICACAO DAS
REGRAS DOS AUXILIOS DE ESTADO

RELATORIO E CONTAS E BALANCETES



2. Candidatura 5 Alertas

2.3 . |
= Aplica-se ao promotor e aos parceiros com
custos no projeto (usar modelo de pedido
CERTIDAO COMPROVATIVA DO REGIME DE IVA DSIVA disponibilizado para download).
Certiddo da Direcao de Servicos do IVA comprovativa do regime de IVA do
beneficiario e/ou informacdo cadastral do regime de IVA aplicavel. -

Caso o regime de IVA do Promotor/Parceiro
seja 0 Regime Geral (IVA dedutivel) ndo é

Deverd ser apresentada declaracao que comprove que o beneficiario é um sujeito . i )
"V a0 4 P A : necessario a Certiddo da DSIVA, devera, no

passivo de IVA e que o imposto sobre o valor acrescentado suportado, no ambito do

projeto em causa, nao é passivel de ser recuperado. A declaracdo devera ser entanto, ser apresentada  informacao

\ . o~ . R ~ . . . e n 0 z
solicitada a Direcdo de Servicos do IVA, da Administracdo Fiscal, devendo identificar a cadastral do regime do IVA. (ex.’ print da
natureza do projeto e o programa de financiamento. plataforma do portal das financas).

O pedido deve ser feito através do e-balcdao, deve aceder ao Portal das Financas em
www.portaldasfinancas.gov.pt, identificando-se com a sua senha de acesso e
selecionando:

e-balcdo >contacte-nos >pedidos de informagdes/esclarecimentos >registar questdo

ou através da seguinte ligacdo:
https://www.portaldasfinancas.gov.pt/pf/html/eBalcao.html.



https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/
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DECLARACAO DE START-UP (empresa em fase de arranque)

Caso o promotor e/ou parceiro seja enquadravel enquanto start-up, devera o mesmo anexar declaracdo, de acordo com o modelo disponibilizado
para download.

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Utilizando o modelo disponibilizado para download, o promotor e parceiro(s) deverdo assumir o compromisso das condicdes estabelecidas na
declaracao.

RELATORIO E CONTAS E BALANCETES DOS ULTIMOS 3 EXERCICIOS

Devera ser remetido o Relatdrio e Contas e Balancetes dos Ultimos 3 exercicios. Para as entidades constituidas ha menos de 3 anos apresentar o
Relatdrio e Contas e Balancetes dos ultimos 2 ou 1 exercicio, consoante o caso.
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CERTIFICADO DE PME (IAPMEI)

Devera ser apresentado o certificado de PME passado pelo IAPMEI para as Pequenas e Médias Empresas.

DECLARAGAO DE ISENCAQ DE APLICACAO DAS REGRAS DOS AUXILIOS DE ESTADO (quando aplicavel)

Para entidades como Associacdes e entidades privadas sem fins lucrativos, Centros de Investigacdao, Laboratdrios do Estado, Universidades e afins,
desde que a sua atividade comercial ndo exceda os 20% do seu volume de negdcios, podera haver lugar a isencao da aplicacao das regras dos Auxilios
de Estado. Para o efeito, utilizando o modelo disponibilizado para download, o ROC/TOC (no caso das entidades privadas) ou pelo responsavel
financeiro da entidade (no caso das entidades publicas) devera certificar a natureza desta condicdo.


https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/
https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/
https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/

2. Candidatura

CERTIFICADO DE REGISTO

Certificado de registo (ou similar), emitido pela autoridade competente do Estado Doador.

ESTATUTOS APROVADOS ATUALIZADOS (ou similares)

Devera ser apresentado os estatutos aprovados atualizados (ou similares), que comprovem que a principal atividade do Parceiro estad intimamente
relacionada com as atividades em que a sua contribuicao é proposta.

DECLARACAO COMPROVATIVA DO REGIME DE IVA

Devera ser apresentada declaracdao emitida pela autoridade competente do Estado Doador, que identifique o regime de IVA do parceiro (dedutivel

ou ndo dedutivel). Caso ndo seja apresentada declaracao por entidade competente, o parceiro devera apresentar uma declaracdo de compromisso
assinada. (Ndo se aplica a parceiros que ndo apresentem orgamento na candidatura).

DECLARACAOQ DE RESPONSABILIDADE

Utilizando o modelo disponibilizado para download, o promotor e parceiro(s) deverdo assumir o compromisso das condicdes estabelecidas na
declaracao.

2.4 |



https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/

2. Candidatura

MINUTA DO ACORDO DE PARCERIA E CARTAS DE COMPROMISSO

Na fase de candidatura, ndo é necessario o envio do acordo de parceria assinado por
todos 0s parceiros. Basta que seja enviada a minuta do Acordo de Parceria,
acompanhada de uma carta de compromisso assinada pelo representante legal do
Promotor e de cada um dos Parceiros.

Posteriormente, apds a atribuicdo do financiamento, antes da assinatura do
Contrato do Projeto, deverd ser remetido o acordo de parceria devidamente
assinado por todas as entidades envolvidas.

CARTAS DE COMPROMISSO

A obrigatoriedade de apresentacao de Cartas de Compromisso é para 0S casos
em que o Acordo de Parceria nao esteja assinado por todos os parceiros de
projeto ou para parceiros de projeto que nao apresentam custos.

R Alertas

Caso o Acordo de Parceria esteja assinado
por todos o0s Beneficiarios, dispensa-se a
assinatura das Cartas de Compromisso.

Para candidaturas com parceiros que nao
apresentam custos no projeto apenas sao
exigiveis as cartas de compromisso.
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MEMORIA DESCRITIVA

ENQUADRAMENTO GERAL DO PROJETO

Caracterizar o cenario: envolvente antes da implementacao do projeto, resultante da
nao implementacao do projeto e com a implementacao do projeto.

ENQUADRAMENTO NO PROGRAMA CRESCIMENTO AZUL

Identificar os aspetos que demonstrem a relevancia estratégica e o enquadramento
no ambito, objetivos e resultados esperados identificados no Aviso.

DESCRICAO DO PROMOTOR E PARCEIROS

Descrever as competéncias e atribuicdes do promotor e parceiros (no caso de
candidaturas em consorcio), enquadrar ao nivel de que competéncias, apresentar os
curriculos e as competéncias nucleares da equipa de projeto.

DESCRICAQ DO PROJETO

Descrever o projeto a desenvolver no ambito da candidatura, evidenciando o
enquadramento na(s) tipologia(s) definida(s) no Aviso.

IMPLEMENTAGAO DO PROJETO

Descrever e justificar as fases de implementacao propostas, com apresentacao dos
cronogramas de execucao fisica e financeira da operacao, evidenciando o seu estado
de maturidade de acordo com o definido no Aviso.

RISCOS DO PROJETO

Descricdao dos potenciais riscos na implementacao do projeto e respetivas medidas
de mitigacao.

s=F Checklist de Documentos

MEMORIA DESCRITIVA
ORCAMENTO E CRONOGRAMA
PLANO DE NEGOCIO

MODELO FINANCEIRO

PLANO DE COMUNICACAQ

R Alertas

Os modelos ndo podem ser alterados.

= Siga as instrucdes dispostas nos modelos.

= FEscreva de forma clara, fundamentada,
relacionando os elementos fornecidos nos
diferentes documentos.
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MEMORIA DESCRITIVA

ORCAMENTO E CRONOGRAMA

Descrever as despesas apresentadas no “Orcamento Detalhado” no Formuldrio de Candidatura: Por rubrica de despesa e por promotor e parceiro(s).
Preencher o separador “Cronograma” do Formulario de Candidatura

LICENCAS/AUTORIZAGOES/LEGISLACAO AMBIENTAL

O promotor e/ou parceiros devem evidenciar quais as autorizacdes, licencas e/ou pareceres necessarios a implementacao do projeto e/ou apds a sua
conclusdao e qual o momento em que serdo apresentados. Deverao ser apresentados documentos comprovativos dos procedimentos em matéria de
ambiente ou declaracao de compromisso de que o projeto cumpre os requisitos ambientais (ex.2 estudos de impacto ambiental).

Caso ndo se aplique deve juntar declaragdao de compromisso a informar que nao se aplica ao projeto.

CONTRIBUTO PARA 0S CRITERIOS DE SELEGAQ

Elaborar uma autoavaliacdo completada com uma nota justificativa do contributo do projeto para cada um dos critérios de selecdo indicados no

Aviso.
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ORCAMENTO E CRONOGRAMA

DESPESA ELEGIVEL

A avaliacao das despesas elegiveis para um projeto especifico sera efetuada com
base nas regras aplicaveis aos auxilios de estado, bem como nos artigos 8.2 e 8.3
do Regulamento dos EEA Grants 2014 - 2021, designadamente as que atendem aos
seguintes critérios:

sdo incorridas entre as datas inicial e final de elegibilidade de um Projeto,
conforme especificado no Contrato;

estdo relacionadas com o ambito do Projeto e estdo indicadas no Orcamento
detalhado do Projeto;

s30 proporcionais e necessarias para a implementacao do Projeto;

devem ser usadas com o Unico propodsito de atingir o (s) objetivo (s) do Projeto
e seu (s) resultado (s) esperado (s), de uma maneira consistente com os
principios de economia, eficiéncia e eficacia;

sdo identificdveis e verificaveis, em particular através dos registos
contabilisticos do Promotor e / ou Parceiro(s) do projeto e determinados de
acordo com as regras e principios contabilisticos aplicaveis no pais onde o
Promotor e / ou Parceiro(s) do projeto esta(ao) estabelecido(s); e

cumprir os requisitos da legislacao fiscal e social aplicavel.

R Alertas

Entende-se por Despesa Elegivel, toda a
Despesa identificada e claramente associada
a concretizagdo de uma atividade, cuja
natureza e data de realizacdo respeitem 0
quadro legal do MFEEE 2014-2021, bem
como as demais regras nacionais e
comunitarias aplicaveis. No Orcamento, 0s
montantes devem  ser  sumariamente
justificados e identificados desagregados
por: Rubrica de Investimento, Parceiro,
Atividade e Ano de Execugao.

A inclusdo de um item de despesa no

orcamento do projeto aprovado pelo
Operador do Programa ndo pode ser
considerada  como  confirmacdo  de

elegibilidade de despesa. Isto é a
elegibilidade da despesa €é validada no
decorrer da Execucao do Projeto.
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ORCAMENTO E CRONOGRAMA

DESPESA ELEGIVEL

Despesas diretas elegiveis de um projeto

Custos dos Recursos Humanos afetos ao projeto, incluindo os salarios reais mais os encargos da seguranca social e outros custos legais incluidos na
remuneracao, desde que tal corresponda a politica usual de remuneracdao do Promotor e do parceiro do projeto. Os custos salariais correspondentes
do pessoal das administracdes nacionais sao elegiveis, na medida em que estdo relacionados com o custo de atividades que a autoridade publica
competente ndo realizaria se o projeto em causa nao fosse realizado;

Despesas de deslocagao e ajudas de custo dos recursos humanos afetos ao projeto, tendo em conta o principio da proporcionalidade, as despesas de
deslocacdo, incluindo as ajudas de custo, podem ser calculadas como um montante fixo, com base em regras definidas e aprovadas pelo Operador
do Programa;

Custo de equipamentos novos ou usados, apenas a parte da depreciacao correspondente a duracdo do projeto e a taxa de uso real para os objetivos
do projeto podem ser consideradas despesas elegiveis. No caso de o Operador do Programa considerar que o equipamento é uma componente
integral e necessaria para alcancar os resultados do projeto, todo o custo desse equipamento pode, a titulo de excecdo da regra contida no paragrafo
4 do Artigo 8.2, ser considerado elegivel; No caso da totalidade do custo do equipamento ser considerado elegivel, o Operador do Programa deve
assegurar que o Promotor e o(s) parceiro (s) do Projeto:
a) mantém o equipamento em sua propriedade por um periodo de pelo menos cinco anos apds a conclusao do projeto e continua a usa-lo
em beneficio dos objetivos gerais do projeto para o mesmo periodo;
b) Mantém o equipamento devidamente seguro contra perdas como incéndio, roubo ou outros incidentes normalmente segurdveis, tanto
durante a implementacao do projeto como por pelo menos cinco anos apo6s a conclusdo do projeto; e
c) reservar recursos adequados para a manutencdo do equipamento por pelo menos cinco anos apds a conclusdo do projeto.
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ORCAMENTO E CRONOGRAMA

DESPESA ELEGIVEL [continuag&o]

Despesas diretas elegiveis de um projeto

Custos com consumiveis e materiais, desde que sejam identificaveis e atribuidos ao projeto;

Custos decorrentes de outros contratos adjudicados por um promotor de projeto para efeitos da execucdo do projeto, desde que a adjudicacdo
respeite as regras aplicaveis em matéria de contratos publicos e o presente regulamento; e

Custos decorrentes diretamente dos requisitos impostos pelo contrato de projeto para cada projeto (publicidade, avaliacdo, interpretacao, traducado e
reproducdo, outros).

DESPESA NAO ELEGIVEL

De acordo com o Artigo 8.7 do MFEEE 2014-2021, sdo consideradas ndo elegiveis as seguintes despesas: a) juros sobre divida, encargos de servico
da divida e encargos com pagamentos em atraso; b) encargos com transacdes financeiras e outros custos puramente financeiros, exceto os custos
relacionados com a conta bancaria afeta ao projeto, ou obrigacdes legais e custos aplicaveis a servigos financeiros impostos pelo contrato do projeto;
c) provisdes para perdas ou possiveis passivos futuros; d) perdas cambiais; e) IVA recuperavel; f) custos cobertos por outras fontes de financiamento;
g) multas, penalidades e custos de litigios, exceto quando o litigio € um componente integrante e necessario para alcancar os resultados do projeto;
e h) despesas excessivas ou inadequadas.

DESPESA TOTAL

O somatorio da Despesa Elegivel com a Despesa Nao Elegivel designa-se por Despesa Total. No Orcamento, a Despesa Total deve ser identificado
desagregada por: Rubrica de Investimento, Parceiro, Atividade e Ano de Execucdo do Projeto.

VERIFICACOES DE CONTROLO

Evite erros de preenchimento. Verifique os valores das células de somatdrio para inspecionar o seu orcamento. O formulario apresentado podera
necessitar que efetue alteracdes, de modo a dar resposta ao nimero de parceiros do seu projeto. Tome em atencao as férmulas que se encontram
no interior de cada célula.
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ORCAMENTO E CRONOGRAMA

CALCULO DOS RECURSOS HUMANOS

No caso de despesas com Recursos Humanos deverdo ser apresentados calculos auxiliares que justificam as despesas com Recursos Humanos do
Promotor e Parceiros de acordo com o modelo do separador "Calculo RH” do Formulario de Candidatura.

MAPA DE DEPRECIA(;AO DOS EQUIPAMENTOS
No caso de despesas com equipamentos cuja despesa a considerar seja o custo da depreciacdo (c) Depreciacao do custo de equipamentos novos ou
usados) deverdo ser apresentados os respetivos calculos — separador “Mapa de depreciacao dos equipamentos” do Formuldrio de Candidatura.

CRONOGRAMA

Devera ser preenchido o separador “Cronograma” do Formulario de Candidatura.
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PLANO DE NEGOCIOS E MODELO FINANCEIRO

SUMARIO EXECUTIVO

Em resumo, descreva o contexto atual de mercado, identifique as necessidades, fundamente como o projeto dara resposta ao contexto apresentado.

ENQUADRAMENTO HISTORICO

Devera enquadrar o projeto no historial da empresa, fundamentando as razdes pelas quais a organizacao reune condicdes para o desafio.

MERCADO SUBJACENTE
Identifique clientes, prospetos, fornecedores e concorrentes. Apresente estudos que fundamentem a dimensao do mercado-alvo que o projeto
procura alcancar.

POSICIONAMENTO DE MERCADO

Caracterize o seu posicionamento relativamente aos seus concorrentes, destacando os fatores de diferenciacao.

ESTRATEGIA COMERCIAL

ldentifique mercados, canais de vendas e estratégias de desenvolvimento de negocio que fundamentem as projecdes de vendas apresentadas.

GESTAO E CONTROLO DO NEGOCIO

|dentifique estratégias, ferramentas e metodologias que servirao de controlo e suporte a decisdo da estratégia de negdcio da empresa.

INVESTIMENTO NECESSARIO

Caracterize as necessidade de investimento para o projeto, identificando as origens dos financiamentos obtidos e/ou daqueles que pretende obter.

MODELO FINANCEIRO

Apresente um Modelo financeiro do Plano de Negdcio acordo com o modelo disponibilizado para download.


https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/
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DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS DOS CUSTOS

01 JUSTIFICAGAO DAS DESPESAS APRESENTADAS

Para todas as despesas identificadas no Orcamento Detalhado devera ser anexado
os documentos justificativos:

= Despesas inferiores a 5 mil euros - ndao € necessario apresentar
orcamento;

=  Despesas superiores a 5 mil euros e inferiores a 20.000 € - é necessario
apresentar um orgcamento;

= Despesas superiores a  20.000 € - é necessario apresentar trés
orcamentos;

= No caso de despesas com Recursos Humanos deverao ser apresentados
calculos auxiliares que justificam os custos de imputados (ex.2 n.2 de
horas * valor/hora por colaborador/investigador), acordo com o modelo
disponibilizado para download — MD — Orcamento detalhado e Cronograma

R Alertas

O promotor e os parceiros das candidaturas
apresentadas ao EEA Grants declaram
cumprir com o disposto nos procedimentos
de contratacdo publica do seu pais. As
InstrugOes dispostas neste manual ndo
dispensam a consulta da legislacao
aplicavel.


https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/
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OUTROS DOCUMENTOS

CURRICULO DOS RECURS0S HUMANOS E DO PROMOTOR/PARCEIROS

Deverdo ser remetidos curricula dos Recursos Humanos afetos ao projeto, assim como das entidades beneficiarias: Promotor e parceiros. (podera vir
descrito na Memoria Descritiva)

COMPROVATIVOS DE PROPRIEDADE

Caso seja aplicavel, devera ser remetido o comprovativo da propriedade do terreno e ou das instalacdes onde se propdem realizar o investimento,
ou o direito ao seu uso, nos casos aplicaveis.

LICENGAS E AUTORIZAGOES NECESSARIAS A EXECUGAO DO PROJETO

Caso seja aplicavel, deverdo ser remetidas as licencas e autorizagdes necessarias a prossecucao do projeto.
Caso nao se aplique, deve juntar declaragao de compromisso a informar que nao se aplica ao projeto.

OBRIGACOES EM MATERIA DE LEGISLAGCAO AMBIENTAL

Caso se aplique, devera ser remetido documento comprovativo dos procedimentos em matéria de ambiente ou declaracao de compromisso da sua
realizacdo (ex.2 estudos de impacte ambiental).

Caso nao se aplique, deve juntar declaragao de compromisso a informar que nao se aplica ao projeto.

OUTROS DOCUMENTOS

Deverdo ser anexados outros documentos que o beneficiario considere relevantes para o enquadramento e analise técnica e financeira do Projeto.
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PLANO DE COMUNICAGAO

SUMARIO EXECUTIVO

Em resumo, descreva a perspetiva da organizacdo ou do consércio relativamente a estratégia de comunicacao e de divulgacdo do projeto.

OBJETIVOS

Descreva sumariamente os objetivos da estratégia de comunicacdo do projeto, identificando, sempre que possivel, indicadores mensuraveis.

ESTRATEGIA DE COMUNICACAO E DIVULGAGAO

Identifique o conjunto de acdes que se propde a desenvolver com o objetivo de alcangar os objetivos mencionados.

REGRAS DE DIVULGACAO E PUBLICIDADE

Neste ponto devera ser expressa a declaracao de conformidade. Para tal, basta incluir o texto disposto no modelo do Plano de Comunicacao.

COMUNICACAO INTERNA

Promotor e parceiros deverao explicitar quais as metodologias e ferramentas utilizadas na gestdo do conhecimento organizacional e/ou do consércio
(se aplicavel).

INDICADORES / AVALIACAO

Deverdo ser identificados os indicadores quantitativos e qualitativos que servirdo de base a monitorizacao da estratégia de comunicacao do projeto.

ORCAMENTO

Descricao do orcamento previsto no projeto para as atividades relacionadas com o plano de comunicacao.

PLANEAMENTO E CALENDARIZACAOQ

Para cada tipo de acao de comunicagdo, o promotor devera mencionar quantas acdes tem planeadas em cada um dos semestres do projeto.
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VERIFICACAO DE ELEMENTOS

Com recurso a Checklist disponibilizada no formulario de candidatura, proceda a
verificacao de todas as pecas que integram a sua candidatura.

ACESSO AO SITE DA INTERNET

Aceda a pagina de submissao de candidatura através do link:
https://www.dgpm.mm.gov.pt/eea-grants-candidaturas

PREENCHIMENTO DOS DADOS GERAIS DA SUBMISSAQ

Aviso NUmero: Selecione o Aviso para o qual preparou a sua candidatura.

Desighacao do Promotor: Introduza o Designacdo Social (Nome) da entidade
Promotora da Candidatura.

Designacao do Projeto: Introduza o Nome que identifica o seu Projeto.

Nome / E-mail / Telefone do Responsavel pelo Contacto: Identifique a pessoa que
ficara responsavel por ser o ponto de contacto para o Operador de Programa. A
pessoa a designar deve reunir competéncias técnicas e administrativas para prestar
todo e qualquer esclarecimento relacionado com o processo de candidatura.

CARREGAMENTO DOS DOCUMENTOS DE CANDIDATURA

Formulario de Candidatura

Neste campo do formulario, devera ser carregada a versdo editavel do formuldrio de
candidatura, em formado .xIx ou .xIsx.

Formulario de Candidatura Assinado

Neste campo do formulario, devera ser carregada a versao assinada do formulario de
candidatura, em formado .pdf. O documento pode ser assinado manualmente ou
pode ser assinado digitalmente.
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Planeie o processo de elaboragcdo da sua
candidatura de modo a ndo deixar a entrega
para 0s Ultimos dias do prazo fixado no
Aviso.

No acesso ao s/te, sugere-se a utilizagdao do
Browser Edge / Firefox / Internet Explorer.

No caso de ocorrer qualquer problema
técnico com a submissao da candidatura, tal
deve ser comunicado através do emall
eeagrants@dgpm.mm.gov.pt.



https://www.dgpm.mm.gov.pt/eea-grants-candidaturas
mailto:eeagrants@dgpm.mm.gov.pt
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CARREGAMENTO DOS DOCUMENTOS DE CANDIDATURA

Documentos do Promotor

Verifique os requisitos documentais descritos na Seccao 2.3, do presente Manual do
Beneficiario - Documentos do promotor e parceiros nacional — e proceda ao
carregamento de todos os documentos obrigatérios para o Promotor.

Documentos dos Parceiros

No caso de parceiros nacionais, verifigue os requisitos documentais descritos na
Seccdo 2.3, do presente Manual do Beneficiario - Documentos do promotor e
parceiros nacional. No caso de parceiros dos Estados Doadores, verifique o0s
requisitos documentais descritos na Seccao 2.4, do presente Manual do Beneficiario
— Documentos dos parceiros dos estados doadores. Proceda ao carregamento dos
documentos de modo a que seja facil de associar o documento submetido ao
parceiro em questao.

Acordo de Parceria

Devera ser feito o upload da minuta do Acordo de Parceria e das cartas de
compromisso assinadas por Promotor e Parceiros do Projeto ou, simplesmente, o
Acordo de Parceria assinado por todos os intervenientes. No caso de parceiros de
projeto sem orcamento alocado, as suas cartas de compromisso deverdo ser
carregadas neste campo do formulario de submissao.

Documentagado da Operagao

Verifique os requisitos documentais descritos na Secc¢ao 2.6, do presente Manual do
Beneficiario — Documentacdo Relativa ao Projeto — e proceda ao carregamento de
todos os documentos identificados na Checklist da secgao.
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Guarde os ficheiros com nomes curtos, sem
espacamentos, utilizagdo de acentos ou
caracteres especiais.

Utilize nomes que identifiquem facilmente o0s
documentos a submeter.

Quando gerar um .pdf ou documentos
resultantes de processos de digitalizacao,
tenha atencao a resolugdo utilizada, de modo
a que os ficheiros ndo figuem muito grandes
(superior a 500kb).

No caso de ter mais do que um parceiro
devera criar uma pasta principal e, dentro
dessa, criar tantas pastas quanto o ndmero
de parceiros. O upload dos documentos tera
de ser efetuado através dessa pasta
principal, utilizando um dos seguintes
browsers: Google Chrome, Microsoft Edge ou
Mozilla Firefox. No caso de s6 ter o Internet
Explorer deverd seguir as mesmas instrugoes
de organizacao de pastas e submeter a pasta
em formato .zip



2. Candidatura

CARREGAMENTO DOS DOCUMENTOS DE CANDIDATURA [continuagéo]

Outros Documentos
Todo e qualquer outro documento relevante, para garantir uma boa identificacdo dos
intervenientes ou descricao do projeto, deve ser carregado neste campo.

REVISAO DE ELEMENTOS
Verifique se todos os campos do formulario de submissao foram corretamente
preenchidos e se os documentos relevantes foram todos devidamente carregados.
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VERIFICACAO

Assinale a caixa de verificacao com a instrucdo “Nao sou um robd”.

SUBMETER A CANDIDATURA

Pressione o botao “Submeter a Candidatura” e aguarde pelo e-mail de confirmacao.

R Alertas

O Operador de Programa pretende dotar os
Beneficiarios de todos o0s recursos para a boa
Instrugdo dos processos de candidatura. Neste
contexto, no caso de davidas ou dificuldades,
poderd contactar os servicos de apoio, nos dias
(teis, de segunda a quinta-feira, das 10:00 as
12:00 (GMT).

(+351) 218 291 000
eeagrants@dgpm.mm.gov.pt



mailto:eeagrants@dgpm.mm.gov.pt

3. Avaliacao

“ A Avaliagao é composta por duas
Fases Sequenciais, a primeira
referente a Elegibilidade da
Candidatura e, a segunda, referente a
Selecdo de Qualidade da Candidatura.

Na primeira Fase, € efetuada uma
verificagdo dos critérios
administrativos e de elegibilidade. Na
segunda Fase, um painel de peritos
independentes, efetua a avaliagao,
tendo por base os Critérios de Selecao
estabelecidos no Aviso.

Instrucoes

,‘ O processo de Elegibilidade da Candidatura consiste numa fase de
- avaliagdo da conformidade da documentagdo submetida com o0s

requisitos fixados no Aviso.

2 O processo de Selecdo de Qualidade consiste numa fase de
- avaliagdo dos aspetos técnicos, cientificos e financeiros do projeto

por parte de um painel de peritos independentes.



3. Avaliacao
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COMUNICACAO DO NUMERO PROVISORIO

Apds a submissdo da candidatura, o OP informa o Promotor relativamente ao numero provisério atribuido.

ANALISE DOS CRITERIOS ADMINISTRATIVOS E DE ELEGIBILIDADE

Todos os Dossiés de Candidatura ficam sujeitos a Fase de Anadlise de Elegibilidade. Esta fase determina a Admissdao ou a Ndao Admissdo da
Candidatura, em funcado da aplicacdo dos Critérios Administrativos e dos Critérios de Elegibilidade definidos no Aviso.

A andlise consiste na verificacdo do correto preenchimento do Formuldrio de Candidatura, bem como da apresentacdo de toda a documentacgao
identificada no Aviso e na Checklist anexa ao Formuldrio de Candidatura.

PEDIDOS DE ELEMENTOS/ESCLARECIMENTOS
Durante esta fase de analise dos critérios administrativos e de elegibilidade, o OP podera solicitar o envio de elementos ou esclarecimentos ao
Beneficiario.

O Beneficidrio tem 5 dias Uteis para responder. A ndao resposta nos termos acordados poderd resultar na Nao Admissao da
Candidatura.

COMUNICAGAO DA INTENCAO DE NAO ADMISSAO

Nos casos em que as Candidaturas ndo cumpram com os Critérios Administrativos e de Elegibilidade, o OP comunica ao Beneficiario a Intencdo de
Ndao Admissao, em sede de Audiéncia Prévia.

Findo o periodo de 10 dias Uteis é tomada a Decisdo Final, relativamente aos projetos Admitidos e Nao Admitidos.
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COMUNICACAO DA DECISAO FINAL DE ADMISSAQ

Nos casos em que as candidaturas cumprem todos os critérios administrativos e de
elegibilidade, o OP comunica ao Beneficidrio a decisdo de Admissdo. Nesta
comunicacdo, o Promotor é informado de que a candidatura passa para a fase da
avaliacao de qualidade, na qual serdo aplicados os critérios de selecdo definidos no
Aviso.

Esta aceitabilidade ndo invalida a necessidade de posterior solicitacdo de
documentacao julgada necessaria em sede de avaliacdo de mérito.

Podera ser comunicada a decisao de admissao condicionada ao envio dos
documentos até a Decisao Final. A falta de remessa da documentacao
determina a nao aprovac¢ao da candidatura.

COMUNICAGAO DA DECISAOQ FINAL DE NAQ ADMISSAD

Nos casos em as candidaturas ndo cumprem todos os critérios administrativos e de
elegibilidade, o OP comunica ao Beneficiario a decisao de Nao Admissao.

E{Al

ertas

Imediatamente  ap6s a rececdo da
comunicagdo deve enviar uma resposta ao
OP a confirmar a sua rececao;

O prazo de resposta em sede de audiéncia
prévia comeca a contar ao dia seguinte da
tomada de conhecimento da comunicagao;

Deve apresentar uma Unica resposta com
toda a documentacdo / correcdes /
esclarecimentos solicitados no prazo da
audiéncia prévia.



= 3. Avaliacao

Para 0 processo de selecdo da qualidade, sdo escolhidos dois Peritos, tendo em consideragao as suas habilitacdes e os seus
conhecimentos adequados as areas do ambito do Aviso. Os Peritos deverdo ser selecionados de modo a que, pelo menos um,
seja externo ao OP.

AVALIACAO DOS CRITERIOS DE SELECAQ

Os Peritos deverao, separadamente, avaliar e pontuar o projeto de acordo com os critérios de selecao previstos no Aviso.

PEDIDO DE ELEMENTOS/ESCLARECIMENTOS

Durante esta fase de avaliacao, os Peritos poderao ter a necessidade de esclarecimentos ou da inclusdo de novos elementos.
Os Peritos solicitam a intervencdo do OP que, por sua vez, articulara a comunicacdo com o Beneficiario.

O Beneficiario tem 5 dias Uteis para responder. Caso o Beneficiario ndo responda a avaliacao é efetuada de acordo com os elementos
disponiveis.
RELATORIO DE AVALIAQAO

Cada Candidatura é pontuada de acordo com a escala e os critérios de avaliacao estabelecidos no Aviso. A classificacdo sera efetuada com base nas
pontuacdes médias atribuidas pelos dois Peritos.

Cabe aos Peritos Externos procederem a anadlise, a avaliacdo e a pontuacao das candidaturas em conformidade com os critérios definidos no Aviso. O
processo fica concluido com a producgdo e o envio de um relatério com a fundamentacdo da pontuacao atribuida para cada um dos critérios.

Caso a diferenca entre as pontuacgdes defira em 30% da pontuacdo mais elevada, o OP selecionara um terceiro Perito, procedendo-se a consideracdo
da pontuacao final. Nesses casos, a pontuacdao média das duas pontuagdes mais proximas sera a utilizada para classificar os projetos.
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CONSOLIDAGCAO DA AVALIAGCAO E FINANCIAMENTO

O OP consolida as avaliagcdes dos Peritos e elabora a Lista de Classificacao Preliminar.

Para a determinacao da Taxa de Financiamento, o OP tem de ter em consideracao as regras relativas aos Auxilios de Estado, bem como os beneficios
econdmicos expectaveis de serem gerados durante a implementacdao dos Projetos, em resultado da obtencdo do financiamento (por exemplo:
reducao de custos ou aumento dos lucros. Tal deve ser previamente identificado e tido em conta no calculo do financiamento a atribuir, devendo os
referidos montantes reverter para o projeto.

Se 0s beneficios econdmicos ndo estiverem inicialmente previstos no orcamento aprovado, deverdo ser efetuados os acertos necessarios ao
montante do financiamento, aguando do pagamento final.

Ap0ds a Consolidacao da Avaliacdo e do Financiamento, o OP e envia a Lista de Classificacao Preliminar para a Fase de Recomendacdao dos Comités de
Selecdo (para as Areas Programaticas: Desenvolvimento de Negdcios, Inovacdo e PME e Educacdo, Bolsas de Estudo, Literacia e Empreendedorismo
Jovem) e Comité de Programa (para a Area Programatica da Investigac3o).



https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/

4. Decisao Instrucoes

“ A Fase de Decisao compreende a
verificacao de todas as condigoes
definidas para o financiamento do

PrOJet.o ! bem C.O[nO L Cumprlmento das 4 ,‘ O processo de Decisao consiste numa fase de apreciacao, resultante
demais disposi¢oes, nacionais e - da avaliagdo dos peritos independentes, por parte de um Comité

comunitarias, aplicaveis, culminando especifico,
com a decisao de financiamento e a

celebragao o : As candidaturas que tenham merecido uma avaliacdo final favoravel
Contrato de Projeto. _

ao financiamento, sdo sujeitas a uma fase de formalizacdo do
contrato, junto ao Operador de Programa.

O resultado desta Fase, representa a

Decisao Final do Operador do
Programa suportada pela Para os projetos pré-definidos sdo determinados um conjunto de
|

- " ~ rocedimentos de formalizacdo da sua aprovacao.
recomendacéo do Comité de Selegao P ¢ provag

(para projetos das areas tematicas de
Negdcio ou Educagdo) ou Comité de
Programa (para projetos das areas
tematicas de Investigacao).




4. Decisao

RECOMENDACAQ DOS COMITES

De acordo com a Area Programatica do Aviso o Comité relne e delibera sobre a Lista
de Classificacdo Preliminar, podendo, em casos justificados, alterar a classificacao e a
proposta dos montantes a financiar.

4.1

Rececionadas e analisadas as recomendacdes dos Comités, o OP consolida as
recomendacdes e elabora a Lista de Classificacdo Final.

No caso da Lista de Classificacao Final revelar que uma parte da dotacao disponivel
nao ficara alocada, e se essa alocacdo puder permitir o financiamento de outro
projeto, o OP podera, sob proposta do Comité, aplicar cortes orcamentais, até 3% do
orcamento solicitado, em todos os projetos propostos para aprovacao.

LISTA DE CLASSIFICA(}AO FINAL
Com a emissao da recomendacao pela parte dos Comités, os resultados sao
integrados numa Lista de Classificacao Final que dard lugar a Decisao Final.

[E Notas

Comité de Selecdo

«  Area Programatica Desenvolvimento de
Negocios, Inovacao e PME

«  Area Programética Educacdo, Bolsas de
Estudo, Literacia e Empreendedorismo
Jovem

Comité de Programa
» Area Programética de Investigacao.



4. Decisao

4.1

COMUNICACAO DA DECISAQO PRELIMINAR

A Fase de Recomendac¢ao dos Comités encerra com a constituicao da Lista de Decisao Preliminar que determina quais os projetos:
Aprovados com Dotacao

Candidatura classificada acima do limite minimo estabelecido no Aviso e até ao limite da dotacdo disponivel;

Aprovados sem Dotacao

Candidatura classificada acima do limite minimo estabelecido no Aviso e abaixo do limite da dotacao disponivel;

Nao Aprovados

Candidaturas provenientes da Fase de Selecdo da Qualidade abaixo do limite minimo estabelecido no Aviso.

O OP efetua a Comunicacdo da Decisdo Preliminar aos Promotores em sede de Audiéncia Prévia.

ALEGACOES CONTRARIAS A DECISAO

Durante os 10 dias uUteis de Audiéncia Prévia, os Beneficiarios poderdo contestar, apresentando alegacdes contrarias a Decisao.

COMUNICAGAO DA DECISAOQ FINAL

Decorrido o periodo de Audiéncia Prévia, o OP cria a Lista de Decisdo Final.

O OP procede a comunicagao da Decisao Final junto dos Beneficiarios.




4. Decisao
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PEDIDO DE ELEMENTOS

Aguando da Comunicacao da Decisao Final, o Promotor podera vir a ser informado,
que a celebracdo do contrato de financiamento se encontra condicionada a
apresentacao de documentos. Por favor, verifique a Checklist de Documentos que
devera acompanhar a formalizacao do Contrato.

Caso o Projeto seja implementado envolvendo parcerias, previamente a
assinatura do Contrato, o Promotor do Projeto celebra um Acordo de
Parceria com todos os Parceiros do Projeto.

ASSINATURA DO CONTRATO

O OP reune as pecas necessarias e envia o Contrato e a Decisao Favoravel de
Financiamento (DFF) para recolha de assinatura do Promotor.

A nao devolucao do Contrato e DFF assinados pelo Promotor - num prazo
maximo de 20 dias uUteis ou num periodo acordado entre as partes -
determinara a caducidade da decisao.

PUBLICITACAO DOS RESULTADOS

Independentemente de - para efeitos de transparéncia e fluidez da comunicacgao -
poderem existir publicitacdes prévias, relativas as diferentes fases do processo de
avaliacao, formalmente, o OP publicita no website do Programa a Lista dos Projetos
Aprovados com Dotacgado.

s=F Checklist de Documentos

DECLARACAO DE NAO DIVIDA (FINANCAS)
DECLARACAO DE NAO DiVIDA (SEGURANCA SOCIAL)

COMPROVATIVO DE NIB
ACORDO DE PARCERIA ASSINADO [se aplicavel]

FICHA DE FORNECEDOR
DECLARACAO DE PROTECAQ DE DADOS

OUTROS DOCUMENTOS REQUERIDOS

ertas

Em alternativa as certidoes de nao divida, os
beneficiarios poderdo dar autorizagdo de
consulta da situacdo tributaria (DGPM
NIF:600084795 e NISS: 26000847955).

O comprovativo da titularidade do NIB deve
ser de uma conta especifica para
transferéncia da verba relativa ao
financiamento do MFEEE.



4. Decisao

DESCRIGCAO DETALHADA DO PROJETO

Partindo da descricdao genérica disposta no Programme Agreement, o OP solicita que o Beneficiario instrua o processo com informacgdes detalhadas
relativamente ao projeto e respetivo orcamento.
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Sempre que necessario, o OP podera pedir ao Promotor que instrua o processo com mais elementos e informacdes até que estejam reunidas
condicdes para a emissao do parecer final.

EMISSAO DE PARECER POSITIVO

A celebracao do Contrato de Projeto para um Projeto Pré-Definido s6 pode ocorrer apds o OP ter verificado a qualidade do mesmo e confirmado a

sua contribuicao para os objetivos do Programa, assim como a sua conformidade com o Quadro Legal MFEEE 2014-2021, a legislacao nacional e da
EU aplicavel. Apds a emissao do parecer final, o OP emite um parecer positivo e comunica a UNG.

DATA INICIAL DA ELEGIBILIDADE DA DESPESA

A data inicial da elegibilidade das despesas dos projetos pré-definidos é a data em que a UNG notifica o FMO relativamente a avaliacdo positiva do
Projeto Pré-Definido.

CONCLUSAQ DO PROCESSO

O procedimento conclui-se com o OP a informar o Promotor e a remeter o processo para a Fase do Contrato.



b. Execucao Instrucoes

“ A Fase de Execugao compreende o
momento apds a assinatura do
Contrato ou Termo de Aceitacdo, a
partir do qual os Beneficiarios
procedem a execucao fisica e
financeira do Projeto. A execucao

Define o procedimento de primeiro adiantamento e o funcionamento
dos adiantamentos intercalares.

Define o procedimento periddico de reporte, andlise de projetos e
pagamento de adiantamentos.

fisica e financeira efetiva é condi¢ao
fundamental para a
atribuicao do financiamento aprovado.

Define o procedimento reprogramacao da execucgao do projeto.
Neste Guia, esclarecem-se as
modalidades de pagamento, a forma
de articulacao entre o Promotor e 0
Operador do Programa e 0s
mecanismos e requisitos necessarios a
formalizacdo da Execucao.

v Define o procedimento de verificacao da execucao fisica do Projeto.
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Instrucoes

Procedimento levado a cabo na detecao e corregdo de irregularidades.

Aspetos a ter em consideragao para o cumprimento das obrigagOes regulamentares em matéria de publicitagao de resultados.

Os dossiés de cada projeto devem estar bem organizados, contendo um indice das matérias que os compdem e individualizando, com separadores,
cada uma das suas fases.



b. Execucao

PAGAMENTO DO PRIMEIRO ADIANTAMENTO

O primeiro adiantamento devera ser pago um més apos a assinatura do contrato de projeto, e apds a apresentacao de uma solicitacdo pelo
Promotor.

ADIANTAMENTOS INTERCALARES

Os adiantamentos intercalares subsequentes deverdo ser pagos, mediante a apresentacao periodica de Relatorios de Execucao, fornecidos pelo
Promotor, nos termos e periodicidade definidos no Contrato. De acordo com a duragao da implementacao do Projeto e com a Area Programatica
do Aviso sdo estabelecidas as percentagens referentes ao pagamento de adiantamentos e do pagamento final.

5.1 |

A . . % PAGAMENTOS % PAGAMENTO FINAL
AREA PROGRAMATICA DURACAO DO PROJETO % 12 ADIANTAMENTO
INTERCALAR (REEMBOLSO)

<12 Meses 50% 40% 10%

Desenvolvimento de negdcios, inovagao e PMEs
12-18 Meses 40% 50% 10%

Educacao, Bolsas de Estudo, Literacia e
Empreendedorismo Jovem >18 Meses 15% 75% 10%
<12 Meses 50% 40% 10%
Investigagao 12-24 Meses 50% 40% 10%

>24 Meses 35% 55% 10%




b. Execucao

5.1 |

PAGAMENTOS DOS ADIANTAMENTOS INTERCALARES SUBSEQUENTES

03 Os pagamentos dos adiantamentos intercalares subsequentes s6 serdo efetuados, caso o valor da despesa elegivel realizada, para efeitos de
regularizacdo do adiantamento anterior, corresponda a 80% da despesa prevista.

PRAZOS PARA PAGAMENTO DE ADIANTAMENTOS

M' O OP tem 60 dias para analisar e aprovar o Relatorio de Execucdo, devendo proceder ao pagamento, 30 dias apds a respetiva aprovacao;

OUTRAS CONDICIONANTES

A soma do adiantamento inicial e dos adiantamentos intermédios nao pode exceder 90% do total do apoio financeiro.
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52| FORMULARIOS DO RELATORIO DE EXECUCAO
) DOCUMENTOS DE DESPESA

PREENCHIMENTO DO MODELO DO RELATORIO FINANCEIRO FIVIESHEETS A1
O Promotor deve apresentar os Relatdorios de Execucao de acordo com o
estabelecido no Contrato de Projeto. O Promotor devera utilizar a versao mais CERT|F|CAQZ\O CUSTOS (PARCEIRO ESTADO DOADORES)
atualizada do formulario especifico e dos respetivos anexos, disponibilizado para
download. CHECKLIST CONTRATACAO PUBLICA
O Modelo de Relatério de Execucdao Financeira compreende a justificacdo das
despesas realizadas e a estimativa das despesas a executar para o proximo periodo —
(Parte A e B do Formulario Relatdrio Intercalar e Final do Projeto). -(.\ A ertas
PREPARAGAO DOS ANEXO0S * 0 original das faturas, ou documentos de
Documentos de Despesa valor probatério equivalente, devem ter
Os documentos de despesa devem estar em conformidade com a checklist “Lista de evidéncia de aposigéo do carimbo de
documentos despesa” do Relatdrio de Execucdo Financeira. comparticipacdo, com indicacdo do c6digo do
Timesheets dos Recursos Humanos projeto, valor elegivel e % do financiamento.

As boas praticas recomendam que as folhas de ocupacdo do tempo de trabalho
devem incluir informacdo sobre todas as tarefas desenvolvidas pelo colaborador, ndo

0 n 0
devendo restringir-se as tarefas do projeto financiado. As timesheets devem ser = Nos termos do n.” 2 do artigo n.” 8.15, 0s

assinadas pelo colaborador e pelo responsével do projeto. Beneficiarios que recebam financiamento
Certificacdo dos custos submetidos pelo parceiro dos Estados Doadores igual ou superior a 50% devem cumprir as
Este documento é emitido para os fins de certificacdao, conforme exigido pelo Artigo regras da contracao publica, como se de uma
8.12.4 do Regulamento do MFEEE 2014-2021. entidade pdblica se tratasse.

Checklist de Verificagao dos Procedimentos de Contratacao
Devera ser preenchida no modelo disponibilizado para download.



https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/
https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/

b. Execucao

5.2 |

PREENCHIMENTO DO MODELO DO RELATORIO DE EXECUQAO FiSICA
O Modelo de Relatdrio de Execucao Fisica compreende a execucao fisica acumulada
do projeto (Parte C do Relatdrio Intercalar e Final).

SUBMISSAO DO RELATORIO DE EXECUCAO

Até a existéncia de um Sistema de Informacdao que enderece este procedimento, o
Promotor devera submeter os Relatdrios de Execucao Fisica e Financeira em: DGPM
| EEA Grants (mm.gov.pt).

ANALISE DO RELATORIO DE EXECUCAOQ
Apds a submissdo do Relatério de Execucdo o OP efetua a analise técnica e
administrativa do seu conteudo.

O OP deve proceder a realizacdo das verificacdes previstas no Regulamento, que
incidem sobre aspetos administrativos, financeiros, técnicos e fisicos dos projetos,
respeitando o principio da proporcionalidade, por forma a confirmar, entre outros, os
seguintes aspetos:

a) O Relatdrio de Execucdo Fisica e Financeira foi devidamente instruido com todos
os elementos que dele devem fazer parte;

b) Os documentos de despesa se referem a despesas de natureza elegivel de
acordo com as regras do Regulamento do MFEEE 2014-2021 e com as normas
nacionais e comunitarias;

R Alertas

O Operador de Programa pretende dotar os
Beneficiarios de todos o0s recursos para a boa
Instrugdo dos processos de execugao, nesse
contexto, no caso de davidas ou dificuldades,
poderd contactar os servicos de apoio, nos dias
(teis, de segunda a quinta-feira, das 10:00 as
12:00 (GMT).

(+351)218 291 000

eeagrants@dgpm.mm.gov.pt



mailto:eeagrants@dgpm.mm.gov.pt
https://www.dgpm.mm.gov.pt/eeagrants-re
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b. Execucao

ANALISE DO RELATORIO DE EXECUCAO (continuagéo)

As despesas tém correspondéncia inequivoca com o projeto aprovado e estao
explicitamente previstas nas componentes de investimento do projeto;

Os documentos de despesa encontram-se dentro do periodo de elegibilidade
definido para o projeto;

Os montantes inscritos na lista de documentos justificativos de despesa estdo
corretos, nomeadamente, o valor elegivel e com a taxa de financiamento
aprovada;

A despesa respeita a procedimentos de contratacdo publica, cujo
cumprimento das disposicdes legais comunitarias e nacionais aplicaveis em
matéria de mercados publicos ja foram verificados e validados;

Os documentos de despesa encontram-se classificados contabilisticamente,
por parte dos beneficiarios, de acordo com os normativos em vigor;

O beneficiario tem a sua situacao tributaria ou contributiva regularizada,
evidéncia por certiddao de auséncia de dividas a Administracdo Fiscal e a
Seguranca Social;

A despesa nao é financiada por outro financiamento comunitario ou nacional
(colocacdo de carimbo nos documentos de quitacdao com indicacao do valor
elegivel e da percentagem do financiamento);

O cumprimento das disposicdes legais e regulamentares em matéria de
informacdo e publicidade.

R Alertas

Para pedidos de pagamento que integrem
até 100 documentos de despesa, a analise
dos documentos justificativos deve ser
exaustiva, devendo o Promotor remeter todos
0s documentos de suporte das despesas em
formato digital.

Para pedidos de pagamento que integrem
mais de 100 documentos de despesa, 0
promotor deve aguardar que o OP solicite 0s
documentos justificativos selecionados para
verificacao.



b. Execucao

PEDIDO DE ELEMENTOS/ESCLARECIMENTOS

Durante a analise dos Relatorios de Execucdo, o OP podera ter a necessidade de
esclarecimentos ou da inclusdao de novos elementos.

5.2 |

O Promotor tem 5 dias Uteis para responder. Caso o Promotor nao
responda, a avaliagcao é efetuada de acordo com os elementos existentes.

APROVACAO DOS RELATORIOS DE EXECUCAOQ

A aprovacao dos Relatdrios Intercalares do Projeto, pelo OP, deve ocorrer 60 dias
apos a sua submissao.

O OP comunica a Aprovacao do Relatdrio de Execucdo ao Promotor e, até 30 dias
apos o envio da comunicacao, procede ao pagamento do adiantamento intermédio.
Na comunicacdao da aprovacao do Relatério de Execucdao deve constar a seguinte
informacao:

= Despesa Elegivel Aprovada

= Despesa Ndo Elegivel — com a devida justificacdo
= Valor do adiantamento a pagar

= Recomendac¢des ao Relatodrio de Execucao Fisica

R Alertas

Com base na andlise dos elementos
fornecidos aquando do processo de Reporte
de Execucdo, o OP poderd decidir pela
necessidade de o Promotor efetuar um
pedido de reprogramacao.

A analise do Relatorio de Execucdo ficard
suspensa até a conclusdo do processo de
Reprogramacao.



b. Execucao G Alertas

5.3 | i , »
= Em qualquer alteracdo, serd necessario
VERIFICACAO DE CONDIGOES PARA PEDIDO DE REPROGRAMAGAO GEIRNIT QUD EED  SEIEEIRITENNS @8
objetivos  fundamentais do projeto e
A proposta de reprogramacao podera resultar das seguintes circunstancias: confirmar que 0 mesmo estd num estado de

maturidade que permita garantir 0 seu custo

= Alteracdo do Beneficiario; final

=  Alteragdes nas datas de inicio e de conclusao da execu¢do do projeto - neste caso
€ necessario garantir que o novo prazo proposto se inclua no periodo de
elegibilidade do Programa, nao contrariando o disposto no art.2 8.13. do
Regulamento dos EEA Grants 2014-2021 (30 de abril de 2024), relativamente aos
prazos de execucao do projeto;

= Alteragdes as rubricas de orcamento previstas — introducdo, substituicao ou
reducao das rubricas de orcamento que constam da decisdao de financiamento.
Neste caso € necessario garantir que a alteracao da proposta nao altera os
resultados esperados, nem os objetivos do projeto inicialmente aprovados. Caso
o pedido diga respeito a alteracdo de tipologias de despesas dentro da mesma
rubrica do orcamento, ndo carece de uma alteracao a DFF;

= Alteracbes ao montante maximo do apoio, a taxa de comparticipacao, ao
investimento total e ao investimento elegivel. Os valores propostos deverao
basear-se em informac&es/elementos que permitam estimar com grande rigor o
custo final do projeto (através da apresentacdao de orcamentos nas condicdes
previstas para a instrucdo da candidatura).
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b. Execucao

PREPARACAO DA DOCUMENTACAOQ

O pedido de alteracao a decisao de financiamento devera ser formalizado mediante a
apresentacao do Formulario de Pedido de Reprogramagao Programa, disponivel para
download e a respetiva documentacdo de suporte.

INSTRUCAO DO PEDIDO DE REPROGRAMACAD

O Promotor instrui o Pedido de Reprogramacao, mediante o preenchimento do
Documento de Reprogramacao, no qual devera constar a justificacdo da necessidade,
a fundamentacdo dos impactos e a apresentacao de documentos relevantes.

5.3

SUBMISSAO DO PEDIDO DE REPROGRAMACAQ

Até a existéncia de um Sistema de Informacdao que enderece este procedimento, o
Promotor devera efetuar o pedido em: DGPM | EEA Grants (mm.gov.pt)

PEDIDOS DE ELEMENTOS / ESCLARECIMENTOS

Os Pedidos de Reprogramacdo merecerao uma analise detalhada por parte do OP.
Durante esse processo, o OP reserva-se o direito de solicitar elementos e/ou
esclarecimentos que considere necessarios a boa analise do pedido.

Sempre que o OP solicitar, o Promotor dispde de 5 dias uteis, ou de um
periodo acordado entre as partes, para dar resposta. Caso o Promotor nao
responda nos termos acordados, o OP reserva-se o direito de decidir com
base nos elementos existentes.

P C

necklist de Documentos

FORMULARIO DE PEDIDO DE REPROGRAMACGAO

DOCUMENTACAQ JUSTIFICATIVA

= Alertas

A decisdao de financiamento pode, em
situagOes excecionais, ser objeto de um
pedido de alteracdo (reprogramacao),
nomeadamente, no caso de modificacdo das
condigdes financeiras, das condigcbes de
execucdo, ou ainda de alteragOes relativas
aos beneficiarios, dando origem a uma nova
decisdo de financiamento.

A alteragdo de uma decisdao de
financiamento poderd ser solicitada pelo
Promotor ou proposta pelo OP.

Regra geral, apenas serd aceite um pedido
de alteragcdo a decisdo de financiamento ou,
em situacOes devidamente justificadas,
poderdo ser aceites 2 pedidos de alteracao,
desde que o motivo seja decorrente de
causas extraordinarias e inimputdveis ao
Promotor.


https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/documentos/
https://www.dgpm.mm.gov.pt/eeagrants-pr

b. Execucao

COMUNICACAO DA DECISAO

Apos analise, o OP informa o Promotor da Intencdo de Decisao em sede de Audiéncia
Prévia.

5.3

No caso de uma Decisao Nao Favoravel, o Promotor dispde de 10 dias Uteis,
em sede de Audiéncia Prévia, para apresentar as alegagdes contrarias a
decisao.

Terminado o periodo de Audiéncia Prévia, o OP ira analisar as reclamacdes e elaborar
a Decisdo Final, comunicando, posteriormente, a Decisdo Favoravel ou Nao
Favoravel, relativamente ao pedido da Reprogramacdo. Se for uma Decisao Favoravel
sem implicacdes no Contrato de Projeto, o OP comunica ao Promotor enviando a
nova DFF.

ALTERAGAO A0 CONTRATO DE PROJETO

Nos casos em que a alteracao tenha implicagcdes no Contrato de Projeto, sera enviada
uma adenda ao contrato.

A adenda devera ser remetida assinada pelo Promotor, num prazo de 20
dias Uteis ou no prazo acordado entre as partes.

A nado assinatura da adenda no referido prazo determina a caducidade da alteracdo a
decisdo de financiamento.

R Alertas

A decisdo de financiamento pode, em
situagOes excecionais, ser objeto de um
pedido de alteracdo (reprogramacao),
nomeadamente, no caso de modificacdo das
condicdes financeiras, das condicOes de
execucdo, ou ainda de alteracGes relativas
aos beneficiarios, dando origem a uma nova
decisdo de financiamento.

A alteragdo de uma decisdo de
financiamento poderd ser solicitada pelo
Promotor ou proposta pelo OP.

Regra geral, apenas serd aceite um pedido
de alteragcdo a decisdo de financiamento ou,
em situacGes devidamente justificadas,
poderdo ser aceites 2 pedidos de alteracao,
desde que o motivo seja decorrente de
causas extraordinarias e inimputdveis ao
Promotor.
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b. Execucao

ASPETOS SOBRE VALIDAGAO NAS VERIFICAGOES NO LOCAL

As verificagcdes no local permitem a validacao:

= Da existéncia fisica do projeto;

= Daentrega dos resultados em conformidade com o contrato do projeto;

= Do progresso fisico;

= Do cumprimento das regras de publicidade;

= Da existéncia de documentos comprovativos originais (especialmente
quando o mesmo Promotor implementa mais de um projeto ao mesmo
tempo ou recebe financiamento de outros financiamentos);

= Da precisdo das informacdes relacionadas a implementacao fisica e
financeira do projeto submetida pelo Promotor.

ESPACO PARA A REALIZACAO DAS VERIFICAGOES NO LOCAL

As VerificacGes no Local sdo realizadas no espaco de funcionamento dos projetos,
onde se encontra a documentacao técnica e contabilistica. Onde seja possivel a
averiguacao do cumprimento da legislacdo ambiental e a utilizacao licengas e
autorizacOes necessarias a execucao do projeto, se aplicavel.

NOTIFICAGAQ

Os Promotores sdao atempadamente notificados:
= Dadata e local da sua realizagao;
= Dos documentos a disponibilizar pelo Promotor;
= Do pessoal que deve estar presente para prestar os esclarecimentos
necessarios (ie: responsavel do projeto, responsavel financeiro, etc.);
= |dentificacdo da equipa de Auditoria por parte do OP.

5.4

R Alertas

Com base numa analise de risco, e segundo
um Plano Anual, o OP desencadeard
verificagOes no local, as quais incidirdo sobre
0s aspetos técnicos e fisicos dos projetos,
tendo por referéncia 0s termos que serviram
de base a Decisdo Favoravel de
Financiamento e a conformidade da
execucao com 0s mesmos e com a descri¢do
dos trabalhos ou fornecimentos realizados,
constantes dos documentos de despesa
apresentados para cofinanciamento em
pedidos de pagamento.
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b. Execucao

RELATORIO PRELIMINAR

As verificacOes efetuadas no ambito das Auditorias (Verificacdes no Local) dardo
origem a um Relatdrio de Auditoria Preliminar, onde se evidencia as verificacdes
efetuadas, as recomendacgdes, os seus resultados/conclusdes e as medidas a adotar
para correcao das anomalias/irregularidades eventualmente detetadas.

COMUNICAGAO DO RELATORIO PRELIMINAR

As recomendaclOes e conclusdes contidas no Relatorio Preliminar de Auditoria
deverao ser comunicadas ao Promotor estabelecendo, sempre que existam

recomendacdes nesse sentido, um prazo de 10 dias Uteis, para a regularizacao e
respetiva demonstracdo, das anomalias/irregularidades detetadas.

5.4

Caso o Beneficiario apresente alegacdes contrarias, OP analisa as alegacOes e as
evidéncias apresentadas.

RELATORIO FINAL

Apo6s a analise das alegacdes, o OP procede a elaboracao do Relatério Final de
Auditoria.

Os resultados/conclusdes contidas no Relatério sdo comunicados ao Promotor,
estabelecendo, sempre que existam recomendacdes nesse sentido, um prazo para a
regularizacdo e demonstracdo das anomalias detetadas.

R Alertas

O Beneficiario devera, dentro do prazo
indicado, evidenciar o modo como cumpriu as
recomendagOes e/ou quais as medidas
adotadas para a  corregdo  das
anomalias/irregularidades detetadas.

0 ndo cumprimento do prazo estabelecido e
0 ndao cumprimento das recomendagoes
identificadas levardo a implementacdao de
medidas por parte do OP, sendo que
dependendo do grau das irregularidades,
poderd levar a suspensao dos pagamentos
aos Beneficiarios.



b. Execucao

55|

IDENTIFICAGAO DE IRREGULARIDADES

Durante a execucao dos projetos poderdao ser identificadas Irregularidades,
nomeadamente, nos seguintes processos:

= Analise de Execucdo dos Projetos;

= Analise e Decisdo de Reprogramacodes;

= \Verificagdes no Local (efetuadas pelo Operador de Programa);
= Auditorias (efetuadas por entidades externas ao OP);

=  Aprovacao do Relatério Final.

Quando as irregularidades detetadas e reportadas tiverem consequéncias
financeiras, o valor dessa correcao ndo pode ser reutilizado no mesmo projeto, pelo
qgue o OP deve adotar os seguintes procedimentos:

=  Garantir a correcao financeira;

=  Prevenir a reutilizacdo de verbas no mesmo projeto;

= Recuperar os montantes indevidamente pagos ao Beneficiario e eventuais
compensacdes que possam vir a ser exigidas.

R Alertas

Uma irregularidade é uma violagdo do quadro
legal do MFEEE 20142021, e da demais
legislacao aplicavel.

Apds identificacdo e andlise 0 OP informa o
Promotor relativamente as irregularidades
detetadas e as medidas necessarias e um
prazo para a sua correcao, estabelecendo um
prazo para a sua regularizacao.



b. Execucao G Alertas

= Até a recuperacdo dos  montantes

COMUNICA(;AODAIRREGULARIDADE irregulares, todos 0s pagamentos aos

02 o | | i Promotores e aos  parceiros  Serdo
O OP efetua uma comunicacdo ao Promotor a informar da instrucdo do processo da

.. . . , . _ cancelados, incluindo o0s pagamentos a
recuperacdo financeira, a qual pode ser formalizada, através das seguintes formas: _ o
outros projetos no ambito do Programa.

55|

A restituicdo sera efetuada através da compensacao com créditos ja

apurados ou passiveis de apuramento a curto prazo, relativos ao mesmo

projeto.

= Na impossibilidade de ser efetuada a compensacdo referida
anteriormente, o OP notifica o Promotor sobre o montante a restituir, o
respetivo prazo e a fundamentacdo da decisdo.

= Em alternativa, podera ser acordada a compensacao por créditos relativos
ao mesmo Beneficidrio, relativo a outros projetos, no caso do mesmo
Beneficiario ter mais projetos aprovados.

= Caso nao se verifique a restituicdo nos moldes referidos, o contrato de

financiamento serd objeto de rescisdo, implicando a obrigacao de

restituicdo pela entidade beneficidria da totalidade dos montantes

recebidos.




b. Execucao

CORRECAO FINANCEIRA NA EXECUCAO DO PROJETO

A compensacao com créditos ja apurados, ou passiveis de apuramento a curto prazo,
sera através do acerto no valor do financiamento a pagar ao Beneficiario, aquando
do pagamento dos adiantamentos intermédios e/ou pagamento final.

RESTITUICAO DOS MONTANTES

Os Beneficiarios devem restituir os montantes em causa no prazo de 30 dias
Uteis, a contar da respetiva notificacao.

55|

Em situacdes devidamente fundamentadas, a entidade responsavel pela recuperagao
pode autorizar a prorrogacao do prazo referido, caso em que 0s juros de mora sao
devidos a partir do termo do prazo concedido a entidade para proceder a restituicao.

As restituicOes podem ser faseadas, até ao limite de 3 anos, mediante prestacdo de
garantia bancaria e autorizacdo da entidade responsavel pela recuperacao,
vencendo-se juros de mora, a taxa legal em vigor para as dividas ao Estado, até ao
deferimento do pedido de restituicao faseada, caso este ocorra apos o termo do
prazo previsto referido no paragrafo anterior.

EXECUGAO FISCAL

Sempre que os Beneficiarios obrigados a restituicdo de qualquer quantia recebida
ndao cumpram a sua obrigacdo no prazo estipulado, € a mesma realizada através de
execucao fiscal, a promover nos termos da legislacdo aplicavel.

R Alertas

Em caso de ndo restituicdo no prazo fixado,
acrescem juros de mora a taxa em vigor para
as dividas do Estado (entidades publicas) ou

para as dividas ao Estado
privadas).

(entidades



| b. Execucao

%P Checklist

DESTACAR O CONTRIBUTO DOS EEA GRANTS

Divulgar os resultados alcancados ao longo da implementacéao.

REALCAR AS RELACOES BILATERAIS

Divulgar os resultados das relacdes bilaterais (projetos em parceiras
com entidades dos Estados Doadores).

INFORMAR O OPERADOR DE PROGRAMA

Informar o OP de todos os eventos publicos relativos ao projeto,
com uma antecedéncia de, pelo menos, 5 dias Uteis.

ATUALIZAGAO DO ESTACIONARIO
Incluir em todos os materiais de divulgacdo o logdtipo dos EEA
Grants de acordo com as normas graficas do Manual.

COMUNICACAO DIGITAL

Criar um website ou pagina para disponibilizar informacao sobre o
projeto aprovado.

DOSSIER DE COMUNICACAO DIGITAL

Estes dossiés tém de estar acessiveis digitalmente e de forma
imediata, quando solicitados pelo OP.

PLACA COMEMORATIVA

Produzir uma placa comemorativa caso o financiamento tenha
uma componente fisica.

R Alertas

Cada Projeto deve ter um ponto focal para a
area da comunicagao.

Deve ser consultado o “Manual de
Comunicacdo e de Normas Graficas EEA
Grants Portugal” disponivel para download.

O Promotor deverd Implementar o plano de
comunicacdo, tendo em consideragdo o
dever em organizar, no minimo, trés
atividades de comunicagao.


https://www.eeagrants.gov.pt/media/1617/manual-de-comunicacao-e-de-normas-graficas_maio_2019.pdf

b. Execucao

5.6

DOSSIE DE COMUNICAGAO DIGITAL

Todos os Promotores tém obrigatoriamente de elaborar um Dossié de Comunicacdo Digital. Este dossié tem de estar acessivel digitalmente e de
forma imediata.

ELEMENTOS DO DOSSIE DE COMUNICACAO DIGITAL
No Dossié de Comunicac¢ao Digital do projeto tera de constar, pelo menos, os seguintes elementos:
= Nome completo do projeto (PT/EN). Caso se aplique, o nome a ser utilizado para efeitos comunicacionais (PT/EN);
= Nome da entidade promotora e dos parceiros;
= Nomes das pessoas responsaveis para efeitos de comunicacao;
= Contactos (morada, n.2s de telefones, enderecos de e-mails, @usernames criados para as diferentes redes sociais em que estdo presentes,
etc.);
=  Pequeno resumo do projeto em PT e EN com uma linguagem acessivel para efeitos comunicacionais;
= Plano de Comunicacdo;
= Noticias do projeto em PT e EN > pelo menos duas — uma referente ao inicio do projeto ou iniciativa e outra sobre os resultados
alcancados;
= Registo fotografico do projeto > obrigatdrio legenda e respetivos direitos (caso se aplique);
=  Qutros elementos, tais como:
= Comunicados ou notas de imprensa;
= Registo audiovisual;
=  Qualquer material produzido para efeitos comunicacionais;

= (lipping.




b. Execucao

5.6

PROCEDIMENTOS PARA CRIACAO E MANUTENCAO DOS CONTEUDOS NO DOSSIE DE COMUNICAGAO DIGITAL

(Ig Para iniciar os procedimentos de criagdao e manutencdao dos conteudos que devem constar do Dossier de Comunicacdo Digital, o Promotor deve
seguir os seguintes passos:

1. Definir enderego de E-mail
Facultar ao OP (ao ponto focal para a Comunicacdo), um endereco de e-mail valido (obrigatoriamente do “Gmail”);

2. Partilha de Documentos
Apos envio do referido e-mail, o OP partilhara, através da aplicacdo “Drive” da “Google”, uma pasta com a designacdo do Projeto do Promotor;
0 acesso é imediato e partilhado entre a DGPM e o Promotor;

3. Organizac¢ao dos Conteudos
O “gestor de conteldos” do Promotor podera personalizar o Dossié, criando subpastas. No entanto, a informacao deve estar compartimentada
em funcao da sua tipologia, prevalecendo o acesso rapido aos conteudos ali colocados, de uma forma clara e evidente;

4. Monitorizacao do Processo

Para efeitos de monitorizacdao, todos os meses e apds o inicio do Projeto, o ponto focal da DGPM enviara, por e-mail, um formuldrio do
“Google Forms” para preenchimento obrigatdrio, onde ficardo registadas todas as iniciativas/atividades de comunicacdo previstas, pelo
Promotor, para o més seguinte e assim sucessivamente. A submissdao do formulario é automatica e ndo carece de nenhum procedimento
extra.




b. Execucao

Os dossiés de cada projeto devem estar bem organizados, contendo um indice das matérias que os compdem e individualizando, com separadores,
cada uma das suas fases:

CANDIDATURA
Instrucdo da candidatura: Candidatura aprovada incluindo todos os seus anexos;
Analise da candidatura: Troca de correspondéncia;

Decisao e Contrato de Financiamento: Decisao da Candidatura e Contrato do Projeto assinado e Acordos de Parceria (se aplicavel).

EXECUCAO

Relatéri(();s de Execucado Intercalares: incluir, neste separador, cépias dos respetivos Relatorios de Execucdo Financeira, com os pedidos de pagamento
e copias dos Relatodrios de Execucdo Fisica que os acompanham.

Processo de abertura de conta bancaria especifica do projeto: No separador relativo a conta bancaria especifica devem constar os extratos bancarios
mensais, a comunicacao das transferéncias efetuadas pelo OP e as copias dos recibos comprovantes dos adiantamentos e das tranches recebidas.
Declaracdes comprovativas de nao divida a Autoridade Tributdria e a Segurancga Social devidamente atualizadas.

Comprovativo da situacdo perante o IVA (com as devidas atualizagdes anuais, nos casos em que se registem alteracdes, ex. pro rata): devem constar os
pedidos de declaracdo e as respostas dos servicos do IVA. Para as situacdes de enquadramento de IVA que sofram alteracdes, anualmente, a
comprovacao da situacdo perante o IVA deve ser enviada ao OP.

Processos de contratacao realizados para implementagao do projeto: devem constar, sempre que aplicavel, todas as pecas processuais relativas ao
regime juridico da realizacdo de despesas publicas com a locacdo e aquisicdo de bens e servicos, bem como a Checklist da Contratacdo a utilizar
pelos beneficidrios e disponibilizada pelo OP.

Despesas realizadas e pagamentos efetuados: devem constar, nomeadamente, copias das listas e respetivos documentos de despesa enviados ao OP,
com referéncia expressa a localizagcdo dos originais nos dossiés da contabilidade do Beneficiario. No caso de despesas cuja imputacao ao projeto é
parcial, deve ser claramente evidenciada a formula de calculo do valor imputado.

Acdes de divulgacdo e publicidade: deve figurar toda a documentacao sobre o cumprimento do plano de comunicacdo da responsabilidade do
Promotor do Projeto, tal como consta do Anexo 3 do Regulamento, bem como a indicacdo da localizacao do dossié digital.

57|



b. Execucao

ACOMPANHAMENTO E CONTROLO
Relatdrios das Auditorias e agdes de controlo
Troca de correspondéncia

Irregularidades

ENCERRAMENTO

Troca de correspondéncia
Relatdério de Execucao Final
Pagamento do Saldo Final

57|

O Promotor do Projeto, e Parceiros (caso aplicavel), deve garantir que todos os comprovativos de despesas e os documentos relativos a auditoria do
Projeto sdo mantidos no seu formato original ou em versdes certificadas dos documentos originais em suportes de dados geralmente aceites.

As entidades beneficiarias ficam obrigadas a constituir os necessarios dossiés de projeto, compostos por todos os documentos relativos aos projetos
financiados, sob a forma de documentos originais. Se tal sistema implicar alteracdes administrativas inaceitaveis, poderao os originais ser
substituidos por copias, com referéncia inequivoca a localizagdo dos mesmos nos servicos do beneficiario, ou de copias autenticadas, em suporte
digital (quando legalmente admissivel), por forma a garantir uma pista de auditoria adequada.

Numa primeira fase, este registo serd feito em suporte papel e/ou em suporte digital, organizado por projeto/fase da candidatura (até a
implementacdo de um Sistema de Informacao de suporte as candidaturas aos programas financiados ao abrigo do MFEEE — SI), garantindo-se acesso
eficaz a necessaria pista de auditoria.

Estes dossiés, em versao papel ou digital, deverdo ser mantidos disponiveis por um periodo de cinco anos apos a aprovacao do Relatorio Final do
Projeto pelo Operador do Programa.




6. Encerramento Instrucoes

“ A Fase de Encerramento compreende o

momento em que um Projeto se
encontra concluido fisica e Define o procedimento de reporte do Relatorio Final.
|

financeiramente, quando todas tarefas
e atividades estiverem concluidas e a

totalidade da despesa estiver
integralmente paga e justificada pelo Define as condigdes do pagamento do saldo final.
|

Beneficiario, junto do Operador do
Programa.




6.1

6. Encerramento

SUBMISSAO DO RELATORIO FINAL

Deverao ser seguidos todos os procedimentos descritos na Seccao 5.2, do presente
Manual do Beneficiario — Relatério de Execucao.

APROVAGAO DO RELATORIO FINAL

O OP receciona a informacado e analisa :

a)

Se o Relatério Final estd devidamente instruido e ndo existirem anomalias na
execucao do Projeto:
= 0 OP aprova o Relatdrio Final e efetua o pagamento do saldo final.

Se o Relatdrio Final identificar anomalias na execu¢do do projeto
= 0 OP emite proposta de parecer desfavoravel.

Na emissdao do parecer desfavoravel, caso o Promotor consiga colmatar as
anomalias:
= 0 OP aprova o relatério e efetua o pagamento do saldo final.

Caso o Promotor ndao responda, ou a resposta ndo permitir a supressao das
anomalias
= (O OP identifica as irregularidades e as consequentes correcdes financeiras
a aplicar em sede de pagamento do saldo final (se aplicavel).

O Promotor tem 10 dias uteis para responder.

R Alertas

Um projeto considera-se concluido fisica e
financeiramente quando todos os trabalhos
se encontrem concluidos e quando a
totalidade da despesa correspondente
estiver integralmente paga e justificada.

90 dias ap6s a conclusao fisica e financeira
do Projeto, contados a partir da emissao da
ultima fatura, o Promotor tem de submeter o
Relatorio Final do Projeto.



6. Encerramento B Alertas

Se projeto nao estiver concluido na Data Final de
6.2 | L .

Elegibilidade, o OP poderd executar o0s
procedimentos, tendo em vista a recuperacao
total ou parcial dos financiamentos pagos ao
Beneficiario.

PAGAMENTO DO SALDO FINAL

Apds a aprovacao do Relatério Final, o OP procede ao apuramento do Saldo Final do
Projeto, tendo em consideracao a despesa total elegivel aprovada e o cumprimento
dos pressupostos para o encerramento do projeto.

Pagamento do Saldo Final é efetuado no prazo maximo de 30 dias apds a
aprovacao do Relatério Final.




1. Pos-Projeto Instrucoes

“ O periodo de funcionamento Pés-
Projeto sera estabelecido, em sede de .
Contrato, peIo Operador de Programa, 7 1 Acompanhamento dos Projetos durante a sua Fase de Exploracgao
tendo como objetivo garantir a -
sustentabilidade do Projeto e
assegurar que o Apoio Financeiro

produz impacto nos objetivos e
resultados esperados do Programa
Crescimento Azul, bem como gerar o
maximo de beneficios para os
Beneficiarios, em particular, e a
Sociedade, em geral.




7.1

1. Pos-Projeto

ACOMPANHAMENTO DOS PROJETOS DURANTE A FASE DE EXPLORACAO

De acordo com os n% 1 e 2 do Artigo 8.14 do Regulamento do MFEEE 2014-2021, o
Operador do Programa devera assegurar que:

Os projetos que envolvem investimento em imodveis e / ou terrenos
(incluindo renovacao) estejam em operagao por, pelo menos, cinco anos
apos a aprovacao do Operador do Programa do relatorio final do projeto e
que os imoveis e / ou terrenos sejam usado para os fins do projeto,
conforme descrito no contrato do projeto.

Para outros projetos, o periodo minimo de operacao pds-conclusao deve
ser determinado pelo Operador do Programa, descrito no convite a
apresentacao de propostas e incluido no contrato do projeto. A
determinacdo desse periodo deve ser orientada pelo objetivo de promover
a sustentabilidade do projeto e garantir que o apoio financeiro fornecido
ao projeto gere os beneficios maximos ao seu grupo-alvo e beneficiarios
finais.

O Operador do Programa deve garantir que o promotor do projeto retenha a
contribuicdo do mecanismo financeiro do EEE para 2014-2021, apenas se o projeto
estiver em conformidade com os paragrafos 1 e 2.

=\ Alertas

0O acompanhamento pés-projeto tera a
mesma configuragdo de uma acdo de
acompanhamento dos projetos, ou em
alternativa, através de solicitagdo ao
Beneficiario que demonstre que as situagoes
anteriormente  descritas estdo a  ser
cumpridas para os prazos estipulados.

Caso se verifique uma alteragdo substancial
das condictes referidas anteriormente, 0s
montantes pagos ao beneficidrio sdo
recuperados.



=18. Regulamento e Orientacdes Técnicas

REGULAMENTO DO MECANISMO FINANCEIRO DO ESPACO ECONOMICO EUROPEU 2014-2021
Estabelece as regras de implementacdao do Mecanismo Financeiro do Espaco Econédmico Europeu 2014-2021.

GUIA PARA PROGRAMA NA AREA DA EDUCACAO

Regras para o estabelecimento e implementacao de programas abrangidos pela area programatica “Educacao, Bolsas de Estudo, Aprendizagem e
Empreendedorismo Jovem” no periodo de financiamento de 2014-2021.

GUIA PARA PROGRAMA NA AREA DA INVESTIGACAQ

Regras para o estabelecimento e implementacdo de programas abrangidos pela drea programatica “Investigacdo”, no periodo de financiamento de
2014-2021.

MANUAL DE COMUNICACAQ E DE NORMAS GRAFICAS EEA GRANTS PORTUGAL

Estabelece a linha de orientacdo estratégica relativamente a Comunicacdo e tem como objetivo apresentar-se como uma ferramenta operacional e
de consulta diaria.



https://eeagrants.org/resources/regulation-implementation-eea-grants-2014-2021
https://eeagrants.org/resources/2014-2021-guideline-educational-programmes
https://eeagrants.org/resources/2014-2021-guideline-research-programmes
https://www.eeagrants.gov.pt/media/1617/manual-de-comunicacao-e-de-normas-graficas_maio_2019.pdf

9. Glossario

ACORDO DE PARCERIA
Acordo entre o Promotor e o(s) Parceiro(s) para o desenvolvimento da parceria, regulando os papéis e responsabilidade das partes, bem como o
orcamento e as despesas alocadas a participacdo dos parceiros.

AUTORIDADE DAS IRREGULARIDADES (IGF)

Entidade publica nacional (Inspecdo Geral de Financas) funcionalmente independente do Ponto Focal Nacional, da Autoridade de Certificacdo e dos
Operadores de Programa, designada por Portugal enquanto Pais Beneficiario, é responsavel pelo registo e reporte das irregularidades detetadas ao
FMO.

AUTORIDADE DE AUDITORIA (IGF)

Entidade publica nacional (Inspecdo Geral de Financas) funcionalmente independente do Ponto Focal Nacional, da Autoridade de Certificacdo e dos
Operadores de Programa, designada por Portugal enquanto Pais Beneficiario, responsavel pela verificacao do cumprimento efetivo dos Sistemas de
Gestdo e Controlo previamente aprovados.

AUTORIDADE DE CERTIFICAQAO (ADC)
Entidade publica nacional (Agéncia para o Desenvolvimento e Coesdo) funcionalmente independente do Ponto Focal Nacional, Autoridade de
Auditoria e dos Operadores de Programa designada pelo Pais Beneficiario, responsavel pela certificacdo dos reportes financeiros.

AVISO DE CONCURSO (OPEN CALL TEXT)

Anuncio da abertura de um concurso para atribuicao de fundos disponiveis para financiamento de iniciativas bilaterais, contendo as condi¢des de
atribuicdo de financiamento, designadamente, montantes, taxas de financiamento, datas limite para apresentacao de propostas, critérios de selecao,
etc.

BENEFICIARIO

Promotor e parceiros do projeto.



9. Glossario

CERTIFICAQAO DE DESPESA

Procedimento formal através do qual o Operador de Programa declara que as despesas apresentadas sdo elegiveis, que se encontram justificadas
por faturas pagas, ou outros documentos contabilisticos de valor probatdrio equivalente, ou indicadores fisicos de realizacdo no caso de custos
simplificados, e que foram realizadas no ambito das atividades devidamente aprovadas para financiamento.

CONTRATO DE PROJETO

Para cada projeto aprovado, deve ser celebrado um contrato do projeto entre o Operador do Programa e o Promotor do projeto, estabelecendo os
termos e condicdes da concessao do financiamento, bem como os papéis e as responsabilidades das partes. Deve incluir, em particular, disposicdes
que garantam que o Promotor do Projeto se compromete a cumprir plenamente as disposicdes do quadro juridico do MFEEE 2014-2021, que sejam
relevantes para a execucao do projeto, incluindo qualquer obrigacdo que é valida apds a conclusao do projeto.

DESPESA ELEGIVEL
Despesa identificada e claramente associada a concretizacdo de uma atividade, cuja natureza e data de realizacdo respeitem o quadro legal do
MFEEE 2014-2021, bem como as demais regras nacionais e comunitarias aplicaveis.

DONOR PROGRAMME PARTNER (DPP)

Entidade publica de um Pais Doador designada pelo FMC para apoio na preparacdo e implementacao de um Programa acordado no MoU.

ENTIDADE PARCEIRA DO PAIS DOADOR

Entidade envolvida e com um contributo efetivo na implementagao do projeto com a localizagao principal num dos Paises Doadores.

FINANCIAL MECHANISM COMMITTEE (FMC)
Comité criado pelos Paises Doadores com o intuito de gerir o Mecanismo Financeiro do Espaco Economico Europeu, constituido por representantes
dos respetivos Ministérios dos Negocios Estrangeiros.
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FINANCIAL MECHANISM OFFICE (FMO)

Gabinete que assiste o FMC na gestdo do Mecanismo Financeiro do Espagco Econémico Europeu e serve como ponto de contacto.

IRREGULARIDADE
Uma irregularidade é uma violacao do quadro legal do MFEEE 2014-2021, e da demais legislacdo aplicavel, que afeta ou prejudica qualquer fase da
implementagao do projeto.

MECANISMO FINANCEIRO DO ESPACO ECONOMICO EUROPEU (MFEEE)

Mecanismo Financeiro, criado no ambito do Acordo do Espaco Econdmico Europeu, através do qual os Paises Doadores financiam, em 15 Paises
Beneficiarios, iniciativas e projetos em diversas areas programaticas, com vista a reduzir as disparidades econdmicas e sociais e o reforco das
relacBes bilaterais entre os Paises Doadores e os Paises Beneficiarios.

OPERADOR DE PROGRAMA (0OP)

Entidade publica ou privada designada no MoU, com a responsabilidade de preparagcao e implementag¢ao do Programa.

PAISES BENEFICIARIOS

15 Paises Membros da Unido Europeia com maiores desvios da média europeia do PIB per capita, incluindo Portugal, elegiveis como beneficiarios
do Mecanismo Financeiro do Espaco Econdmico Europeu.

PAISES DOADORES

Islandia, Liechtenstein e Noruega, Paises pertencentes a Associacdo EFTA que assinaram o Acordo de Adesao ao Espaco Econdmico Europeu e que
contribuem com financiamento para o MFEEE.

PARCEIRO DE PROJETO
Uma pessoa fisica ou juridica ativamente envolvida e contribuindo efetivamente para a implementacao de um projeto. Compartilha com o Promotor
do Projeto uma meta econdmica ou social comum a ser realizada através da implementacao desse projeto.
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PONTO FOCAL NACIONAL (PFN)
A entidade publica nacional (Unidade Nacional de Gestdo do MFEEE) designada pelo Pais Beneficiario com a responsabilidade geral pelo
cumprimento dos objetivos do MFEEE 2014-2021 e pela implementacao do MoU

PROGRAMA

Estrutura com a definicdo de uma estratégia de desenvolvimento com um conjunto coerente de medidas e indicadores a realizar através de projetos
com o apoio do MFEEE 2014-2021 e destinada a alcancar os objetivos e resultados acordados.

PROMOTOR DO PROJETO

Pessoa singular ou coletiva responsavel por iniciar, preparar e implementar um projeto. No caso de projetos em parceria, o promotor é o lider do
projeto.

QUADRO LEGAL DO MFEEE 2014-2021
Composto pelo Regulamento do MFEEE 2014-2021, Protocolo 38C do Acordo do Espago Econdmico Europeu, o Memorando de Entendimento, os
acordos dos Programas e as Guidelines adotadas pelo FMC.

TAXA DE FINANCIAMENTO
Comparticipacao do MFEEE 2014-2021 para a implementacdo dos programas, projetos e iniciativas aprovadas, correspondente a uma percentagem
do custo total elegivel dos mesmos.

UNIDADE NACIONAL DE GESTAOQ (UNG)

Nos termos da Resolucdo do Conselho de Ministros n.2 39/2017, de 10 de margo, retificada pela Declaracdo de Retificacdo n214/2017, de 24 de
abril, é criada a Unidade Nacional de Gestao do Mecanismo Financeiro do Espaco Econdmico Europeu 2014-2021, a qual assume a fungdo de Ponto
Focal Nacional, tendo por missao o cumprimento das atribuicdes definidas no respetivo Regulamento MFEEE 2014-2021 e Memorando de
Entendimento.



SITE DO PROGRAMA CRESCIMENTQ AZUL

Encontrard toda a informagao necessaria no site dos
EEA Grants » Programas » Crescimento Azul
https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/

EMAIL DO PROGRAMA

Os Beneficiarios poderdo contactar o Servigo de Atendimento
para o E-mail (eeagrants@dgpm.mm.gov.pt ).

CONTATO TELEFONICO

Podera recorrer a Linha Telefonica de Apoio ao Beneficiario do
Programa Crescimento Azul (+ 351 218 291 000), nos dias Utelis,
de segunda a quinta-feira, das 10:00 as 12:00 (GMT).
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https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/
https://www.eeagrants.gov.pt/pt/programas/crescimento-azul/
mailto:eeagrants@dgpm.mm.gov.pt

